تاليف 
و .وااو 
قس, الوثائق والمنكبات 
ak?‏ الأداب _ a yall Lady‏ 


WAI 


رارالت اع EU‏ التو ز لغ" 
؟ شارع سيف الدين اللهرانى 


ATV ب يفون‎ Fatt 


اهداعءات ۲۹۰۰۹ 


syle الشية/ أحمد علي‎ age yall 
اكلغة العربية يوزارة التعليو‎ aa sa 


ask 
DAG. و‎ 
الوثائق والسكتبات‎ ei 


Lb”‏ الآداب ب جامية التاهرة 


۹A7 


رارا لقت انم CIA SM‏ 
؟ شارع سيف الدين weit gel‏ 


1. 6941 oat ب‎ aul 


+ 


مھ ۸م 


لعل من al‏ أسياب اصدار هذا الكتاب » هو رغبتى فى مد المج aye ll‏ 
فى المكتبة العربية فى موضوع الأرشيف ؛ فلا ورجد “كتاب واد Gay‏ العر بية 
فى عام الارشيف ٠‏ فرأيت أن أجمح GULF‏ من الكتب yas‏ عن ماهية 
الارشيف وإدارئه لإغراج هذا اللكتاب جامما bile‏ ميث esate‏ كل ما 
بخص الارشيف » حرصت جاهدة على أن BAY‏ جرء! فى فروع الارشيف 
oll‏ لا dl‏ . حتى يكون أول الكتب العربية وفائحة غير فى ade‏ للاوة > 
وحتى بكون عرنا فى طرق التنظيم خاصة وأن الدولة تحرص ف الوقت JU‏ 
على رفع أداء الترشيف وسين كفاءته فيكون الكتاب مطابقا yal‏ الال 
والمتطايات العصرية . 


وبمل هذا الكتاب معظم فروع إدارة الارشيف فقد قسمته إلى أقسام 
كل ssi lee‏ على المعلرمات hl‏ فيه مثل تعريف الارشيف » وعتوياته من 
الرئيقة الفردة إلى الوديعة الكاءلة » وأنواع الآأرشيف > وتنظيمه وفرارسه + 
وشخصصت جزءا كبير! عن هلاج وترهيم وصيانة الوثائق امحفوظة فى الارشيف 
تفصيليا « will,‏ رقم خاصى عن استخدام الميسكروفيل فى دور الأرشيف 
وأعميتيا ٠‏ 


واعتمدت فى هذه الدراسة على pal‏ وأسدث المراجع والنكتب الآورية 


(>) 


الحديثة والتى تعالج موضوع الارشيف والتى نحويبا قائمة المصادر فى Aly‏ 


db عر وجل يوفقنى إلى ما صروت إليه وهر ولى‎ Sly 
وكتررة‎ 
سلوى عل میلاد‎ 
save آ كتربى‎ 


a 
أرشيف‎ ed YI 


يحب قبل تعريف الارشيف ed il‏ كلة أرشيف التى اشتقمنها امم 
هذا العلم » ذالك أن كلمة أرشيف شائعة ومتداولة» ومح ذلك لا يسبل تحر يفا 
تعريفا علمبا lida‏ » ورا cobs‏ على late apse‏ معرفة ألما الترى 
واشتقافيا » والممائى القتافة الثى استعدات فبا خلال العصرى + 

وكلمة م أرشيف » مشتقة من Uli, IWS‏ هى اع أرخ » وقد 
عرفت فى #اموس ١‏ كسفرره الا جایری : 

أولا : بالمكان الذى حفط فيه gir‏ العامة أو ge Lage‏ الوثائق الثا ر ية 
الحامة + 

ثانيا : الوثيتة الثار يضية الحفوظة » وكذلك كانت Ger‏ على Ub gh‏ 
والمختاصب الرئيسية Megistracy‏ 10 + 

dbl,‏ هذه الكلمة كذلك هل Gh‏ التجممة والمتخلفة من ارسة 
وظيفة ٠ tae‏ كا وماس هذه الكلمة إلى avchiom LSM‏ + ثم edit‏ إلى 
اللغات الأورية Boll‏ » فبى فى الاملبرية Oly 6 archives‏ كان الانجلز 
يعبر ون عتبأ فى بعش الاحيان بكلمة Public Record‏ ¢ وف الغرئسية 
Archiv asl, Archives‏ > وف الارطالية Archive‏ كذاك نقد دشت 


f xfrd English Dietionary, art, Archives, Wobseter’s ay) 


New world Dictionary, art, Axchives, Shellesberg, T. R. : 
Modrew Archives Principles Techniques, P. 11 


eles 


إلى جيم لغات العالم Ying‏ العربية 03 , 

وعنة العسر الوسيط بدأ يتحدد ممنى اللكلمة واطلاقيا على لوثائق القديمة 
الثى غا أعبية ed gH ant, > Late‏ نفسه UB gle‏ باطلاقا على المؤلقات 
التأريشية . 

وكا أن لنظ أرشيف يطبق على OEM‏ الذى توضع أو فط فيه BUS‏ 
a‏ المؤلفات» وبصغة عامة جيع أقراع الولائقالتى اتمير بالصفة القائر نة و الصفة 
Leet‏ فإنه as GUIS‏ جمرهة ار لاق de gal‏ فى ذلك اللكان «CO‏ 

ويعنى هذا أن LTH‏ تطلق على اکان ء كما أنما Bilge Sh ge as‏ 
افوا فيه 2 وقد فرق putt‏ بين اذكان وعقويا»ه ؛ بأن استعمق لفظة 
Lgl!) carchivel Instintion »‏ الآرشيفية ) ايمللقه على المكان قى 
تسفظ فيه الوئائق » ولفظ Archives‏ › أطلقه على اراد التى تحفظ داخل عدا 
لكان © , 


(1) ترفيق اسكدر cool tel:‏ غير مندووة لطلبة علوم الدرا سات اليليا .- 


وشائق نه 56و ؛ 
Gity, A. la Grande Exeyelopodic, art Asehives Gy‏ 
Shellenberg, T. R. Modren Archies prine- Tech. P. 11 (r)‏ 


me 
انیا : تعر رق الأرشيف‎ 


يرك 6A. Giry tyr‏ وهر أعرد علماء الأرشيف فى فرنسا وأستاذ سابق 
ل récole des chartes‏ أن الارشيف عب أن يميد OO deadly‏ ررآى 
لانجلو! Langlois‏ أن الارشيف هر الوثائق الختلفة الى تمم الدرة أر إحدى 
A led‏ أحد الافراد 0© , 


ويقول jinkinson Foe‏ أن الآرعيف عبارة عن ولاق OKs‏ 
جزءا من المعأملات J]‏ ية ء والتى تحفظ eye ot‏ إليما بطريقة رسميةعند الحاجة 
اذإك ۳ . 


وقد قرق شيأنيرج فى تدريفه بين لو اق الجارية د rocoda‏ ء وبين BUN‏ 
التأريخية Archives‏ وقال عن الأول ( الوثائق الجارية ) : د [ما كل الكتب 
والاوراق AA‏ واأصور ء وأي مواد تسجيلية أغرى بصرف النظر عن 
شكلبا المادى أو خصائسر! » قامت بإعدادها أو تلقتبا ( تسلمتها ) أى إدارة عامة 
أو اصة » وذلك abl‏ متابعتها لوا جباتها الشرعية آى Gebel‏ ياجراءات ليا > 
وحفظت ode‏ المراد أو أعدت الحفظ برامطة هذه الادارة أو وريا 
ope pth‏ كدليل. على آداء وظيفتها وسياستها وقرارات! واجراءاته! bbe ly‏ > 
أو أى أنشط؛ أخرى ute‏ بسهبقيمة المعلومات og a‏ لك الرادء. وقال 
شيلتبرج عن الثانية ( الوثائق الناريخية ) . 


Giry, A. tar. Archives 


©) 

Gille. B. et genevieve : les archives privées, cf: (<p) 
{le mantel dares, } 

Jeakinron, Hr, : Archives adminsiration, P. 4 tv 


To: www.al-mostafa.com 


$m‏ ست 


درثائق أى إدارة عامة أو خاصة استحقت الحفظ #دائم للرجوع إليها 

. (4 BEM البحف > وقد حفظع أو اتيت السفظ فى دار‎ ol AY 
* a * 

وأحسن التعاريف الحديئة للاغيف هر اتعريف الذى قال به الاستاذ 
شارل سامران تعقوصةة otf, Charles‏ أستاذا عدرسة الوثائق پہاریں 
ومديراً الدار الرئائق القومية بها »> وأشرف على تأسيس dt‏ الدولى لدور 
gtk‏ التابع Seb‏ اليرنسكو » وعلى إصدار cle‏ الدورية الماع Archivum‏ 
Ua py‏ پل : 

٠‏ الارشيف عو كل الاورأق راراق MEU a gL‏ عن تعاط جاعى 
أو casa‏ بشرط أن تكون قد نظسف ليسول الرجوع إلييا عند المابجة Yall‏ 
فى البحث » وبشرط أن بكرن قد أن bie‏ في داخل منظلمة راحدة > . 


وقد حوى هذا الاعريف Ly‏ من هناحير التعريفات GAM‏ والمديدة 
كالقدم » والصفة القانو نية » والصحة والمام والخناص ed DTD yc‏ نقسه 
حوى درطا جديدا وهو شرط ph‏ ء BLA ONS]‏ الجتمعة هون "نهم 
لا کن أن يطاق عليها اسم أرشيف Sal‏ العلمى » ودار الولائق غير المنظمة 
ليست دارا للارشيف ly‏ عر IV Moe‏ لا غير ؛ والقارق بينهم کی 


8 +“ 
وف محارة لتطبيق هذا التعريف ف ye‏ فيا بخص da lh‏ التنظيمية 
الخامة بالارراق أى الوثائق ‏ هد أن كل مأ يسمي علدنا يدور BM‏ 
ما ھی إلا مخازن قو ائق ولا تعتص أرشوفيا gal gall‏ . 


Shelleeaborg, T, R, P 16 (i) 
٠٩و فير منشورة لدبلوم الو ثائق سنة‎ col pole : توقيق اسكندر‎ )۲( 


BU‏ تقسے اله شيف 


بسكن تقسيم الارشيف إل أتراع nel de‏ مختاقة » مثل الغرض الذى 
تؤديه tele, clint Shoda‏ بالحياة » أو بالعصور EAD‏ . 

وف تقسيم للارشيف على أساس النرض الذى يؤدي » نجد أه _ على 
سبيل المثال س فى الع صر الوسيط الا ورب الا رشيفات الثالية : 

y‏ الأرشيف الدينى » وهر يشم Tessas‏ أرشيفات الاديرة 

م ل الأرشيف اللكى ؛ خاصة بالبلاط اللكى . 

م أ الارشيف الاتطاعي » و مرخ ص أمراء الاقطاع (السادة الانطاعيين) 

+ Gall آرشیفات‎ ¢ 

وق الشرق العرى وجدت أرشيفات مماللة مثل : 

۽ س أرشيفات الرلاة : السلاطين والولاةء وإن لم بصلا مله شىء 

y‏ أرشيف الد 3ء ديرا الانشاء » وهو أم الدراوين المرياا 

وتبعا لكل عصر ارول أنواع من الأرشيف و يحل ليا Mo ge‏ ذفى العصر 
الحديث وجد الارشيفاأركرى » ويتجمم فى الماصمة » اتبجةانشاط الادارات 
كالوزارات ء A,‏ القليمى فى الاقاليم والمحافظات » كذلك الارشيف 
SU‏ تيجة la‏ امجالس التيابيسسة وازدياد bel‏ رأيضا الارشيف 
القضاتى لاماك الختلفة . 


(1)المرجع اسايق . 


سی ۷ — 
وإذا ما انتقلنا إلى تقسيم الارشيف على أساس My the‏ يخ تمد : 

FLAT استشدامها فى‎ yest gt الأرشيف التاريخى : وهى الآوراق‎ )١( 
التاريخ كتصدر هام‎ AAS البرمية كلية » وأصبحت قيمتبا فى الاعتماد دلييا فى‎ 
. من مصادرة‎ 

+ عليه فى البحث اتاد على‎ aco أهمية ترجع إلى‎ comely 

وهذا الأرشرف هر ما يطاق عليه ام الآرشيف call‏ أى الذى فقدصلته 
ماما LE‏ اليومية » مثل دار الوثائق التار ية . 

(ب) الارشیف الجارى : رعو الأرشيف الحى cal‏ ما زال يؤدى عملا 
يوميا » ولم iy‏ العمل فيه لاستمرا رإستخدامه فى الحياة الررمية » مثل الاوراق 
الى bir‏ وتسلميا أرشيفات الممالم النكومية واغيئات وااؤسسات الى 
عا زات تؤدى GSU Ye‏ . 

( ) الآرشيف الوسيط : وعو الاوراق الى ققدت عاتبا بالحياة البرمية » 
ولكن ما زال يرجع إلييا عند الماجة » وتنفاوت نسية جر يان الارشيف قهذه 
الا فتلا be‏ تقسيمه إلى المراتب التالية : 


١‏ أوراق الجزء الا كبر منبا جار ويستعمل فى الحياة الرومية » والجزء 
el‏ متها موت ويستعمل فى أغراض البحث tl‏ یی » بئسية چ جارو ب میت 
asta”‏ الحفظ المحلية . 

٣‏ س آوراق تصفها جار يستعمل يريا والاهف ذقد صاته ALG‏ اليرمية» 
مثل عفاون الحفظ المركرية ٠‏ 

ب س أوراق الجزء اللاصفر منہا ما زال ودی لا «log‏ وستخدم ae‏ 
الحاجةإلى الاطلا ع على بياثات اومملىمات للدولة أو الافراد» والجرءالا كر 


= ا 


{pte‏ فقد he‏ بالحياة Up sacl‏ وأصبح مية! ورستعمل فى البح التار يخى ويمد 
مصادر للتاريخ ؛ مثل دار الحفوظات «he yaad‏ رذلك يسبالم سارو > ميف 


تقسيم اللأرشيف هل أساس ترعرة الوثائق : 

وف تقسيم الارشيف على أساس اوهية FUN‏ يمكندا القولل ah‏ توعان د 
)١(‏ الأرشيف العام + 

62 الأرشيف الغاس 8 


يغهم من الآرشيف امام عادة » الودائع ١‏ لزشيفية الى AL‏ وتديرها 
الدرة أو الادارات أو Lgl‏ العامة أي الصادر عن جيات رععية ٠‏ 

ولعل المعوبة الفقبية تى تمضنا فى تحديد Gall‏ الادمطلاحى للارشيف 
العام ترجع [لى أن للبادىء القاتوتية العامة لبسى حددة تحديدآ دقيقا أولاء وقبل 
محاولة استخراج Lay‏ يتعاق بالارشيف Bay‏ مضطلحاته » وكذلك asst‏ طلا 
القائرن أن يتحدثوا عن اللاوراق أو لكاب العامة بصفتها Ty do‏ عادرة من 
السليلة العامة » ويطلق عليما ذلك دون اعنيار للمرسل إليه أو المتتفع فى العقود 


فى قرو G) le destinataive‏ . 
ويعتبر القاتون . الآوراق العامة هى كل الأوراق الصادرة من مرظف . 
Je J fine‏ وظيفة عامة حكومية » وعلى ذلك ply‏ جواز السفر على أنه ورقة 
عامة » مع أن المراد مته أعطازه لاحد ble Wal PS)‏ + فى أغراض معينة 
خاصة » ولذلك te‏ هذا الجواز عند الشخص المستفيد أوراقاً خاصة » ٠‏ 

و جكننا تحديد التعبير عن LST!‏ العامة أكثر من ذلك » يقرلنا إنها 
الأرراق الصادرة من الساطة العامة » أو أوواق Maal‏ وهى أوراق السيادة 
والحكم وكذلك أوراق الادارة » وكابا لا سكن قصابا عن فسكرة مسسسيادة 
الدولةء . 


Baitir, R., Difinition bes papiers publices cf (Man (\) 
by archiv. ( P.2i 


ست اه مس 


وف نظر عسل الارشيف النديث يجب التمييز بين طبقنين من الاوراق 
العامة : 


. 69: ingly Sle الول : أوراق‎ 


وهى الصادرة من الساطة العامة Ladd yay‏ عامة أو أرظف عمرمى PA‏ 
عله فى dal‏ وهی كل المسودات»والمراسلات الصادرة ءانسح وال كرات 
وهذه هى كبا صدرت من الدولة وموجبة أوظف عام » أو هيئة ليحتفظ بها 
عل أنها دليل إثيات فى الأارشيف العام . 

وتعنى كلمة مرظف ليس فقط المنى الضيق الذى يقصد به الموظف العام » 
الذى يتقاضى أجرا | ويقوم يعمل هام وله سلطة هامة » Ging,‏ الشخص الذى 
cad ye‏ له ساطة عامة بالاختيار كرئيس الجرورية مئلا » Jos‏ ذلك تتم أورافا 
هامة تلك الآوراق التى نتعاق رئيس ea get!‏ بمكئيه ومنوله (الخاصة بالهولة) . 
وكذلك أ راق الورراءومکا «ppt‏ والمحافظين ppd Bay‏ » وأمناء اثر . وكتاب 
الجلسات ومن فى ستواهم »> ومجالس الورارات ؛ وانجالس التشريعيسسة 
( السئانات ) . 


الثانية : الأوراق العامة باتجاهاتها : 


وهى MB gto‏ الطايع عن الآوراق العامة بطبيعتيا » وذلك UT‏ درت من 
جرات متعددة الطابع » ووجهت ULE‏ العامة ء أى teh‏ استقريت عند أحد 
ال مو ظفين العامين أولدى الحسكومة وأصيصت أو dale Ty‏ لاما وجرت واستقرت 
لذى الساطة العامة وهى : 


Ibid, P.25 (3) 


اام 


4 أوراق bie‏ بواسطة مستولين عموميين » وخاصة أوراق قل الكتاب 
وخاض الخبراء المثمنين » وسجلات الموثقين ( من يقوم بتو يق العقوه ) ٠‏ 

وإذا كانت أوراق أقلام التكتاب لا تؤدى إلى مشا كل فى طببعتها المامةقإن 
الام يختلف باانسية لسجلات المرئقين c‏ الذين ادعوا فيا منى أتها ملك لم 
وادراستہم حنفظرن بها ويعتيرونبا ملكا خاصا لمم » فى سين Ee fl‏ عامة 
ولا يمكن أن تعتير ملكية خاصة > ولا يتكن اعتبارها ملكية متنقة يكون 
call gall‏ اق فى املا کہا واحدآ بعد الآخر . 

(ب) أوراق المؤسسات أو الشركات المؤءة أو الى أستولت Ade‏ الدولة 
( أصبحت عابة ) و تعتير أوراقا عامة باتجاهاتها » كذلك الإوراق الخاصة 
alls‏ سلمت مع وحداتها الأرشيفية لطفظها وام فى أرشيف لأؤسسة الجديدة 
آو wee)‏ الدولة ٠‏ 

إب) الاوراق اي تأتى من مصادر نماض Jeary‏ فى الارشيف العام ٠‏ 

وقد تستولى الدولة على بعض هذه الآوراق نيبجة للقوااين والقرارات 
القضائية وأخرى عن طريق اطبات والوصايا . 

وتعتبر أوراقا عامة قبل at Wyte‏ العام أرشيفات المؤسات 
الدينية التى أصيحك تابعة للدولة > وأرشيفات LEM‏ بعد الإستلاء عليبا 
ومصادرة المنتلكات التى استولى عليه الدولة لعدوم وجود وارث لها ٠‏ الخ 
ومعي cde‏ الاوراق وتدو ما فى سجل أرصيد GESTS‏ يعطيبا طابع 
الاوراق MOUS‏ 


abid, PP, 52:29 Qy 


Ay ee 
الارشيف الحاص‎ 


يبدوا أنه فى الإمسكان تحديد الارشيق الخاص بأنه الاوراق الامة الى 
الى احتفظ بها الأفراد يحض إختوارهم يصفتيم Al‏ ادا ؛ وأيس بع فتهم موظفين 
cae‏ » وهرما كان مكان رظي ٠‏ 

ae TN,‏ الخاص دو أرشيف صادر هن جات غير رسمية أى صدار 
عن أثراد أو هيات أوشخص Ag gas‏ وهو ملك de bad‏ ؛ وقد gif‏ موقف 
lar eg ST‏ الآوراق الخاصة خلال المصررء ومن بلد لأخر ومن اعروق 
Mot‏ الدولى للارشيف aig dy chal‏ فى حنة 140 قد درس موطوع 
الإرشيف otal‏ » رف هذ! لأؤجر تعددث الآراء سول هذا sob‏ وا ملول 
ol sally‏ الخاصة به التي أبداها gf"‏ من أعضاء FH We‏ من wile‏ 
dhs‏ 1 

وقد أهتم عهد ما قبل الثورة الفر نسية بالارشيقات الخاصة هندها كان رى 

عل أوواق عامة كان من ااناس الاستفاظ قوق الدولة ٠ plo‏ 


() الشخص! i gal‏ أسكرة فالتا نون تعطى!جماعةصفات وحةوق والتزامات 
مدص الادى لان dyad!‏ ايت شضصا shale‏ والشخصية GE A gall‏ عل 
مجموعة من الاشخاص ادف Bite Ge Agate‏ » أو de gut‏ من الامرال 
قخصص لغرض معين » وفتكرة الشخصية المعنوية هى التى تفسر استمرار قيام 
de gal‏ ويقائها على الرغم مدا يطرأ من تفي على الافراد الذين تتألف منرم » 
أو على الهيئات التى Ltr‏ إدارة شثوم! » فقى داغل الدرة مثلا يراد الأغراد 
casey‏ وتتبدل الهيثات الحا كمة ولسكن الدولة باعتبارها شخصا معنو ياياقية 
على الرغم من ذلك + 

۱۳۹ ٤ ص وز‎ > ٩ < > شساته : مبادىء القائرن الادارى‎ fab gf 


~~ ye 


وقد توصارا إلى إصدار قانون ع قالدرة فى الإشراف عل الآوراقالخاصة 
اي Se‏ أن he PES‏ ۽ أو تشكل Lhe‏ على أمن الدوية ؛ وتم 
هدا تسام Gls)‏ الوزراء والسغراء الدولة في لظة وفاة اممتلك » وبمض 
FE‏ تى أخذتم! an gr‏ الآن فى UAT ASC‏ بباريس + 


وتقبه مؤرشو القرن التاسع عشر إلى أهمية الاوراق الخاصة للافرا د تصدر 
tale‏ لم یکن قد استمل بعد إلا تلبلا » وقد أشاد SA‏ وج Vogou‏ 
بأهمية ‏ ليس فقط ‏ أوراق العائلات النبيلة وللكن أوراق SL‏ الصغيرة 
أيضاء Lary‏ بالنطور الاى dit hen‏ جراه فى القرن fog teh‏ حساب التاريخ 
الد أو الالبساري Evenomenticlle‏ , راصات اثار بخ الاقتصادى 
والاجتاعی والی ستلقی ضوء! على التاريخ السياسى التقايدى . 

by‏ نقس السنة اشر لاملا رشتين ch, V, Innglois H, stein‏ أول 
بحك علمى على وحدات الارشيف الخاصة بفرئساء ولفعا أنظار متاتكى 
الآرشيفات الخاصة إلى واجيهم نمو SUL!‏ حل الوثائق و7داوها » ودعا dis‏ 
هذا الوقت إلى التعاون الوثيق بين Kee‏ الارشيف الخاص والمؤرخين - 

وقام الارشيفيون بالإهتيام بالأاوراق let‏ من Wakes‏ خرى قير لامادر 
الإدارية « وقامو! بعمل علاقات مع UCN‏ الآوراق الخاصة ذات القبسة 
OD Ay‏ 

والارشيفات الخاصة هى الارشيفات العائلية والشخصية ole‏ والموظفين 
والعلماءء وألادباء » وأوشيفات اعيات alia My «dake!‏ الإقتصادية 


Gille B, et G, P, 82, Q) 


iY سس‎ 


السات الخاصةء واليئات pall‏ فيةرااصناعية والتجارية » وأرشيفات أرق 
baal‏ ,004 


رابعا : محتويات الازشيف أو دار الوثائق 


مما اختافت و تترصت الارشيفات » Ob‏ دار الونائق عادة ما نيهم أشكالا 
dy gute‏ من اتويات teal‏ 1 


det gt (1)‏ الراحدة المفردة : ويطاق document lle‏ أو Pisce‏ ؛ وق 
حيت JAN‏ قبي صفحة أو عدة صفحات على عيثة codex‏ أى کراس آر جلد 
أو عل هيثة دروج من ااررق ملاصقة بيعضبا البعض » أو من SAD‏ الغفيطة 
وقد تصل إلى عدة steal‏ أحيانا . 


Ne ye Maes‏ ةة اف بلرماتية الأرشيغية جزء من وحدة أوشيفية 
حتكاملة تحفظ لتا كيد ols yo}‏ فمل أو اصرف il‏ اى » ولسكن لا تام قيمتها 
إلا عدی Up‏ بالوثائق الاخری GH‏ توجد پیا ومدى ار یاطھا وعلاقتبا بها 


وقذ دخات حفيا فى محال tt‏ ليس فقط الوثائق BS‏ وهو 
انجال ااتقليدى » gt MUU GO),‏ المرئية ( الرسومات - BT‏ ااصرر 
الافلام ) ( والوثائق السمعية ) اسطوانات ‏ شرائط وقيرها »كذلك كل 
المطبو مانت ججميع أ نواعها والنى أءدت أو شرت يوأسطة الإداره المعنية ٩‏ , 


ibid, PP. 403—430 
Baitier, R. BP. 28 


زلف 
2 


a م‎ 

(ب) الدوسيه أو الحفظة DOSSIER‏ . 

وهو وحدة آ کر فی cde gall IT‏ وهو عبأرة من عدة ولاق مفردة 
جعت معأ فى عفظة ذات أريطة أو داخل دوسية « ويشترط أن تدور كلها 
حول موضوع واحد . 

Register أو‎ Registre السجل‎ (x ( 

وهو ولال مدوئة فى شكل جلد b hie‏ أو مطووغ » دونت هذه GIG SM‏ 
تباعاً يرما بعد يوم > ets‏ بعد شهر ء وسنة بعد سئة » وشل نشماط الإدارة 
أو اليئ التى درتت لك الوثائق فى فثرة زمنية من Leh‏ ثلها هذا السجل ٠‏ 

والسجل عوى Lye‏ فلوثاتق nats WSs‏ التى صدرت عن البيئة أو 
الإدارة أو dae hl‏ خلال فترة حياتها ٠‏ 

وتصل يمد ذلك إلى ججموع السجلات والوثائق وغيرها th‏ عن تفاط 
إدارة yl‏ هيئة Uae‏ فى مدة سياتها وهر ما نطاق عليه الوحدة الارشيفية 
المسكابلة . 


© الوحدة الارعيفية المتسكاملة أو المسكاملة الا رشيفية ٠‏ 
Le Fonds d@archives‏ 


وهى el‏ !شكال دار الوثائق » وقد طبرت اظرية فكرة الارشيف المتكامل 


Rentisr R. E. La notion d'achives : 
) Le Mauuel d, archivistique ( 2. 2 
Jenkinson, : 2. 84 


fonds et document (\} 


س و مس 


فى منتصف القرن التاسع عشي » وفرضت نقسبا شيا ذهيئًا فى يمف القرن 
الثالى » 

Oy‏ تعريفات الوحدة الأرشيفية وتعددت > تقد «رفبا جامكسون 
Wh‏ : م إن الرسدة الارشينية بالانجارية Archive group‏ رهى lt‏ 
Fond @archives pile‏ فى الفرنسية ) عبارة عن تساج عمل إدارة 
ما كانت ليا فى سيائها وسدتها المشرية ركاملا الذاتى ؛ رقادرة حل alah‏ 
tab‏ استقلال نام دوف دل ااطات إضافية أو توسيعية أخرى » مع كل 
عا يلها من أعمال [ مراسلات ) بطريقة طبيعية » OD‏ , 


وعرفها موارو یع وقروين ف Manuel pour le class » 2,28 etl‏ 
eden Arch.‏ والتى آشارت إليه معظم المراجع الارربية الدكة مل أنه من 
آم Gol‏ التعريفات gl‏ صدرت عن الوحدة اللارشيفية MABE‏ وهي . 

الوسددة الآ ركريفية المتكاملة عبارة عن جموعة أو كل الوئائق المكتوية 
والمرسومة dey bly‏ التي تتاقاها أو عررها بصفة Lory‏ إدارة ءا أو tothe ga‏ 
من مو cli‏ على أن يكوت مقدر! أبذه الو قاق أن تبقى مردعة فى بلك الإدارة 
أو isd‏ هذا الموظف الختص 6002 . 

Lil,‏ منافغة موضوع هذا التعريف » فيل Ge‏ تسمى الوسدة الارشيغية 
«كل » ؟ رهلهو فالامكانتسمية الوحد: اللأرشيغية , بالمجموعة , أو كل 8 
حين يقناول هذا التعبهر وحدة أرشيفية تعتوى على بضع وثائق hath‏ ركان ارم : 
أن ااوحدة الارشيفية كل وليست سرءاء lb‏ مدن تجبل be‏ كانت Agel‏ 
Ye st!‏ حقو ظة فی آ ہا كن آخری ۰ 


Moller & Feith & عتمم‎ : Manual for the arrangement (1) 
of descrip. of archives. P. 14 


he‏ سم 


وق ملك ah cae Nall‏ لا أن Na wo Sr‏ بأخرى مو دة من 
هذه االاجراء ينطبق عليها الوصف » رالكن [13 لم إقبق من الوحدة الارشيفية 
سرى قطعة واحدة . فإن هذه Uebel‏ بكرن هى الو tae‏ الأرشيفية الى 
نقيت من نشاط إدارة ماء و:ؤلف هذه القمامة كلا We‏ وينبغي أن توصف 
بهذا الوصف + 

۴ تمق MIC‏ أرشيغية أيضا التماذج والتصمومات التى تبدر BNET‏ 
allt‏ ( الدوسييات ) وهى وثائق عررة بأمر بعض الادارات أو بض 
الوظفين » أو وصلت pp]‏ لتمكنهم من اوضیح مسائل متماقة با » ولا پو جد 
أيسببلاستبماد هذه التصميمات أو الخرائط التوضيحية بعد الوسدة الارشيفبة 

GE,‏ المطبوعة وهى كثيرة العدد إلى حد كي فى الارشيفات » خاصة 
مئل ale‏ القرن السايع شر ببد أن أصيحت الفرصة متاحة لطبعها بدلا من 
استساخباء تعتير شمن الوحدة الأرشيفية . 

ولكن هتاك أشياء أخرى لا مسكن أن تكرت جوء! من #وحدة BRAT‏ 
س وهى ليست فقط العاديات ‏ ومكان حفظا المتاحف ء بل أشياء أخرى 
كقوالب الأعتام ؛ عع انها فى الغالب 'صفظ فى مسازن اللارشيف ٠‏ 

أما bd‏ 5 صفة officiliement Let‏ » أهى يعلى للك تى تخص_الإدارة 
فقط أى التى عررها المرظفون امختصرن بسقتوم الرسعية فى هذه الإدارة » 
وليست الخطارات الخاصة dae hh‏ لمو ظفين أو الصادرة عنيم بصفتيم الخاصة » 
Bae Dl day‏ يحب استيعادها عن الرسدة الأ رشيفية المشكاملة OD‏ 

ومن هنا نرى أن آلو حدة الأرشيفية من TEN‏ تاق من تشاط إدارة ما أو 


Malle, Feith & Frain, : Mauuel pour le classement et (4) 
descrip . des archives 2. 5. 


موظف قيباء وهن واا bla Kas]‏ تلك الادارة أو موظفيها اا 
حياتما » كذلك فإن وحدةالوثائق لا تلق عنوة کا توف #موعة من الخطرطات 
«diel‏ و[عا هى. كل عضوي أو هى نظام حى پزداد E‏ کا bls‏ 
نشاط الميثة ويتشكل bs any‏ لطبيمة الادأرة نفما والقرا ين الأظمة لحا . 

وعلى ذلك فشكل وحدة أرشيفية متكاءلة لمأشخصيتها الخاصة وطايعيا Dall‏ 
ويابغى على الأرشيفى أن de‏ كيف پیر بينها قبل Cat‏ فى Gases‏ لان کل 
وحدة أرشيفية Vad‏ أن تعامل بكيقية مختافة فى تقسيمرا وتصنيغبا تبعالمسيزاتها 
وخصائصيا «OF, AB‏ 

وكذلك عرف Boutior Shy‏ الرسدة الأرشيفية AAC‏ يأنها يجموعة 
الاوراق أو القطع ( الوثائق ) ذاه الطابع المتعدى Yaar calls‏ تلقائيا وعضويا 
she‏ إدارى آو uate‏ مادى أى مهلو fe OD‏ و ظيفته أو نشاطه ؛ وهذا 
يمى أن dt‏ من الودة اللارشيفية عاضر الجلسات وصور الخطابات 
الصادرة » والآصول وصور المخطابات المنسلمة» وكذلك او الق gl‏ نمت نتيجة 
تعاط داخل فى الادارة » واتجاميع آلوروثة من أجبزة أخرى نكون قد خلفت 
( ورت ) Lb)‏ قبلها كلية أو جرئية © . 
(t) Muller, Feith st Fruis : manus] pour le classement‏ 

etdeseri daa archives, p.5 

(۲ ) أنظر حاعية رقم ١‏ صفحة ١١‏ فى تعريف الشخص الممتوى 

odes )  (‏ المجاميع الموروثة تتطبق على EARN pas Le ome‏ من 
مبايعات Atty‏ ر اظر وإسقاط قري : وهي ألجاميع Gt‏ عدراتث عن عكمة 
مصر الكبرى الى حلفت مكية الباب العالى ورتير امجرارا إداريا 
وقانونيا لها. 


¥ 


وال الرحدة اللأرشيقة فى رأى Bantior‏ » ليس فقط الوثائق السكتربة» 
وهر الجال التقليدي وللكن اارتااق المرئية » كالرسومات والخرائط وااصور 
والافلام والوثائق السمعية ll be‏ والشرائط » وكذلك المطإوعات 
ميم أنواعبا الى أعدت أو اشرت براسطة الادارة الممنية . 

ومبما يكن الخال » فإث كل قطمة من القطع dae BTCA‏ الارشينية 
سواءكانت سجلات .أو يجلدات » أو مافات ( دوسيبات » أو ولاق مغردة 
aw‏ ما يطاقن عليه الرثيقة الأرشيقية Docnment darchives‏ ¢ والوحسدة 
الارشيفية tot WAC‏ من هذه الاعضاء تكرنت عشريا Utah,‏ أما 
الرئيقة فبى عامل مكون فى هذه Ode sal‏ , 

تطبيق عر يف الوحدة الارشيفية على سجلات Pagan Stal‏ 


بعد استعراضنا لتعريفات , ارحدة الأرشيفية MTA‏ , مكنا أن تخاس 
متها بأن الو gat LUCA Lae Siw‏ جرح SEM‏ المتمددة SCT‏ 
(المترسطة رالصغيرة سواء wil‏ وئيقة مقسردة Piece‏ أو سجلات 
Carton hie | Registrea‏ أي wed i Chega‏ عن اعاط ديوان أو هيئة 
أر جار آر إدارة فى الناء حياتهاء وقام طلقا مرظفر تلك الادارة ert,‏ 
#رسمية » وقد خلقت el‏ الراقق بأشكالا الماصورة تلقائيا OSS‏ عضرا 
متسكاملا yc‏ تفاط تلك الادارة عن غيرهأ » ويسر عن قراتينيا وطبيعتيا ٠‏ 

Ute‏ ذلك leben‏ على سجلاتنا القضائية فى الفترة المثمانية » هو ااوحدة 
الارشفية المنكاملة التى GI Ee‏ نطاق هليب اسم و الباب العالى » ۽ أى جميع 
#اسجلات والوثائق الثى لات عن اهاط le‏ لباب العالى مال !عا وحتى 


{1} Bautier, R.B.: La notion d'archives : fonda et documen— 
ts, of. {le manuel darchivietique } .م‎ 23. 


A 


زوافاء وقد dn Gat ole‏ لنعاط GAA‏ انظر ISL‏ الدعارى 
القضائية » رتوثيق المقود الخاصة بالناس واتراراتهم pt Vents‏ ورهونائيم . 
الخ فى فترة حيائها وبصفتيا الرسمية > Pa‏ هرئة Blab‏ تمارس الفصل 
والتوئيق على sal‏ قصضاة أو مواقين ( مرظفين من قبل Bat‏ أو الام ) 
بصفتوم الرسمية . 

كدلك فإن السجلات القضائية الى تتجت عن bls‏ عة الاب المالى 
بعد أن أصبح Le Ved‏ مصر الكرى ء Toland ity gall geld aay‏ 
ذه الوسدة الارشيغية حه أن هذه الادارة الجديدة ( حكمة فصر الكيرى ) 
قد ورت أو ede‏ الادارة السابقة ( مسكمة الياب الغا ) + 

وعل LT‏ المثال السابق تعتير مجلات محكمة لاصالحية النجمية وحدة 
أرشيفية متكاملة » وكذلك سجلات محكمة القسمة العربية . ٠‏ . الخ + 

ومن جع هذه الوحدات الأرشيفية EU‏ منضمة chee‏ وهى UES‏ 
عن تشاط Tle‏ مصر الختافة المتماصرة فى الفثرة المثهانية » فصل إل ما يسمي 


, إر الرحدات الارشيفية الاضمة‎ Un Depot d’archives 


) م ) الرديءة الأرشيفية أو الما oS‏ الخضمة * Depot d’archirea‏ 


وتشكرن الوديعة Gat)‏ من وحدات أرشيفية نتجت عن dai!‏ عدر 
من الإدارات معاصرة ليمضما البعض tele AS‏ ولاح جبة Bye‏ كأن تضم 
مما الو دات الأرشيفية المتكاملة اسجلات محا كم ( اللاب العالى ‏ القسعة 
العسكرية ‏ القسمة العربية ‏ طولون - الزاهد ‏ قرصوت - الصالم . الصالحية 
البرمهية ‏ ياسه الععرية . . ٠‏ الخ ) ممأ أكون هذه اأوحدات المشسكاملةمايسص 
buoy‏ أرشيفية فضائية فى رة Le‏ معينة من اريخ مصر ألا وعى الفترة 


ها 


| ومثال tat aus‏ كل \e‏ ٹج عن وحدات أرشيفية لإدارات متعددة ef‏ 

ديوان الإنشاء منذ نشأته إلى نهايته متي ودبعة أرشيفية خاصةبديوان الإنشاء ٠‏ 

وكل ما نتج من وعدات أرشيغية لإدارات WW bys edi‏ والرزنامة 
tl‏ فترة the‏ ممل سجلات الايرادات ؛ وأوراق الررنامة » وسجلات 
الالترام ‏ إذا ما “ضمت مما عذء الوحدات فالما OSG‏ وديعة أرشيفية OL gd‏ 
UW‏ فى تلك الغثرة . ونصل سد ذلك إلى دار الآرشيف الى ممع كل 
ade‏ الودائع . 

وفى الواقع ag‏ أن دار الوثائق أو الارشيف By‏ من هدة ودائع 
أرشيفية Depots‏ بشرط نظلا مرئية ليسبل الاستفادة متها ٠‏ 

We,‏ قدرج el, te‏ دار الوثائق ومسمياتباء من GRIN‏ أو القطعة 
المفردة إلى الدوسيه أو did)‏ إلى السجل إلى الوحدة الارشيفية GAS‏ إلى 
dye‏ الارشيفية إلى الدار فما ٠‏ 

خامساً : عبادىه تنظ دار الوثائق ( الأرشيف )00: 


إذا Ute‏ فى كافة اللاشكال الارشيفية السابق التعرض لا (أارليقة- الدوسية - 


١ (‏ )اظ السياسة الارشفية الدول الافريقية الناطقة والفر:سية من خلال 
aa‏ الدراسية الآفليمية عن الار شيف الى اظمتما عيثة اليو انكو ily‏ !قدت 
ق الفترة من bo‏ مارى س 4 (yay Be Jal‏ عدرسة الأرشيف والوثائق 
OAL,‏ بحامعة دا كار » Gly‏ كان من أهم نتائجبا ومقتر سانيا الآتى: 

١‏ س القوانين والنظم : تطبيق النظم والقوائين الى gat‏ حماية مصادر صد 


Ye 


السجل - لاشتكاملة - الوديعة ) عن وحدة شاملة تملح أناما لظم فى دار 


ale], القومى وإشراف الدولةعلى الر ثائق غير العامة ( الخامة )؛‎ ot le 
ميئة علي للإرشيف لتقرير السياسة الارديغية » كاارظاتف والنتظم والفرر‎ 
والاعدام والملاقات بيت أقسام الأرشيف م‎ 

؟ س مجالات واختصاصات الارشيف والساط الإدارية النابع لها , 

ب ل التخطيط الفنى للارشيف : بإعطاء Git UU ley‏ منذنهأتها فالارارات 
de SOL‏ وذّلك بعمل درأسات مبدكية بالتعاون مع أرشيغات الدرة وتسمن 
الك الدراسات : 

. بالورارات‎ A jie عن الوثائق المتجمعة‎ bly )١( 

زب تكاليف ie‏ مصادر المعاومات من الاوراق غير الجارية التداولك 
من سیت المكان رالاثاش . 

«dee gf الأرشيفات‎ the إعداد‎ )-( 

( د ) غمص gh‏ لإعداه خطط تصتيفبا ومدد Bir‏ وقوائم بالرثائق 

+ poate الى‎ 

۽ س #واعد واظم العمل بأرشيفات الوسط ‏ تقل واستعاه الرئائق . 

مح dle‏ وأدوات الارشف . 

5 س التدريب الى + 

۷ س هيئة الارشيف . 

م - التعاون الاقليمى لتطوير الخدمات الأرشيفية . 


Regianal Semin ar on ووسلطءعة‎ ,Dakar ,Sengal 15 March to $ 
Apeil 1971 : 


Atchrivea Poticy & Ficnch — Speaking African Couotrieo, 
Uneses bulletin Llor 1ibrariea, Vol xxyl , no. 2. ,1972, P 84—S87 
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الوثائق مكل وجدة الكثاب ف المكنية > فإئنا لا جحد سوى الوحدة BSN‏ 
gg « fond Parchives allkl‏ ذلك إلى أن الوعدامت الاصغر مثل 
السجل والدوسيه والوئيقة المفردة أشبه ما تون بالفسول بالئبة Sd‏ 
والمبادى العامة الى Sar‏ فى أى تنظم GNA‏ 3 اليادىء المتبعة الآن ىلان 
كافة دور الوثائق التفرقة فى العام كله وهي : 


Respoct des Fon ds (19 JCA! مدا احثرام وحدة الآرشيف‎ ) Ny 


Triage et Elim ination الفرز والاعدام‎ lays م‎ 
te Clasement et le Cotation cab 2 اشر قم‎ (<) 
إحترام وحدة الارشيف المتكامل‎ Lae (1) 

إن الاحتفاظ بوحدة الارعيف المتكامل ميدأ هام جدآء على آساس أن 
هذه الرحدة ضرورية ord‏ الرئائق ككل 6 كذلك Bal‏ تار بم Lull‏ أو 
الادارة الى صدرت Ge‏ هذه الوثائق . وهذا LU‏ يعرف مدا Lai Tol‏ 
او wild}‏ على الاصل ويطلق عله بالفرذسية „Principe da la Provenance‏ 
وعلى أساس هذا البدأ جب أن تصنف bs gh‏ لمصدرها أي لللاصل الذى 
صدرت عنه » کا آنا يحب أن تمكس جيم الامال الإدارية اأني كان عن اليجتما 
ظبور هذه الوثائق لأوجرد ؛ HM,‏ جب التحذير من خطوره استعمالك طرق 
التصليف الحديئة فى الممكتبات لتطبيقها على الار شيف . 
Could be more disastrous than the applicstonof modren‏ ومتطكمول1 
library methods of Classifi Cation to a body of arcnives » ,‏ 


lay‏ المتئأ أو الاسل أو احترام الوحدة الارشيقية هو الميدأ الاساسى 


Jenkinson, : Archive adminstratein, 2 .85 {1} 
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التصنيف أو الترئيب الارشيق فى أيامنا هذه فيمعظمدولأوريا OK pl,‏ 

وهل ذلك > ب أن تفصل اإرحدات الارشفبة Ube‏ داخل الوديعة 
الأرشغية Vela]‏ عن الاخرى بعناية ئامةء وإذا مارجدت ATV‏ من اسخة 
لوثيقة مايحب أن #فحص حت يكن وضع كل منها فى وحدنيا REE‏ 

وإذا رأيا أنه لاقرائم الجرد ولا الفبارس القد de‏ ولا العلامات الخارجية 
aly, Bis‏ إشارة أخرى ones gent‏ الو gigas Vee‏ تناب ENS‏ 
ماء فان مضمون yt HW‏ هو الذى يحب أن يقرر هذه للفسية» وإذا Ne‏ من 
«ضمون هذه الوئيقة أنه مك أن تتقسب ل كثر من وحدة أرشيفية فلتردع فى 
lala}‏ مم عمل أسالة لا فى مواضعبا الاخرى » وذلك للتحافظة على وحده 
as‏ التكامل ov)‏ 

ويستحسن القضاء عل التفكك الخارجى لأرحدة الارشيفية ؛ إن أمكن ذلك 
دون dum Sh LU‏ ء واذا ون من الصعب أعادة Scar‏ الو حدة Lie.‏ 
للقككةء فيمكن ايراد وصف فى افس الغبارس للاجزاء GEE‏ هذه #اوحدة 
الأرشيفية مع الاشارة الى المكان الدى توجد فيه هذء GUN‏ أياكان هذا 
للكاى . واذا كانت بعض الوئائق فى ملارسات خاسة قد أودعت من الاصل فى 
وحدة أرشيفية غرية Le‏ »فانه يكن نقل ase AGU Made‏ المتاسبةوحداتما 
مع احترام | كتيال الوحدة الارشيفية . © 

By‏ كان البدأ الاساسى tty‏ افر تيب دار الوئائق مازال هو احترام 
احترام وحدة الارشيف ال تكامل » فان هذا يعني كل وثيقة سوف تيع ادر 


Evans. Frank: Moderen Methods of arrangement. P 245 (1) 


Maller, Feith et Fruen: Manuel Pour Je Classment des archives,(2) 
Pr 16, 8k. 


Muller. Feith & Feuin; Maonael Pourle clssement des ariy {3) 
es, P. 20,22, 24. 
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الذى صدرت عه أو bales‏ » وكذلك Syed‏ عتفظ بها كجره من do yt‏ 
act itty‏ نقس اأسدر » وعلى ذلك ذإن GUM‏ ذات الموضوع الواحد الى 
عمدرت عن إرارات dike‏ سرف bit‏ متفرقة كل يتبع [دارته Gh‏ صدر متب 

وهذا الد يضم أيضآ فى الاعتيار الصعريات الى Glee ee‏ حالة ادات 
والوثائق ( وثيقة السلة فى الموضوع ) .60 

وواقع الامر آنه من حال أن نفكاك الجلدات انجلدة يفرش etl‏ 
التأرعخى » إذ tet‏ حينا نفكاك الافات أو الجادآت ؛ فحن pag‏ الصلة الطبيعية 
الرثائق يما ينها وبين ٠ Db peng‏ 

ويسير مع ميدأ احترام وحدة الارقيف للتتكامل جنا إلى دنب . 

Pordre Primitire JH „Î مدا احترام الظام للثثىء أر الامق‎ 
CD, respect Poor 

والراقع أن نظام الثرتيب ,جب أن يكون مؤسساً على التنظيم الاولى للوحدة 
الأرشيفية git,‏ فى db she‏ المريضة مم تنظيم الإدارة التى صدر عنبا . وهذه 
ال#اعدة pall‏ من أى قاعدة غيرها للها رى WAT‏ الذى per‏ عليه كل القواعد 
الآخرى » ويكننا العساول : بناء على أى نظام يجب أن تصئف لأرثائق وناك 
توعان من الأانظمة ؛ 

الظام الأول : 


» اشطراريا‎ sat على عدو من الحنارين أو وؤرس الموشوعات الى‎ Gab 
rads وهى عناوين مقثملة أى ليست عضوية ؛ وهى تتعاق أو تتصل بعذاو بن‎ 
 تايثكملا الموضوعات الى تيدر غالا فى فبارس‎ 


(ij@rans, Frank; Modren Methods of srrang of arcbives. P 8 

{2)Mauller, Feith ot Fruin:Manue! Poarle clasten-ent des archives, 
Pal. 

(3)Evans Frank: Modem Methods of arrangof archivest P 253 
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النظام الاي : 


وى هذا الظام لا يذ كر قط عتاوين مقحمة ( مورضرعة س (SE‏ ۽ 
ولكن العناوين فيه تصدر من طابع وتظوم الرحدة الأرشيفية تقسبا لتر رف 
Oy‏ هذه ial‏ بن متملقة بفروع المصلحة أو الإدارة الى أتنت معا . 


وهذان النظاءان يختلفان اغتلافاً جوهرياً » وليس فى أسماء العناوين أو 
رؤوس الرضوعات قط 6 يبدو ذلك أول الآمر ريجب عل ذلك بالشرورة 
أن sled‏ واحد منبعا ٠‏ 

والنظام الأول لا يكن أن بطبقه الارشيفى ء لانه فى المنكئية نجد أن كل 
كتاب وولف فى موضو ع معين بيست بالتالى فى مودوع شاص » أو عل ىالاقل 
Jie‏ وحدة dole‏ كن أن يصدق عليرا رأس موتو ج عدد. ' 


أما الوئيقة الإرشيفية » فإنها غالبا ماتتاول عدة مسائل متافة »> وإق ماحاراناً 
أن aed‏ مكاناً فى هذا لظام ذى العناوين المقحمة » وستجد نفا فى حيرة 
WY‏ وضع هذه الوئيقة فعدة dele all‏ بوذا النظام ذى العناوين CD Land‏ 
ولا يوجد الوثائق توع واحد لوصف يكن تطبيقه يشكل عام کا هو الحال فى 
فيارس المكتيات » فترئيب أو نظيم الوثائق ( وهو التصنيف فى اصطلاج 
المكتيات ) يجب أن بكون Gy‏ لتنظيم نلك الوثائق الذى كان Late‏ فى مؤسساتها 
أو الميثات التى خرجتث مثا هذه الوائق ء أى مسن الاسمتفاظ بالنظام الاصل 
نعط تلك الوثائق » ولمله كن فيم ذلك بطريقة نشل عندما تعب عن ذلك 
بصيغة النبى أو التفي بأن تقول : يجب ألا يعاد تظيم الوثائق أو اللات 


Muller, Feith et Frain :Ma.nuel Pourle Classement dos archives 
P: 33 — 34 


طبقا ‏ لا يمكن أن بظن فى أى وقت ‏ أنه تنظيم ly‏ نتوياتها الموضوعية » 
وهلا فى ذائه Gee‏ احترام النظام المنثى3© . 

ولاترتيب pall‏ الرئائق gall‏ أساسه النظام بدا أو الآولى الذى نظمته 
الإدارة صاحة الرئائق » يصل ينا إلى اتائ مرضية » وإذا کان الإداريوف س 
أثناء إعدادهم للوثائق ‏ قد استخدمو! وسائل غرية والقسية انا وءم يجسعون 
بين مرضر عات عتتلفة فى جل واحد ء فليس ق الامكان اليرم أن تغلب على 
هذه العقبة » فإن وحدة هذا السجل المشرية تمتعتا من SSCA‏ 6 وهذه الوحدة 
بدورها sue‏ أوراق الوثائق التسلية والايصالات المتملقة Wp,‏ المجل gt‏ تسا 
على شرح مأ فيه» ومكذا نجد أن هذءالارراق تفيدنا فائدة عظيمة ء أفيدبكفير 
لا ما لر كنا WCE‏ يتوزيع الوثائق نين الآرشيقات ٠‏ أو bata‏ سب 
للوضوع الذى تعالجه أو Jur‏ به ء حيث أن تستطيع أن تمدنا إلا بمعاومات 
Ue‏ وغيرهامة نظرآ لتوؤيعبا ASS‏ 

برلذلك فإقا لا نستطيع هدم الظام sill‏ هدما نامآ » وهر النظام Bett‏ 
بالوسدة الارشيفية »> وإن حل عله نظام لاثر تيب الطقى أو الموضوعى الذى 
مختلف مع طبيعته العضوية . وإذا dab‏ ذلك قسوف تلحق ضرراً لا يمكن 
[صلاحه فى الوحدة الارشيفية » وهذا الضرر أ كبر من ODM‏ لحف 
هنا وحن نتصرف هذ! التصرف . 
ef‏ م Bell, Lionell : The profession al training of Archiv iets‏ 

( Cunsaeo Bulliteu for Hbraries ) Vol xxv, No. 4, 1971. 
P 192 —~ 193 . 

(؟) هذه الفائدة في نظام رووس الموضوعات المقحمة ترجع إلى BY‏ يضع 
أمام #باحث العديد من الوثائق فى الموضوع الذى بيصت فيه ولكنه أن هده 
باوثا تق والآورانى الماصلة يما واا لحقة لما وفك صدورها عن إداراتها - وإن 
اختلفت مما فى الموضرع - WEY‏ ذات أهمية Gly‏ بالنسية vetlel‏ 


ys 


ولس من ذلك أن lat‏ الوسدة الارشيفية يحب أن يرط فى خطرطه 
العريضة بالتنظم ام الول أو ful‏ المثثى للارادة الى صدو bye‏ » وف لواقم 
أن هذا fei‏ عفان اعتباطا » وهر شىء لا دت دض Gaal‏ ؛ By‏ 
Legal‏ اأنطقية للظم الادارى لهذء الوثائق فى هذه الادارة . هذه الكبقية 
جمد أن gilt,‏ ادارة ما تمكس بالطبع SF‏ ين هذه الادار:23 . 


Triage et Elimination ارز والاعدام‎ Lae (ب)‎ 


هذا ادأ من المبادىء الحامة ذات الحساسية البالقة فى تنظيم الأرشيف . 

قف الوق الى ترك فيه الآوراق SG‏ اللاصلية الى سمه ورئيت 
فيبا ء de‏ مكانما التبائى فى ial‏ ظات الارشيفية > تذشأ عماية هامة وحداسة 
وهى الفرز 21588 رهذء العملية : هى فصل أو فرر الأوراق الجيدة أى AS‏ 
الاممية النار Let‏ والادارية معأ عن الأ رراق التى ليس هما أعمية Eas jb‏ دائمة 
والتى سيتخلص هنبا على أية حال بمرور الوقت » والاوراق CABINS‏ 
والمالحة gl Jur‏ التى ستحفظ الى مالا نبأية » al,‏ ساسثفل فى 
ett an‏ + 

5S أن عملية القرى هى العملية التى تقع مسو لدبا‎ » ge » القول‎ Ge, 
الارشيفين » لان الوئيقة التى ستعدم بئاء على هده العملية لا يمكن فى‎ Ste عل‎ 
ceed تعويضم! . فن اليم اذن هدم إحدام الوثائق إلا‎ ole St أغلب‎ 
٠ جوهرى جدا‎ 

ومن ناجية أخرى قان هذه Lal‏ ها أهميتبا ع لأئه إذا قنا ble‏ 


Muller , Feith et Fruin : Menuel Ponr Jo elaseement- des 
archives, P. 35, 35 , 
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te‏ من الأوراق » فان هذا سيؤدى بلا شلك إلى اردسام عنازن الأرشيفء 
JUL,‏ فان اله الإزدحام سوف يسبب فى tle]‏ وإصابة عملية ايح التار HE‏ 
ale‏ من الشال ء وعليه قان نظام يد قرز والإعدام هو شرط أساسى لكل 
عملية حفظ سليمة Nowe‏ للأرشيف ٠‏ 


وس تطور فكرة الفرز + 


لم تكن مشكلة الإعدام بالدبة للارشيفى ق الارمة الماضية موجودة إذ 
أن مہمته كانت هی الفاظ عل يع الوثائق فى gan‏ الطالات Veta‏ 
وفيرستها فى قوائم خاصة يذلك . 

وكان الآ رشيفى as‏ فى سابية GL Nat‏ الى قررت الادارات vale‏ 
منيا مثل د لالفات التى ball ebay‏ الاستعمال اليومى » ول يكن يمه كثير؟ 
أن تقوم الادارات Gait‏ باعدام إية أوراق لا ترى هى فيبا أهمية إدارية دون 
النظر لاحتباجات اأؤرخ . 


وف الوقن الال > يفكر الارشيفىفى استياجات المؤرخ الحالية واحتياجاته 
فى الازمنة القدمة » Key‏ الاعتراش على إعدام أى وثيقة [دارية أو قضائية 
BEA Uae Sia yl ale‏ الخاصةء حين شل هذه الوسدات الارشيفية 
أهمية من الناحية GSU‏ بوجه عام . 


كا أصيم d‏ الحق فى الاشراف على أوراق الادارات العامة ولاؤسات 
النمف عاءة . ولكن هذا لا يمى بأى حال من السوال أن كل وثيقة نامة 
عن إدارة ما يجب أن عتفظ مرا إلى مالا ٠ ie‏ وذا كانت بعض الرثائق لما 
أى قيعة إلا بالنسبة للفائدة العملية البومية للادارة . وهذه الفائدة Wal‏ فممظم 
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الاسيان عددة بعدد tyme‏ من السنين ء وهى فارة زمنية طويلة بسكن أن تستخدم 
ts‏ هذه الوثائق باعتبارها دليل أو مصدر المعلومات . 
رق اللحظة الي ترك فيا الوثائق ESL)‏ ( مكاي الادارة ) 
اللاصلية أترد ع فى مخارن ( ماقبل الحفظ ) الا رشيف pee Wey dee yl‏ 
ow J)‏ أقسام : 
[١]الأوراق‏ التى فقدت كل قيمة GLU‏ وحاطرة ريمكن إصاءبا 
بدون تأخير . 
]~[ الو رأق الثى ما زال لها آهمية ثانوية للادارة ولفترة رملية do hie‏ 
oS,‏ فى Se asa de Ale‏ أن تعدم ع tur‏ أن أهميتبا A‏ ية 
قد أتتيبت ۰ 
[<] الأوراق التى يجب أن يحتفظ با إلى مالا om Ul‏ الحف 
التارعتى ‏ سواء كاقت الها فائدة باانسبة للادارة » أو ليس ها هذه الفائدة 
الادارية ء 
وهذا التقسيم هو ما يسمى بالفرز Triage‏ 
ولنيجة لهذا التعريف فإن Ul fine‏ الفرز تقع على Se‏ الاداريين 
abet Dy‏ بئفس المستوى ع فالاداريوت يەم ال على الفائدة الادارية 
للاوراق ¢ والآرشيغيون - بالنسية إدراستهم التارعفية س يتكنيم ا لسع عل 
Th‏ يجب ن يحتف به لعملية aol‏ التاريخى فى المستقيل . والتماون بين 
الأرشيفى والادارى هو ما يمثل الصدوبة العملية فى هذ! الصددد . 
وتثمثل هذه الصحوبة فى ag?‏ الوقع المناسب وملا ته لكل من الارشيفى 
والادارى “ فضلا عن صعوية توفي المكانالذى تنم فيه الفرز [ خرن وسيط ] 
دون أت يشل هذا اکان جوءآ من اللي المد لفط أوراق كل متبما , 
Bandot, M..P. 161, 162.‏ 
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: مسدولية الارشيفى فى عمليات الفرن‎ Ly 
يحب على الارشيفى عند القيام بعمليات الاعدام أن يأخذ فى اعتبارء‎ 
: لالة أعور‎ 
إولا: وجبة نظر لاستعمل : اللى تاج للرئيقة لاغراض إدارية » أو للدقاع‎ 
قد وجدت أصلا هذه الفائدة‎ ar الآولوية . [ذ أن‎ ach صن حقرق‎ 
ABT يسرعة » مسواء بالنسبة‎ She TE فى أغلب‎ Get الإدارية » والى‎ 
تأدية‎ lest القانونية » أو لان وثائق جديدة قد حات محل‎ be مدة‎ 
Ras وظيفتباء أو لوفاة الأشخاص المنية . ويعتس رأى الادارة الى للقت أأو‎ 
على الوثيقة من الناحية الادارية ء‎ blind فيا يتعاق بالتار بخ المحدد‎ Un 
: ثانياً : من وجبة أظر زرخ‎ 
إلى اعتبار كل وثيقة ء كن أن تلقى يض الاضواء‎ co bs, 
فى المستقيل والدافع الوحيد ادى‎ Lest الدراسات‎ d على موصو ع بعينه‎ 
من أن يصبح مفمورا‎ BAL الور الذى من أجله يمكن إعدام الوثائق » هو‎ 
“hab فرزما إلى وقت‎ che « من الآوراق‎ ttle ER, 
Eos لامتهامات‎ Gai, [هداميا‎ Gor GAN الصعوية فى اختيار‎ Ky 
HEY deta, AD ف الشاكل الاجتماعية » والاقتصادية » والسياسية أو القصص‎ 
وتبماً لهذا اكرأى فاته سرف يرغب فى الحفاظ اتام على‎ . UL Lut أو‎ 
بعش أنواع من حذه الوثائق أو تلك . كا أن كل ما كتب بخط اليد يمثل‎ 
٠ بالنسبة ل أعمية معينة من وجرة نظر أو أخرى‎ 


اتا : وجية ثظر ! رشیفی : 
وهی مشروطة دا كل OBL‏ والبيئة العامة التى صعادم بالضرورة بترايد 


e 


الواردات من الوثائق » فا الفائدة من اقل مجاميم هامة من الو ثائق إلى اللارشيف 
إذا كان Oe‏ الاأرشيف متضخما إلى أقمى ورجة من التكدس . وما القائدةمن 
سكديس als)‏ إذا كانس البيئة العاملة غير كافيه التعاملى مع هذه اللا كوام 
من EM‏ التى ect‏ [ليها ‏ فى أغلب الأحيان ‏ فى Tle‏ غير منظمة , 


ويجب عل الارشيفى ألا يساول إهدام الوثائق يطريقة عهوائية Ula]‏ 
درن sake‏ » أو أن إرقض اسستلام الراردات من الوثائق ريثركإلى الادارات 
اسما ميمة الاعدام . 

وبجب ف حالة قرام الادارات أو المصذام باعدام gt‏ » الحصول على 
تصربح من مدير الآرشيف القومى بذلكء ويجب أن يكون إشراف الآرشيف 
عن طريق مندوبين عنه فى ازارات واامالح والأؤسسات مدا الغرض .ويب 
على الأرشيفى أن Jeon‏ فى كل مرة Car‏ فيها إدارة ble‏ أن تتشلس من جرء 
من GEE y‏ دون عل الارشيف » ويجب ألا سى أن an only‏ عليه or‏ 
العدد اللكبير من SHUM‏ والحفاظ علييا » وهى TUB‏ التى ستكون فيما بعد 
أساسات للاحاث التاريخية . 

ولا يجب أن or‏ مشكلة المكان لازم والبيئة العاملة سيا فى شل Som‏ 
gid ST‏ ؛ إذ يجب أن سكرن لدية القدرع على اقناع الادارة أو ASA‏ 
pall‏ الاعهادات الالية اللارمة اترسع أماكن الحفظ ء رإاشاء witty‏ 
ae‏ ,5 أى زيادة عدد العاملين فى اللأرشيف . 


(1) Baudot, M., : P. 169, 170. 
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م ام مکان ورقت الفرز : 


إن مخارن ما قبل الحنظ --arcbivage‏ 26 إن رجدت ‏ هى المكان 
الذى يحب أن تقرم فيه عاية gl‏ ( عشون حاظ بالمصاحة مللا ) (؟) مشازن 
a‏ علية . (y)‏ مخازن حفظ مركرية. عورم اهل إلى مشازن الأرشيف اللات 
انى سبق فروها والثى ستصفظ بصفة dale‏ وهذا ماتعنيه « Lee‏ ماقبل Ball‏ » . 


غالبا ما Jo‏ يءض الادارات محتوياتما إلى عازن الآرشيف مواشرة » 
ودوت المرور على مرحلة م ما قبل الحفظ» ary‏ علية الفرر فى مخار نالأرشيف» 
ولكن هذا الاجراء غير منطقى 6 GD‏ يقدى إلى استلام الارشيف ola,‏ ليس 
منه المفروض أن محتفظ مما إلى مالا ale‏ ويرجع هذا إلى عدم وجوه مخون 
وسيط ( على ثم مركرى المرسلة , ما قبل الحفظ » . 


وق بعض Lay ake Ft‏ عملية الفرز فى Gia‏ الادارة التى تقوم بقسام 
افر ظات قبل عملية peli‏ » وهذا إجراء مغر من Loli‏ السرولة ولسكنه تاج 
إلى الدقة » Nay‏ يمنى أن الارشيقى أو مساعدية يحب ele‏ التوجه All‏ 
والإشراف على عملية الفرر ف المكان الأصلى نفسه ( وتتلاشى هذه الصعرية 
عندما يكرن فى الإدارة الثى سشام المحفوظات أرشيقى يسل ٠ he‏ 


old,‏ العملية شاط متها أن يتم الفرز بطريقة غير مرضية "ماما > و لكنها 
تقرض اسما عمايا فى سالات الآ كوام المكدسةمن الاوراق™والو اق ءوعندما 
يسكون الجرء الاصثر منبا فقط هو الذى Binge‏ فى الأرشيف ANE‏ و مع 
آخر ستكون Lalli‏ لدلك أن جلا مخارن الأرشيف Ge‏ ايتا دون 
أى استفادة من نأحية البحث الناريخى Jey‏ ساب الرثائق الا كر أعمية » فى 
حين أن ما سرف يحتفظ به فى الأرشيف فعلا ثل اجره الاصفر متها . 


rv 


dhe,‏ فائدة كبيرة من القيام بعمليات الفرز فى Al‏ رقت مكن سم 
استلام الوثائق ء حي plat Ce‏ بدون إبطاه - بعمل ترقيم FUN Se‏ 
الى سيحتفظ .ها بعد عملية الفرز + 

ولكن يكن آن due‏ الاسباب اضطرارية ( وخاصه فا يتعاق Fy‏ 
ما زال ها أعمية حالية أو متعلق مسائل ما (ie ety‏ أن يكرت - poll‏ 
عدم المساس ہا لبضع سترات OD,‏ 


وينطرق ذلك على سجلات الحا المثيانية » Gl‏ نستخدم فى البحث التار نى 
فى مخازن المصالح الحسكومية » ( الشبر المقارى ) فى مرحلة .ما قبل الحمظ» 
إلى جاتب استعمالها فى مسائل ما زات حية مس مصالح اناس حالياً » عن 
استخراج شبادات وصور من الوثااق gh‏ تخصبم » هذا القياس مع الفارق لان 
سجلات هذه اجا کم علي لو ات الاجة lets]‏ يرما Bo‏ سرف 
يتحتم الاحتفاظ با إلى مالا نباي إذ أنها من pol‏ معمأدر التاريخ:ن فرق من 
anal‏ الثثرات فى تار بخ مصير + 


ومبة دار الوثائق (ess)‏ هى المحافظة على gy)‏ لا إعدامياً > 
ولكن مت ae‏ آخری لابد أن تعر ف!ن Me‏ الفرزرالإعدام يرمى إلىالاحتفاظ 
git Al‏ الحامة ge‏ طروي التخاص من SIV st‏ غير البامة إدادياً 83 تارا fe‏ 
إن هذا الإجراء ضرورى جد » #أنالمكان عدود والارش ففق ازد باد مستمره 
ولا بد من استبعاد all gf‏ عن الماجة 6 وهذءالمماية لازمة للوثائق والآرشينيين 
ppl‏ » وهى عملية شاقة day‏ يصمب تنظيمه! و إخضاعيا لقراعد آلية مابتة . 


Baudot, M: 1 bid , P. 171 (1) 
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وقد صدرت a5‏ فى البلاد الآوربية لتظيم هذه العملية فى القرئين الماضى 
والحالى ء ومن Aol‏ الثائرن اللى صدر ف ey DLP‏ يوليه Ge‏ ۹٠م‏ - 
وقيل صدور هذا القافرن ء كانت هناك أوراق تمدم لمدم أحميعا الإدارية» 
الآمر الذى حرم رجال العلل من Gilt,‏ ذات أهمية idl‏ فى الدراسات الثاريتية . 
وقد أ كد هذا القازون ضرورة إشراف الارشيفيين de‏ الإداريين فى هذهالعملية 
وذلك لان مناك سالات كثيرة من الإعدام الاوراق "مت داشل الإرارات 
دون موافقه إدارة أرشف قرا( . 

ولعله من الراجب الاستفادة من القوانين والنظم ای سرقتتنا [أيبا بممس 
اإدول الآورية فى هذا المجال » لحار it‏ على الارشرف القرمی فى عصر 
إدار الوثائق ) » حتى صل بها إلى المستوى لأرجو ء إذ لا ترال هذه العملية 
فى مصر تسير hte‏ غير عقئنة » ودون أن اض لقراعد ثابتة » فمملة الاهدام 
الى ترم ا دار المحفوظات العمومية لاترمي بأى حال إلى الاحتفاظ MY‏ ثائق 
الحامة ناريخباً قرمى أولا Le‏ إلى التخلص من الوئائق'؛الراادة بترفي SIR‏ 
لغيرها » والمفروض أن دان BUN‏ الااريخية الفومية هى التي تعالج هذا 
Olah‏ » 


رمن البديهى أن ميدأ الفرز والإعدام لا مكن أن يطرق عل الوثائق القدءة 
أو الثادرة + أو على FU‏ إلتى تكون موضع نراع أمام القضاء > والوثائق 


Baudot, M : 1 bid, P. 164 0 

(؟) صدر القانون رقم دوم سلة ه۹ بشأن Mai]‏ دار BUM‏ القومية 

لخدمة الرأحثين ونص فى ماده الثالثة الفقرة السادسة على أن يسكرن دار الوثائق 
Jol ple‏ لإبداء الرأى فى إعدام الاوراق الخاصة By‏ وزارة - 


vt 


الاملية مبما كانت تالغة أو مبما كانت القطع GRA‏ مابا قا ؛ تلا pig‏ 
التخلص متها tm‏ ولو وجد ٠ثا‏ صور git}‏ أر Silty‏ تة ذا Vidionas‏ 
sl‏ سخ مصيحة + 
بصفة عامة لايد أن تتحاشى [عدام الوئائق السايقة اتف اثقرن اساج 
ito‏ لان قبمتها ترجع إلى قدمبا . وجب ألا نمدم أية أرراق دون أن تأنس 
بآ راه العارفين OD.‏ وهم الارشيفيون المدريون Oped Guill‏ بين Bahl‏ 
ste Lah‏ ؛ وبين الاهمبة التأريغية لها حى wilds‏ ضباع وثااق قدتتكرن 
ليا أمميقيا فى خدمة التاريخ . 
الاقدام بعد الفرؤ : 
,جرد gg dye‏ النى ستعدم clic‏ يحب فى جيع الاجوال. ألا مرج 
من أيدى الإدارة لتقع بين أيدى آفراد ینکن أن يستغلرها استفلالا سيا . 
ويب أن ds gr‏ موافقة الارشيف ااقرمى على جيع ste Fat‏ الاعدام 
التى eat‏ رؤساء أقسام المحفرظات + ومن الناسية العلية يسكون هذا الظام 
sit be‏ » إذا متم تطبيقه على كل ورقة أو كل خظابء وذلك سيب 
الاكرام المروك من الوثائق Gall‏ يتقرر إعداميا . 
ds‏ معظم الاحيان » وبالنسية للارراق الواردة من الادارات فاك يكنقى 
Gil‏ الادار: النى esate!‏ عا وقامت eden‏ ريستمر فى عمليات الاعدام 
tLe‏ صت lt]‏ مثل الارشيف القومى . 
توس سه 


Meller, Feith ot Fruin. Manus! Pour la Classement (2) 
descrip. dea archives P. 63, 64. 
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وناك طريق حر للتخلمي من الأوراق المراد إعداميا ببيعبا » والوثائق 
Zt‏ يقترح hay‏ يحب أن تدون بدقة في دول يين المكان الحدد والوزم 
والسجلات ء Rally,‏ تاك الرئائق » وإشارة إلى As] alt‏ الحفظ 
أى الد العددة لحباة الوثيقة » كل ذللك فى Gh FUME‏ ستعدم . و حب 
أن تنم مراجعة هذه القوائم على ttl‏ المراد بيعبا قتأ كد من أن GUN oda‏ 
واردة فملا فى قرام الاعدام وآن مدد اتتياء الحفظ بالشبة لما قد انقضت » 
وآتہ لا يوجد أى اعتبار تاریتی Ke‏ أن يسكرن فى صالم الحفاظ على أى من 
هذه الرثائق . 

OF, وليقة‎ al هذه العملية ترتيبات ومام دقيقة جدآ حى لا تضبع‎ dehy 
. الافادة منها تأر ينها‎ 

وتنم علية البيع عن Sh‏ مناقصة عامة أو عن Gish‏ عارسة بالبيع FTF‏ 
العروض shat‏ رقف ie‏ » أو teak‏ البيع aay.‏ العشمى بعد عمل إعلان 
deel fata‏ خطابات دورية موجمة إلى تجار الورق ؛ أو إتشرها بالاعلان عنبا 
فى جريدة Ley‏ تتم ip‏ النوع من الاعلانات . 

وبحم أن Or‏ عملية بیع مقرو نة لإراة معالم ما محتويه الاوران المباعة 
daly‏ الشريق أو الفطب ؛ ثم ارشع فى ! كورام أو ررم . 

وعيما يكن من أمر » فإن حثاك Joye‏ كثيرة تحدد gh HNN‏ سيتم Ui‏ 
أو الى سوف تعدم » ومنبا على سبيل لأثال ضبق المكان tal‏ التاريخية 
وخدمة الإدراسات الديلوماتية وغيرها . 


Baudot, M., 2,2 179, 180 181 182+ )0ن(‎ 
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gil (>)‏ وطريقاسه 

psd‏ الوثائق لا يوجد ما يش أرقام التصقيف والفبرسة فى الكتباء 
وليس هناك أرقام موضوعية يمكن ( على أساسها ) تصليف الوثاكق يما فا . 

ely‏ المبب فى ذلك pels‏ > وهو GUY whe ye pil‏ متعددة » مختلقة 
it dl‏ فالرئيقة الواحد: st‏ عدة le go‏ مختلفة , قلا يمك حصر 
موضوعات الو ثائق کا صر أنراع المعرفة ميف الكتب » إذاك يتمذر وضع 
أرقام للوثائق . 

وفى تفس الوقت لا يمكن آو توعنع أرقام مسالة ir St‏ 
السجلات أو المحافظ gl‏ الدرسبيات آر أى رحدة ماذية من أشكال الارشيقه 
بأرقام deka‏ وکن ء ليس فى الامكان ترقيم ولائ دار كلها take EF‏ 
batt,‏ ذلك أن آی دار وثائق أو أرشف مہما مغر شأنها محري ee‏ 
من الوثائق . 

وبناء tell fe‏ ليدأ الوحدة الأرشيقية المتكامكة ء قإنه يمك أن OF‏ 
كل وحدة أرشيقية بترقيم خاص وحادة ما ينكون حرف من الحروف الحجائية 
من الالف حن ed poll‏ ) أو من ( + - 4 ) . فإذا عااتبت الحررف 
الحجائية يكن أن fag‏ سال عرهوجة caer‏ فیا الحرق الحا ! أي به 
EE‏ أو “A4 ~ BB — CC‏ 

ويمكن كذاك فى حال pad TN‏ اللودوج أن تانتاف الحر وف ثلا 1پ 
1چ“ ued ge MC bl‏ على أ کی قدر مُكن من الارقام 
os‏ الرحدات أو OWL‏ الإرشبفية . 

وإذا كانت اكام الارشيفية GCF‏ من سجلات bile,‏ ؛ فييكنا 
ترقيم السجلات بما ba joey‏ عن المسافظ فى ated EGE STE DUCHY Jets‏ 
السجل رقم ١‏ ملا والمحفظة رقم + SE BANOS‏ 2 


النصلات 0 1 y‏ 
الحافظ آم 


بام 


وإذا كان دد السجلات yee‏ سجلا يمكننا تمييرها STW‏ 
f‏ 
epal‏ 
rial‏ 


Yn eee 
ST ise مثلا فیکر‎ ٠ . لحاليالنسيةللمحافظ ]13 کنے عددها‎ UT, 
لال‎ 
rr! 
tiv} 
bee سے‎ ef 
وهل عذا الآساس يتكننا الاشارة إلى كل وثيقة دال السجل إذا أعطيت‎ 
: المحفظة » وداشل السجل‎ Joly الوثائق أرقاماً مالل‎ 


veo] 1 fy t 

ive | ۲ Mh t 
| | 
| { 42,5 31 رعر الرحدة‎ 
1 رمز السجلات‎ 

سحل رقم ) (r‏ 1 

وة رقم وم؟ فى اامجل 
و بالنسية للمحافظ SVS‏ : 4 


(0 ١ 


١ 
| | 4 الأرشيفية‎ a رەز‎ 
4 


فى الترقيم لايد من رمز 4a Mian diate‏ مع earl Seal‏ 
المسافظ » وكذلك a‏ من أرقام مسلسلة الجلات أو المحافظ ءلم أرقام 
مساسلة لر الى Jota‏ السجل أر المصفظة< »© . 


trap أداة البحث أو‎ : Lat 


لابد لنا من أن حرف أن فبرس الوثائق ء أو أداة البدث dy‏ الوثائق: 
يختلف ماما عن فررس الكثب . Vy‏ كانت UL‏ فبرسة » farted‏ بالسية 
لامي المكنبة ورجل اللارشيف على سد cal tl‏ فاا تتاف من سيف التطبيق 
عند الاين » فالغب رسة فى الممكتبة ( الفبرسة الوصفية أى القيرسة المرضوعية ) 
دائما تثعاق ge al soy‏ جردة فلا » وهي ASCH‏ ودل لكلب معو :#وممروفة 
الولف ء بن كانت فى يعم She TT‏ بعض مراد ET‏ تمثل مشكلات 
خاصة فى الفررسة ؛ مثل السات رالدوريات والحوليات nak,‏ إلا أب فى 
الغاليية النظمى Or‏ القبرسة الوصفية فى OLS‏ اراد مقردة ومتغصاة 
ie‏ الاب ٠.‏ 


Ley‏ تمد فى دار Gils‏ أن المواه تغبرس على آساس رحدات جعت مماء 
مثل tum yf‏ الارشيغبة أو جموعات من GHG JK‏ 362105 . 


والوحدة الرشيقية أو الجموعة حى الوحدة FEEL‏ الارشيف #لكتاب 


Manuel ‘d archivistique كتاب‎ Gli شیف فر‎ Taal قرائم‎ ANG) 
: الصاف ف‎ othe AIS” صن دوم وما وعدھا س‎ 
La Grande Exey Clopediay Vol. 3. ait, Archi ves. 
٠٠و غير علدررة لطلبة وبلوم الدراسات الملياء‎ ol pele : وتوفيق اسكتدر‎ 


ra 


فى المكتبة » رلا يجد الارشيفى ‏ فى أغاب!لاحيان ‏ عناوين للتعر Sd‏ الق 
بل late‏ ( العناوين ) من CULE‏ لنذلك الوثائى13© . 
فى حا فبرسة SES‏ فإ نالرسدة GU‏ الى ستفبرس مو جردة بالفمل» 
آلا وهی الكتاب » وهی وحدة يكن ines‏ سبو وإعطاؤها رقيامو ضوعيا 
بسبولة أيشا. 
it Al‏ فلبا SEAT‏ متمددة ء مثل الوسدة الأأرشيفية المتتكاملة ‏ والسجل 
والدوسيه did,‏ وألوثيقة . فأى ode‏ الاشكال يكن أن stat‏ وحدة عادية 
#فبرسة ؟ فالوحدة المفبرسة فى دار الوثائق ليست عددة مقدماً مثل اللكتاب » 
بل يحب علينا cle)‏ مذه الوسدة المادية وخلقما حى Ke,‏ وصفبا . ويشترط فى 
الوحدة الماد ية التى stor‏ جدها الفبرسة أن يصدق علييا ctl go‏ وأسداء يمعثى آنه 
يجب أن دور حول نفس اأوضوع ء وعلى ذلك فإن هذه الوسدة قد تختلف 
طولا وقصرا bar‏ الدرضرءأت » غبى يمكن أن OSE‏ وحدة قصيرة أو aw gia‏ 
أو طويلة » yr‏ لعدد الر BU‏ الى يصدق Yale‏ هذا المرضوع + 
ون الواقع » إن فبرسة الوثا'ق لابد فبيا من ASEH OA LET‏ . 
yi‏ الاعتداء إلى الوحدة المادية الى ستفهرس , 
انيا : يماد هذه الوحدة وخاقبا yt Shc‏ لوست bore‏ ومهوجودة لیا Mal‏ 
كالما : dl ve ole]‏ يصدق على هذء الوسدة Halll‏ سواء قصرثت al‏ طالت 
وعند eke‏ دار الرثائق بقصد إيجاد أداة endl‏ أو عمل قررس Ab‏ لايد 


لتا من أن تقرر مبأدى. Hes‏ : 


Shellenborg T-R. Modren Arhives P. 23. Q) 


4 


وان كل الرئائق سواء ما يرد الدار أو كانت عرجردة bed‏ أصلاء 
تار gb‏ منظمة من وجمة قظر الدار ‘ مالم تقم الدار بأعداد الفيرس اللازم لها . 

wm‏ قبل القیام بأى owes‏ أتواع التتظيم يجب BLY)‏ عخطوات 
'مبيدية plac Y‏ الوثائق للعملية التنظيمية وهذه الخطوات هى : 

( ۴ ) دراسة تاريخ المنظمة أو الدبوان أو الإوارة انى انتب ى هذه الوثائق. 
الى تقوم بتظيمبا - ولعل ذلك من أهم اأضروريات Wart‏ على فهم عتريات 
ملك الوا ومصدرما . 

ويساعد على دراسة نار يخم المنظمة أر ال بران - إلى جائب Vase A‏ رتيفية 
افسبا ‏ مصادر التاريخ al easel yey‏ يرد فيها ذ كر هذا الديران أو الادارة. 
وهذا ما تم تطبيقه فى دراسة تاريخ الوجدة الارشيفية حكمة الياب امال ء 
وتاريخ المحكمة كبيئة قضائية قبل Jo‏ الفبرس العام أسجلات OLD‏ 

وليس ثمة شك فى أن تاريخ الديوان أو الادارة AH‏ صدرت عنبا الوثائق 
يلثى LT‏ من الشسوء على توعية الومائق وطريقة they cll ed‏ هذه 
الادارة فى إعدار هذه الومائق » وغير ذلك ale‏ أدمية كبير: فى الدراسات 
Lat‏ والنارضية Let al‏ على سد السواء ٠‏ 


oda til )1(‏ الدراسةف الغصل الناأكمنرساف UL, Tal‏ يعنوان 
oll ee‏ العالى من ص ٠١6‏ إلى سس رع ! - وانظر درامة لتار يخ متکمة 
الصالحية ووحدتها الأ Lat‏ فى عع LE‏ الما جستير Oh gies‏ سجلات المالحين 
ص ٩٩‏ س ۸۸ ء وقد تم على أساسه عمل الفررس الموضوعى hh‏ السجل 
الأول من سجلات الصالسية كتموذج لها بجحب أن تكون عله !دا البحث 
أو فبرمى IES‏ 


(ب) الاستعانة بأية قوائم جرد أو كشوف قديمة : 


يجب أن نستعين بقواثم الحصر وكدوف ارد التى أصدرتها الات الى 
أصدرت هذة الوثائق أو الى GIT‏ اليبا مللكية هله الوثائق وعد اتباه حياة 
ol pal‏ اأصاورة عنما تلك الرقائق + لمل ذلك ساعد ا فى معرفة Bam Sol, sinus‏ 
الآرشيفية التى نقوم بلنظيمما » وذلك لمرفة ما أنتجه الديوآن من Ty‏ من 
قبل ٠‏ وهذه القواثم تساعد فى dary feel‏ ء وللكن eV‏ الاعتاد Wide‏ 
كايةء إذ هى Ul‏ تختلف فى طبيعتيا من أداة اليحث المرجوة » قبي Phe‏ 
bass‏ مدرت في الديوان نفسه ope ts‏ التنظم الى وراص للوثائق الفائجة 
عن نماط الديرات أو رعا أصدرعا | ناس غير متخدمين يفرش hl‏ 
لا aus‏ 


حل أنه إذا لم تساعدنا القرائم التدرعة أو العلامات الخارجية للوئيقة » أو 
أية بيانات أخرى فى كعبين ce‏ الوثيقة » llth‏ إلى وحدة أرشيفية معيئة 
فاته يى أن bali‏ إلى «ضمون هذه fl‏ ليحدد لنا ذلك . فاذ! ما وضم من 
مضمون الوثيقة آنا مكن أن تنتسى إلى أ كثر من رحدة أرشيفية + عتدئل 
تود tp‏ ق Plan]‏ مع عمل كرت إحالة لما فى asl ye‏ الأاخرى7© , 


BT (yy‏ فبارس سجلات اا ANS‏ باثشير العقارى بالقاحرة ؛ وهى 
عبارة عن aah pili‏ الرققيات فقط فام بها 'مرخلفو وزارة المدك أو اظارة 
الحقائية بغرض تنظيم وعوصر وثائق الوقف وما يتراب هليه من استبدال لقسهيل 
مبمة الاستعمال اليرمى ء وطليات ايور للمعاومات bathed‏ نرم ٠‏ 
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: وأشكاله‎ wt yl, الفبرس‎ 


لعل ادف من الخطرات القييدية السابقة » والعملية التنظيمية فى ال نيب هو 
الوصول إلى أداة ايحت في موضوعات FUN‏ > أ فى تصرفاتها القانونية هذه 
الآداء هی الى اطق طيرا اسم tle} un‏ ¢ وهلا olus‏ أى فبرس 
الوثائق لابد رآن ety‏ الباحث إلى الموضوهات والتصرفات القائونية الواردة 
ف الوثائق . 

Likes‏ فبرس GN‏ عن فبرس التكتب فى شكله أأيضا » قلا يشترط فيه 
أن بكرن على بطاقات » بل ومن الافضل أن OSG‏ فى قوائم لتسبيل علية 
ade‏ الى ةد تحتاج إلى العديد من الاسطر ء AUST,‏ ديد الترةيم الخاص 
بالوحدة المندكاملة » والسجل »© والدوسيه » وافرعيقة ST‏ سبق أن شرحتاه ق 
الحديك عن الأرقيم by‏ يقته » . 

كذاك فان فبرس الوثائق متعدد الاشسكال فيتكن أن يكون فہرساً مطولا 
أو متوسطاً أو Tye ye‏ على ٥کس‏ غبار سالكة ب Ths ٠‏ هذا الطول أو القصر 
من الوحدة اللفبرسة لفيا » والعلاقة بين ملول الوسدة La spell‏ وطول القبرس 
نفسه علافة Ble‏ » فكلا صفرت الوحدة المفيرسة التى ممم اختيارها لشكون 
وحدة یمدق لیپا Ol gio‏ معين كلا طال coe ll‏ والمكس صح . 
0 فمثكة إذا ما ادت الوئيقة الواسدة أو القطعة Pisce‏ أساساً nat‏ کان 
القيرس bd bE‏ کن « ولذا olvlt‏ الوحدة الارشيفية اكام أساسآ 
ull‏ على سيل الفرش سه Ob‏ الفيرس أقصر مأ يمكن . 

وإذا ما الخذت وحدة مترسطة بين هذا وذاك كان الفبرس متوسطا . 

: ها‎ tate Bn gal ota, te tole, 


tr 


Methode . أو الطريقة‎ gill mi 


يقصد بها الرسيدة الى date‏ أساسآ the gdB‏ وهى ما يحب Waste] Lede‏ 
لفيرستها » لالا لاتوجد معدة bd‏ بالفعل » وهذه الوحدة ليسم غابتة أومحددة 
ر۴ أت الارشيفى عليه أن يرجد عذه الوحدة قملية Lal‏ آن yk sit‏ قب 
قد تتكون اطول ما يمكن ء أو أقصر ما يمكن وقد کون وسطاً بين YT‏ 
عاما of‏ تحديد طول الوحدة هو Gall‏ يحدد ق النباية طول May » oral‏ 
ما يسمى با موج فى عمل الفهرس . 

ordre : س الريب أو النظام‎ x 


ولا مرج ترئيب الفيارس عن #اثرتيب الموضوهى Syetimatic ordre‏ 
واتركيب Alpbabticale ordre lint)‏ , والترعيب الومنى والتارضي 
Crovological ordre‏ »رإن کان uth‏ أن oly‏ فہرءں الو دة الأرشيفية 
موضریآ( 3 

ولترضيم ذلك نعطى 8.31 الأئية : 
(de)‏ (١)الميرسالموجر‏ 
عدد .. ؛ وثيقة طلاق : «دوذلك Stk‏ وحدة مادية عدذها gee‏ 


رقم » سء س وثيقة عليها عنوان طلاق > . 


Saw gill ope yt (ب)‎ 
وثيقة يمدق‎ yo وحدة ماديتهدرها‎ litt , : وثيقة باه زوه‎ ٠٠١ عدد‎ 
رقم سا سا س‎ 
م حم‎ 
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علييا عثوان ابات زوجه وهر الطلاق البائن عاعة » . 
عدد yo‏ وثيقة طلاق UL‏ أولى : ايار وسدة doh‏ عددها yo‏ رايقة 
رقم س ٠‏ س ce‏ يصدق عليها منوان الطلقة الآوفى وهى الطقة 

الى كن إعادة اروج“ بعدها سواء أثناء المدة أو بعدها ٠‏ 
هدد وم رليقة gob‏ طاقة عائية : اختبار وسدة عددها و۲ Mids‏ يصدق 
رقم » س » س عليها Ol ge‏ الطاقة الثانية و كن إعارة الزوجة يعدها . 
عدد مم وثيقة GMb‏ حلع على مال ؛ اختيار وحدة مادية عددها yo‏ وثيقة 
رقم ساء ساء ل يصدق Mle‏ موتو ع الطلاق مقابل SSN‏ 

(<) الفيرس الطول 
عدد جو Ty‏ أبالة- يلو ته sy ne‏ أقصر وحدة مأدية عددما a, pr‏ 
رقم ساء س » سا إصدق ple‏ عوان بيذونة صغرى وهر الطلاق FUN‏ 

بیو نة صغرى ACY‏ العدة ووجوب هقد ومر جديدين لأرجوع + 
هدد و وثائق ابانه روجه هيئونه كبرى : أقصر وسدة ماد يةعددها ۾ وثائق 
رقم سء س » س وصدق عليما نون البينونة اللكيرى وهى الطلاق الذى 

لا رجمه فيه لابتياء اثلاث طلقات . 
Ly‏ قصرنا الوسدة المادية انى Ua ht‏ كوسدة يصدق عيبا ge ge‏ وممين 

. كلما طال الفبرس وهگذا‎ Gyo pl 

dee)‏ ۲ ) أولا الفهرس الوجر 
ole] aay د١ ade‏ ( اختيار وحدة مادية عددها 1١.‏ وثيقة Gia,‏ 


رقم س ٤‏ س س dle‏ موسو ع الإ ار ) 


f0 


ثاليا الفيرس bee gilt‏ 
عدن ٠ه‏ وئيقة le]‏ منقرل ‏ وحدة مادية عددها .ه وغرقة gam,‏ عليبا 


رقم ساء س عل موضوع Ne]‏ المنقول ٠‏ 

صد ١ء‏ وثيقة يمار عقار 

رقم س سء س لإ وحدة مادية ٠‏ 

عددها .و وثيقة يصدق ليبا [هار العقار ) 
Wu‏ الغيرس ght!‏ 


عدد ys‏ وة wl gal ole‏ تعاسية وحدةمادية عددها rls slg Yet sy.‏ 
ye ave‏ رايقة إيجار بغال و om‏ هاه «بفال للتقل 


دوه اه إيجار مراكب 0 د هو د ماراق 
1 لتأجير مرا كب تقل 
عه 

هدد [١‏ وثائق إيجار آراضی زراعية 

م « ١ه‏ همسا كن للسكن andl‏ 

مإ د و« و dele‏ 

willy ډو رد‎ « be 

oy 2 oo 7 

0 د ډ Oy»‏ 

و مكنا اافصرل فى شرح موضوع الوسدة الى gag,‏ عليها العنوان ٠‏ حى 
تعل إلى أقل عدد ممكن عن الوثائق دسب gage‏ عاتم > كأن تھے ١و‏ وثائق 
أراضي زراعية إلى حدائق وبسأتين أراضى بور - أراضى #أرعي . gee‏ 

وف الراقع إن القورس ااوشوعى هو أحسن أنراع فبارس الوثائق » 

45 


ويمكن أن Oy‏ مناك بالإضافة إل الفبرس الموضوفى ‏ الفبرس a‏ 
التاريخى © والفورس الحجائى Kae‏ منوم يمكن أن یون موجزا hae sto‏ 
وطويلا على gral‏ مالف الشرح » رعليه يمكن لدار GA‏ البالنة النتظم أن 
تضم عة فبأرس » لع فبرس الفبارس أطجانية > وآ خر الفبارس الزمئية وغيره 
للموضوعية ٠‏ ثم قبرس قبارس ألدار . وهذا الاخير لا يمكن عل إلا إذا 
chs‏ هذه الفيارس جیما » ومو eT‏ ما تقوم الدار بعمله وأول ما يلجآ 
doll ai]‏ . 

ومن اليديبى أنه لذا وجد فى الدار ہرس مترسط فاه gh‏ عن الفبرس 
الموجرء ركذاك إذا وجد الفبرس المطول فاته يقني عن غهره من الفهارس . 

واختيار نوع الغهرس » إذا كان موجزاً أو +:وسطأ أو طويلا » يترتف 
عل عوامل كثهرة ء منها old‏ العمل فى الدار من الميثة العاملة المدربة » 
وميرائية الدار » وأهمية الرحدة الارشيفية نقسها من رجهة نظ الباحايت 
cated Ts‏ معا . 

مراحل الفهرسة :- 

تتم فهرسة FUT‏ على مراحل هى : 

وس BUNGLE‏ : وعادة مم هذه القرأءة من Ost]‏ من الآرغيفبين » 
وذلك بفرض Gla)‏ على قراءة SW‏ واضشحة > Sy‏ من سلامة 
القراءة » Lele‏ إذا كانت الوثيقة قدعة أو نادرة » لان الخطرط فى غلك الوثائق 
تكرن ake‏ عن طبيعة الخط فى العصرالحديت + وة لبا ge‏ تكون قر امتباعيرة 

۲ س فهم الوثيقة ومعئاها والتصرف الوارد بها » ley‏ يساعد على ذلك 
المعرفة والدراية بعل البالر وجراف » والخبرةبالاطوط القديمة » حيث يمكنه قراءة 


ty 


Gaal‏ م الخطارط والتعرف على الامطلادات الدارجة فى المصر ء وكذلك 
الدراية بعلم الدبلوماتيقا حيف يمكنه النعرف على التصرف #قاتونى الوارد با 
والفاعل af shill‏ : وخصائص الوثيقة 6 ومدى مها ۾ 

ON gall ag CT MS NE تقرير عنوان الوثبقة : ويسمى عتوان‎ ٣ 
يجب أن يصدق على موضرع الوثيقة ويلخصبا » أى أله يجب وضع الاسمية‎ 
ولوس كل ما ورد لدان‎ by تتطرق على التصرف القاتر فى الواود‎ gil القائرنية‎ 
برجد الماوان فانه غالا ما يكون غير قاتو ني ولذلك‎ Bey » آلو#اثق له عنوان‎ 
Bit gh يجب على الختصين فى الداروضم العناوين القائونية المستقاه من تصرقات‎ 
, واالائمة الموضوع‎ U القائو‎ 

وتاج هذا ب إلى جاتب الدراسة القانونية س إلى الدراية والمران هل 
أنراع grt‏ ذاتها , 

۽ س وضع التاريخ المبلادى : عادة ما كوف الوثائق مؤرعة By‏ 
الحجرى ؛ وحالياً pe‏ معظم الاين إلى ga stl‏ الملادى ؛ ولذلك Gil‏ هلل 
وضع التاريخ المبلادى إلى جاب التارريخ ا مجرى فى العنران القاترتى : 


ه س عمل كشاف الرئيقة :ل 


وهو استخراج كل عا جاء فى الوئيقة من مغرعات مثل أسماء الاعلام 
uy,‏ كن واو ظائف c‏ ليوضع لها كشا ف هجائى ؛ وعن طريق هذا التكقاقب 
استطيع معرفة مفردات أى وثيقة والتوصل عن خلال هذه المفرات إلى عتر Ugly‏ 
من الاعلام والاما كن وذيزما لخدمة الياحثين ٠‏ 

وحناك فرق aS‏ بين الفبرس والسكشاق » فالفورس ”بى على وحدة معيئة 
يكن أت LE‏ أو pot‏ + أما Gln‏ تمد پى على ung‏ رابيد لا eg‏ 


tA 


إن الفظ المادى Soe, gilt el‏ موضرءي هامين رها : 
أولا : الوكاية والاية من عوامل الإنلاف 
ltt‏ : علاج الو لا التالفة ؛ ويتدرج تمتها اميم التالف Ny‏ 


Prevention of ears {pil val CABS) القع‎ ger ومذا‎ 


لاشاك إن الور والرق EV‏ والاشرطة » WW‏ مراد رئيفة . معرضة 
في alla! let‏ عديدة یدن اتپا ودی : 


)1( رامل Erode‏ كيمائة مثل الرطوبة toss ally‏ امس دوجر ‏ 
عادة كر i‏ ن الجو والاترية. 


Duchien, M, : Le Treitement et~ la restauraiion des (0)‏ 
documents endomgès, ( le manuel d' archivistiques) P. 606‏ 
زفق انظر الوى جانتان : حفظ الرثا'ق فى ماليزيا » ترجة مرد عباس جوده» 
abe‏ البونسكو لل كتيات » المدد الأول اوفبر عنة ء إ۹ » ص وب one SD‏ 
وذلك Zh‏ الاجر امات allt gH‏ لاقامة دار للرائق قومية في لزيا Teese‏ 
المبانى والوثائق من أاواع all‏ وطرق تطبير الرعائق فى إلاجراء الاستوالية » 


ن ~~ 


(ب) عرامل عضرية حية مثل AGH‏ والفطريات ahh y‏ ات والحيرانات 
القارطة » هذا علارة على أخطار الحرائق واغرق Bk Ve Ls‏ 


وكل هذء الاطار تمتاج إلى اجراءات We‏ راء فى طاق بء الغازن 
eid‏ أو فى عجال المعدات الفنية اللازءة لحفظرا ومذه الاجراءات ف : 


و GUE]‏ من Ub NM‏ والعثرنة والجقاف : 


ويمكن حماية مواد الارشيف منالرطر بة ناجه م نالارض fat‏ الاساسات 
عميقة وجعل commie td!‏ لمو اء ¢ واغثيار مراد ہدام مأئمه لرطرية dy é‏ 
سالا الآراضى العديدة الرطوية فإنه يحب obits]‏ مطح من cath‏ أو المج » 
يوضع فوق الارض الرخوة نحت الاساسء Lab]‏ مبان ذات أعمدة بدون 
يدروم » رهذ! ما يؤيد فكرة تماءن المبتدس BL‏ مع الآرشيق ف oly‏ 
عازن الأرشيقه - 

yb ttl‏ بة الناتمة عن تسرب le‏ الامطار ء فان على الرندس satel‏ أن 
يقيم lin then Th‏ فائقة ٠‏ بحيث لا تسكون من اوح الاسقف المسطحة إل 
تقام le‏ يطربقة فنية لاتعتجر فيها المياه ote‏ لا تاسرب إلى المبانى وخاصة 
فى الاجراء الرطبة «lar‏ وف المناطق انى تسقط فيا اللامعدار والثارج + 


Ul‏ عن رطوبة ght‏ فان #تجارب ye) Gh‏ بت فى بلاد dake‏ وخاصة فى 
انجاتراقد أظبرت أنه فى الحالات الثى تكون قيها اسية الرطوية | كش من te‏ 
ob‏ المثونة تتسكائر إذا كانت درجة الحوارة مرتفعة > أما إذا كانت Begs‏ 
الحرارة متخخضة فان عفار المساء يركن وسيل 6 وعلى المكس فاته فى المالات 
التى تيلغ فيا et‏ الرطوبة أقل من >١‏ أو و ,|“ فان الورق والجساد والرق 
eels‏ ف ویج ابلا oe!‏ : 


om Ba 


> اهاز‎ BUR ae يجب العا على لسية رعو بة تبلغ‎ aly aly 
galt درجة وة 2 مم‎ °٠ متوسطة تبلغ من بر إلى‎ tole درجة‎ Jes 
ركنا ام‎ gros فى درجات الحرارة والرطوية‎ Gell حدرث التغيرات‎ 
فى نسية الرطوية فإنه كمبدأ عام يجب أن #حتوى كل سالة عنزن على جهاز قياس‎ 
- ععاة: دعر والذى جب أن يرجمع إليه بصفة مناظمة‎ yt! dsb 


ولاحصول على التقيجة الر وة > فإن أول by AN‏ هر الابرية الجيدة عن 
طر يق أجهزة eM‏ وقنقية ool get‏ وف CU‏ الشديد اارطوية ,جب عمل أظام 
صناعى لإزالة الرطريةء وعلى السكس تر طيب ق الماح القديد الجقاف Kafe‏ 
ذلك بأجهزة عنصسة للك الأغراض . 


والإفلال من تأي الرطرية EE‏ فا يجب العناية بأن يأسرب ارام 
aide,‏ بين الوثائق ذات الو حوين ( رهذا أحد أسباب وتم ا«تخدام wal all‏ 
المسدودة داخل ااضازن ) وعدم وضع رزم أو دوسيهات يميت تلامس Seth ge‏ 
المخازن مباشرة » رواستخدام أجهزة اع لارطوبة ٠‏ و«بيدات للحثرات التاتجة 
عا OF‏ كافية فى YUL‏ الءادية . 

وتاه د الرطوية fe‏ کار الفطربات العفو (ii‏ على الو Stic art‏ جااب لاج 
tb cleat gflt gl‏ يجب تاي الاما كن المع فرظلة فيرا وصياترا ٠ن bl‏ يات 
وى عالات Slt‏ وت کار الفطر رات ماج عقاوم تما بور BME‏ 
جيم المناصر الخدية المخازن ؛ وذ استدعت الا فإته يتر فى عم لية تطبير 
براسطة » ed‏ ع al yt,‏ نضادة (jolted‏ . 


She (1)‏ هذا الموضرع مفصلا عند سم يلنا هن ( هلاج الوثائق التالقة ( 


ope 
: الحماية من تلوث الجر والآثرية‎ g 


إن البراء المصيط. با مل CASTS‏ رق الناطق الصناعية لوث اجر 
sede ucts asd‏ ابه وجوه ole‏ كبيرة wilt oe‏ | کسید السكير ته فالجى 
ling‏ غاز له تأي على العتاعسس المد ية التى تدخل فى تسكوين الورق »> وتساعد 
على تكرن سامض السكبر يك diss‏ القضاء على الورق والمداد معا . 


والتغلب على هذا الالوث فإن الطر بفة النعالة معارياء هىتنقية اأبواء الخاد جى 
بواسطة فلترات من che sho ell‏ ؛ ولبذا فإن قو رة بواسطة نتم النوافذ 
مرفرضة عمرما فى البلاد الصتاعية » ورعن التجاوؤ عن ذلك فى فصل الصيف . 

وب إزالة ASU‏ بسفة مستمرة > لا بطر يق مسحرا ء وما بواسطة 
شفطها رآ لات eet‏ ابذا القرض > ذلك لان مسح الأب لا بر يلما LE‏ .وا 
غير alt‏ ومكانيا فقط , 

وسفظ الرثا'ق فى صناد ين مغلقة عيبا بطر يقة فمالة من رب > ركذ للك 
من تأي التثرث الجوى ء و لتجتب خردج الاب من الارضيات ile A)‏ 
( الاتت gos ٠)‏ أنربة تتفاعل مع الآثربة الخارجية وتسكون جمرعة أتربة 
شديد: التلوث فإن أرضيات الخازن يجب أن تغطى اجباريا بكساء من fete‏ 
fie‏ الجوخ المستوع من البلاستيك . 


م« ب GIRL‏ من اشرات واليوانات القارضة : 


إن as‏ الحمشرات fhe‏ سوس الحشب والمراصهر والسبك الفضى 
والختافس . نه تدخل قبل کل ثى- فى مجال km) wages‏ کره فا بعد 1 


آما من الناحية الممارية» ob‏ يكرن من Geld‏ عزل Gh‏ عن الارض 


وتجتب oat‏ أو العقرق فى الجدران » ge‏ لاتميش قفلول الحشرات ركاش »> 


Y=‏ اسم 


کا يجب معالجة الأخشاب كراد مضادة ct tall‏ . على أن dat‏ اجا cb‏ 
الرقايةبالطر قالتقليدية مث لا أسايد د الترارض بأنواعبا» وفي#سالات الى :تابر 
قيباالفتران فى المخارن فن الضرورى الاستمانة بسهات ide‏ «تخصصة Wl‏ 
والإجهاز عليبا . 


۽ سه الوقاية من asia‏ الرائد : 
إن الاشمة الزرتاء والنفسجية وفوق التقسسية” لضوء شس والقس اا 


th‏ شديد على الأوراق والاجار . وقد eel‏ التجارب أن كية ضو شس 


ارح بدشوله عازن الارشيف يجب ألا تتعدى oe‏ وحدة إعنائية فى ساعات 


ااشمس قاری ؛ وغل EHS‏ يوب SET‏ من عدوم nl‏ ى BDAY‏ 
راك تترش هذه الو 6ة يجي أن تسكون الفتحات فى المنى a‏ الاساع 


Cg ء کا يجب مجني الفتحات على الرجمات الصنو‎ alt gl 


uly Shays‏ خاس Sw! Tih‏ يقو GUC id‏ الى rez ped‏ وجهة 

النظر هذه ء هر مكان بلا نوافذ 6 يضاء وقت الحاجة #صابح كبر بائية قليلة 
الثوات GED‏ ذات وء مناسب ؛ وإذا لم يمكن من الممكن تقليل أأضوه رده 
الطريقة ينبغى أن تجرر جيع النوافذ We,‏ #ادقغير شفاقة أو باإزال ستاو alae‏ 
تعد هن شدة اضرم وتفرقه ge‏ لا A Ra‏ كذ لك يجي Bet ah‏ الوثائق 


Quolien, M : las batimenfe et Installation des {HY 
atchives, cf, (le mannel d' archiriique } PP, 578—579— 580 


= 4ھ = 


فى أومية Bile) th‏ تناق ) لذ أن الوجاج gol‏ لا يمى الارراق من 
Bey!‏ المثلغة إلا فايلا )1( 


ون ٣یع‏ المالات فإننسبة الاسطاح الرجاسية والنسبا تمدو clang‏ الوا هات 
em‏ آلا بتعدىي 1١:1‏ بالاسة #راجهات الشرقية و ۳ : cll Aye‏ 
الشالية . 

وإذا ان رأى ميتويج هو بناء عازن عرومة تماماً من الإضاءة #طبيعية على 
أن oct‏ عملية التبرية Baad yy‏ (مر اوح ء ott‏ هناك رآيا عالقا يقول إن هذا الحل 
غير مرض إذ أن درر ضوء ااشمس بكيات معترة لا RE‏ اغفاله » ا أن 
التجاري أثبتت ان المخازن Lal‏ :تعرش TY‏ لخطر العفوئة عن المخازن 
(yee it‏ - 


وإذاكان LE‏ من مين قديم ملىء IY‏ اللكبيدة ولا Se‏ اتقليل 
عن الاعات ال جاجية فيه ء انه يجب على الاقل عارلة الافلال عن nett gio‏ 
اسع الاشعة الةو بة ذات إلا #ضار . ومن pall‏ أن الرجاج الاصفر أو 
المدمرت بذلك all‏ ء أو البرتقال له فاعلية فى هذه إلحالة » أما استمال dil gi‏ 
قات زجاج مرزع للحرادة oath ob‏ سیکون فى وز يع الضرء ii‏ . واه 
لن يقال عنه + 


Minogue, Adelaide: The Repaire and preservation of 2) 
records, P 1 
Ducheia, M. : les batiments ot Installations des {¥} 
archives cf { manul d archivistique), P. 581 
. يده اعقو ليئه‎ ST ge D1 وهذا الرأى‎ 


اوو 

: الحماية من الحريق()‎ - ٠ 

Dental en 5‏ الحديد فى اليناف leeds‏ استعمال المواد الملايبة الصادية 
لى teat‏ ر قد قلل كدير ! من ke‏ 11 راق Ks‏ هذا اجار مو جود 
ody wld‏ وجب الا able‏ « رذ فان اة الارشيف من اايران ce‏ 
إلى ¥# أقسام : 

) الاكتشاف - الاطقاء‎ — anil) 


)1( عع A‏ ون : ولمدع قيسام الحريق أو رسوله ASM‏ يجب عمل 
اجراءين وقائيين : اجراء ممارى أولا وأجراء :ظيمى إدارى ثانيا . 


فن Ly bt‏ امار ية : فاته رجب الا كوت الارن مجاورة SUD‏ 
BAT che‏ يجب أن hl ae‏ مزودا dye joes Raich eae‏ 
رات ( مواسیں ) Shah‏ ماما » © يجب ألا يسكوت lids‏ والتخرين عل 
أرقف رکز على در إن اجاور Jody ae‏ على عرزل اكفاك 
ae lll‏ راسلا بواسطة أبواب حديدية غير قابلة للاشتعال وفاق ( عزل) قامات 
الغازن بواسطة حوائط وأبواب غير قابلة الاشتعال مع توفير أجبر: gel‏ كافية 
للتوصيلات اكير اة . 

ومن eked dN‏ الادارية : فاته عن الشروري اس على ملاسظة 
وسائل GUY‏ السابق ذ كرما ومتع اتدضينأواسشمال انار لای غرضى OSES‏ 
وإناء الاضاءة ane Lt KB‏ لرك المرظفين اسالة المشزن ستي لا يسبب 


)1( أنظر سجل ghd‏ العالى رقم يروم قديم ee‏ 114 إلى ص .ب ومن 
on‏ إلى ve‏ دمن ہہ Tee wy aed‏ سر بتي الثى أضرت الوثائق 


لاحر ان أطر أف جيم عله الصتصات ٠‏ 


om 64 


ذلك فى عمل AE Petes‏ مرظن المثمرن ء وثراقب أجهزة الود فة 
فى قصل الغتاء » کا يجب أن بثم تيش دورى للمخرن بصنة منثظمة من oh‏ 
المختص ULE Mc‏ من الحريق ؛ وضرورة عمل سام طواريء ote‏ چی لمن cell‏ 
فى الناحية المقابلة ماما lack‏ الداخلى . 


(ب) ITT‏ الحريق : 


رغم الاحتياطات المتخذة فى هذا السبيل ء فانه يجب توقع امكانية حدوث 
عذا الخطر ‏ كذلك فان محظم المخازن الارشينية الكبرى عرودة ينظام كمهف 
Sth Jl‏ يعمل إما بواسطة أرتفاع درجةالخرارة » أو slatted y‏ #دخان 
وغاز يقايا الاحتراق SY)‏ | كسيد SH‏ بون ) : 

ويغضل استخدام أجهرة الكفف gh‏ تعمل هن طر يق GL‏ الدشانوالغاز 
فى مخدازنالآرشيف ؛ عن تلك آئى ءل بأرتفاع در er‏ الحرارة »حيث يحدث 
إحثراق رزمة واحدة من الورق ؛ درجة حرارة بسيطة » فى بداية A‏ الحريق 
ينما يسبب اتراق للك الرزمة كيه كبيرة عن الان والغازات , ما يساعد على 
سرعة وسرولة أ كنشاف أعر الصريق . 


(ج) أطفاء الحريق : 

يجب إطفاء الحريق فوراء إذا مائبين نسربه دون إنتظار وصول رجال 
المطاقء الذين يجب أنيتم أخطار متلفونيا » فى تفس Maal‏ إذا كاننظامالانذان 
م خيرم أتومائيكيا . coms‏ اليد فى تشفيل أناييب الاطفاء فررا » وأنسب 
أناييب الاطناء الأرشيف هى الى ت#توى على المساحيق المضادة الحريق أو غاز 
اللكريرتيك » إذ نا ذات مفعول سطحى وغمال » آما إذا الكشرت الكارثة فان 
الاء فقط هو pol‏ الرسائل لإطفائها , 


y=‏ سم 


Lael Masgledl dy‏ » جب أن تأخذ فى bel ١‏ قا فى مرحلة Sep idl‏ يعض 
مخازت (Borst‏ عل تات prod‏ بأرسال غاز الكر بويك of‏ طنط قوي 
فى OL gill bpd dag ghogell‏ 6 بعد غلق abut!‏ الوماتيكيا ٠‏ 


ودذا ent taller‏ أو تقليل حجم المازن إلى حجرات صنيرة تحتوى على 
نسبة هراء فلراة » وتشفيل امل لإجراءات الغلق UC TY!‏ 


)4( الحماية من السرقة : 


لام Ulam‏ »ازن ht SI‏ من BAN‏ بواسطة إجراءات ke‏ ( شيك 
معد يدية أو وجبهات ععدنية على فتحات posed‏ ؛ وسدجرات قوية ممكمة Gal‏ 
ولاق القينة) وأ aap‏ أخطار «#خصهة من ارع خخاص deed‏ كسرأىأبواب 
أو dal‏ 


وعند إقاعة معارض للوثمائق AL‏ وانادرة المغرية على السرقة ء قانه يب 
Ube pt‏ الحراسة تنظيما دقيقا . كذاك gi‏ جع الابواب التي توصل إلى 
الخازن سواء من #خارج أو من أما كن أخرى . ونضم كل وليقة ( قطعة ) لخا 
Lada‏ بالدار. 

وميه يكن من أمر . غان كل نوع من GWM‏ له طريقة لناسيه فى blink‏ 
غليه شد انراع السرقات (iden‏ + 


Duchein, 355, Les batimonts ot Installation des 0) 
archyice, cf (le mamuel des archivistique } PP 582 — 58g 


~ 6A 
التالقة‎ tt J علاج‎ : lie 


إن أول إجراء يجب Lace bled]‏ ا_كتشف نأف الوثائق لأسيب مأ هو 
sla}‏ تلك الرثائق عن عر امل Geers c ar‏ ذلك فى أغابي JF le‏ 
الرثاكن من المكان اوسرد فب » ولا OK‏ ذالك gle‏ بولائق مصابة بالفعل ء 
فان عملية النقل يجب أرى تكون دقيتة ‏ ويجب علينا SUEY‏ الحيطة أثناء 
عملية النقل ge‏ لا يترايد عدد الرثائق التالفة نتيجة أرذه السسلية + 


. ) أعابها الحريق‎ Wot tat od برلا‎ ll gle we) 


كذلك بجي السرص على ألا تتحرض SH‏ الاخرى السليمة احفر التدري 
begga‏ ( خاصة فى مالات ol piel oo LWW‏ أو ثقرب الفطريات ٠)‏ 


وف نقس الوق فاله geting‏ التعرفى بدقة على طبيعة AGH‏ أو اأشرر حى 
يمسكن تحديد طريقة الملاج المناسبة له ٠‏ أى ااتشخيص قبل بدء العلاج . 

وفى هذه المرحلة ‏ ما عدا الحالات التى كرون عامل الناف فما واضحا مثل 
السرااق أو الحشرات ot‏ أخذت حية عل الاوراق قانه يجب! لاستعانة 
بالأقسام المتخصصة لتشخيص الملاج المناسب ؛ إذ يختاف اوح الملاج عن حشرة 
إل os el‏ حيبت أن est‏ الملاج الذى يطبق على يعض الحشرات ليس هر 
ما بطبق Jo‏ غيرها . وكذلك السالة بالنسبة بعض أتراع العفو نة على الأوراق» 
إذ tl abs?‏ ها sled‏ باختلاف توع الررقر) ۰ 


Ducheim, Di. Lee betiments et fnataltations dea 0) 
archives, cf, (lo manuel dee archivetstique }, PP. 607 — 908 


— a4 - 


ولذلله قاثه من الممسكن الاستغاده من شيرات ورارة الؤراعة ( قم 
الحشر ات ) لى هذا مجال » قدلا من المعامل SLA‏ اللتخصصة dah‏ اأعلاج . 


: الاسباب الرئيسية لتلف الرة أن‎ ١ 


تروع أسبابي تاف الو انی فہی [ما Jol ye‏ ميكانيكيه GIEE‏ الارادى وقلا 
إراقى » وهوامل ميكرر عشوي كالطريات de AN katy‏ وعرامل طبيعية 
كيائية مثل Leger‏ الارراق gle Vly‏ رالبراء »> وشوه gent‏ والقمرى 
واتار والماء 5 


(1) العرامل الميكاليكية : 


فى حالة HK, CLT gh probe‏ فاته يكتفى مبدثيا uty‏ 
ue fl‏ وتداوايا 4 Hey‏ إستمرار عامل التافب بالسبة لبا واستغاده ه وإن 
كان الأمر ليس ody‏ البساطه من سيت dust‏ ؛ أذا ما كانت هذه الريقه مصابة 
( مثلا بيرق الحشرات ) » BIS)‏ فاه عند بلوغ مرحلة معيئة من GED‏ » فان 
GST eat gt‏ قد قضى (ule‏ تلقائيا بسيب الرقه aol!‏ مواد اولان المصابه 
( على سيل المثال وثيقه (aa‏ الحهرات ٠ Wage‏ غانها نظل طعيفة ge‏ بعد 
القضاء على اليد قات ) + 

وعلى وجه العمرم فان بعش العوامل الميكائيكية تاف هى أسيل وال 
من Loli‏ اتعرف والامتيعاد . وهن بين هذه Sel gall‏ الحهرات 6 Shan‏ 
الحيوانات التارضه ( افئراری ‏ الجرزان بأنواءبا التى تلم الارراق 
والكرتون والجلد ) أما من اشرات التي يتعرض لبا الارشيف فبى كثيرة 
ومختلفة الانواع ولذلك يحب Gall‏ عليها قبل مقاوءتم! تى تمل إلى Bona‏ 
نا جحه لملاج الوثااق مايا , رهذه EAT‏ فى : 


= Te 


1 السمك ell‏ ( اوح من (teh‏ 

وهو قوع عن Lad‏ عديم التطور أو التفكل أعناء حياته + gal Et‏ 
جيع اطواره ذو شكل عدد ؛ وهر Vio‏ بدون أجنحة ٠‏ وذو شكل مستطيل 
ينتمى| SM‏ ولونه رمادى فضي وتمركه الا wed‏ حركة ge ( Upp‏ انه 
aim yy‏ مر Ver‏ ( + دمن هذ! ساءت السميته »> وغذاقء المفضل در FS‏ 
LL,‏ والطلاء . وأبذا قرو يهاجم داعا السجلات Till]‏ واأجلده عاد عمفية » 
وكذلك باجم الرزم WISE HS‏ ثذوب طوليه فى جيع الاتجاهات(1) . 


ah das‏ من otal‏ الى الآرن أ كثر الأنراع الثقاراً » ويرجد 
بكثرة فى سجلات الاک المثيانية المحفوظة ,مصلحة الشبر #مقارى ( الآن ) والتى 
قث بدراسة سجلات إجدي مسا كبا وهي البابالمالم(م) و براول هذا النوع من 
ol th‏ حاط فى الجلات دون ما اذعاج 0 cl‏ إلا اذا at‏ مت Oden‏ 
السيبلات #يدى exe Lal‏ سواء فى الااريع أو UST. GT gh‏ فان هذه السجلات 
لا تلقى أى نوع من الملاج والتبخير الوا بب والضرورى BW‏ تلاك é orth!‏ 
وم تبذل أي مسارلة لإبماداحشرات عن الصفحات الى تؤكل بطريقة gh‏ أيه 
وحارونيه فى نفس الوقت(م) + 

س الصراصير : 

رهی حشرأت كيل إلى اراد abs‏ ام ر جس ا بيضاري ويصل طولبا 
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AL 


ھن ٢‏ س et‏ ولبا شعيرات أمام رسا » وستى تيرب من الضرء BAN‏ 
و نعيش فى الما كن WA)‏ و الداقئة bb‏ رهى تلثبم السمخ رالنشا ٠‏ وتقضى 
أولا عل آماکن Salt‏ فى الودق(1) . 


وهذا وع من lta‏ كان يرجه فى Sho‏ تابه محكة الا جو ال الشدخصية 
شير » وقت أن كانت سجلات امسا م المثيانية تحفظ مناك Jabs‏ مام <p Ye‏ 
وذلك لوجرد السجلات دال دواليب خشيية غير منلقة فى حجرة وأسسة فى 
الدور الارل رطبة ومظلة » وتقع بالقرب من دورة المياه ومواسير الجارى ٠‏ 
وكانت هذه الاتواع من الحشر ات Coat‏ راحة ك ond dy‏ من الدوائيب ٠‏ 


م قل اذكتب : وهی حشرات صثير: ذات لرن أزرق ييل إلى الرمادي 
lors‏ بيضاوى pitts‏ و وبلغ yb‏ من ب ب م Jods‏ وتعیش فى الاما کن 
اليه cade fly‏ وتياجم الكتب والسجلات خاصة » وتلايم الصمغ إشراهه . 


£ سسوص الخهب : 


Gos‏ حشرة م عر احل متعاقبه وعديدة أوابا اليرقه بيضاء ذات راس 
أعر » ومنسنيه على شكل لصف داارة » وطواما ۳ مليمتر . ثم تسكون 
شراقه حمراء صليه Sate‏ اہی فى الاو را A‏ تهاجمها ورج من اشر نق 
قوع من الحشرات ذو amt Yl‏ المفمورة ( مثل الحتافس ) رهى صغيرة ol peg‏ 
a sles‏ وأجنصتها لاءعة. ويوجد عن هله الحشرة أنواع ase‏ و لمكن تشر 


کلالائواع es a‏ لساك راہ بيه عن الير له التي مقر عر أت عرقه athe‏ 
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ع om‏ 
a Sy‏ والررق 2 وآثناء be de‏ تفرز مادة لامقة تقوى جوااب تلك 
Cs ES‏ وسكا عدرفة عق ناك الممرات بالنظر خلال اأثقب بسكن wll‏ 


ایا من va fel US‏ 
ه ‏ أنراع أخرى ءن الديدان والسوس ة 


تو جد غالبا فى المتاخ الاستوائى » وهى lh‏ كل أنواع السيلياوق ( الادة 
السكيمائية (GUS‏ سواء سبليارز الاغشاب أو الورق أو السكرتون أو القاش 
وهى تعفر أروته عميقة يمكن dy‏ إصعربه من الخارج إذ أن معظم Gist‏ 
Un ptt‏ صذيرة pall‏ هن 0 ىن Fah‏ + 

alld agtdk ds‏ سه — G KF‏ على شكل حشرة إإضاء 
ols dls‏ شكل طو يل راما راس al‏ عستد ير » وشعير ات Da‏ سالة FAM‏ 
اتا تمكون سوداء أو اة لاعمة ذات أجنصه طويله شقافه . 


rata س‎ * 


وهي لكر ةة القائمة obs‏ اا من ۱ - ٣‏ سم وهی ام lard‏ خاصة 
وحار رقا أروقة عمينة Ub‏ وعدت نشاطبا هذا Wye‏ ميز! gt‏ اوها من 
الآزير يسمع بو ضرح عكما آہا تخاف وراءها WITT‏ عثيرة عن wide‏ 
شر ad‏ ( النشارة ) gH‏ تراك فى مقرب تلك ٠ (HST‏ 
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وعند رق یتنا خافات شر ااغشب ke‏ التأكد من وجرد هذا #نوع من 
اشرات ء dial,‏ يتبئى حفظ. lel gh oft gl‏ فى دراليب من الحديد أو 
W Gaull‏ هر مثيم الأن في سقط السجلات التضائية عسلدة الثم الستارى ( اى 
كانع قبل ذالك ن دواليب من ate‏ الا كل ) ٠‏ وإن کان من الواجب تنظيفيا 
وتيشيرها قبل فما فى ثلك الدواليب ريد YR‏ من دقترخانة عكمة Sty Ve‏ 
الشخسية بشرا ء إذ أا dae‏ بالحشرات panty‏ » ف لجل sel fh‏ المصاب 
يؤدى إلى (صابة غيره وهكذ! على الثرالى » وسوف Dnt alos,‏ سواہ إذ! كانت 
مظع ذه اسلاج تحمل فى lel‏ أأراعا من ٠. wl tel‏ 


وف الاجواء الاستوائية على ad ye path‏ أن تلف أنواع مخثلفةمن الورق 
کوت «رجمة tell‏ ات الى تأ كل النشا , والحشرات القارضة 6 رامل الجر 
الجيد cork‏ الطريغة القبو لة #سيطرة على هذه الاات » وإذا ما كانت جميع 
أنواع الحشرات الى عيش عل الو اق لا ٤مک‏ القضاء علها فضا تاها © فى 
الامكان OM‏ عودة هذه الافأث مرة أخرى » وذلك بالمنايه اللازمه والنظاله » 
وتيخير الوثائق #جرد lyre‏ إلى مينى الأرشيف حتى لا تنتقل أى عدرى 
(yest geal gh!‏ 3 


: العرامل الميسكروعضوي‎ (oe) 


وعدء المواهل اتور وتدمو فى اروق رشروط خاصه على ساب lee‏ 
الاسام المضريه » ولفل [ كثرها Fa glee‏ على الارشيف هى Nea‏ بات الدقيقه 
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ahs‏ ترجه جراثيمها بصفة وائمة فى الو besin gc‏ سمح الرارة والرطوية 
بذلك ode ot‏ الجرائهم Gack oh hs‏ هيدرات Sl‏ يرث ری الورق > 
kad‏ الورق بيقع ذات لون بتفسجى أو أخضر ء كد لك ادع مب spell‏ 
القطنى ( العف ) ما يسبب فى تلف الورق , كذلك الحالى بالنسبة للمئد والرق 
Vandy‏ فلا Sly‏ أيصا من مفعول هذه”فطر يات Merule‏ ال تجا جم اللأرشيف 


( ج) عراءل طبيعية ASUS‏ : 


من بين هذاء Jol alt‏ : لذ كر فى أول الامر colt‏ الذى ies,‏ أسيج ag)‏ 
رهل he Lath‏ أساسبا قندا ولا ذلك أ كوام SLT‏ إلى US‏ متاسكة 
كذلك فير يرطي ويلين الجلد رارق ؛ ريريل يعض الاحبار ء ا أن رجرده 
باعد عل et‏ 3 گر 5 30 العم 
الآول والعام الأرشيف . 


وگن gle Pal La‏ & ف اد 


فى عجال هذء العرامل لاب أن اد كر Gb Colt‏ ایسے آل ce tage‏ 


غيرها : ولبا تأثير على معظم مواد الأرشيف سراء بالاصسابة الراشرة » أن 
بالجقاف dent‏ قاف اجو بعد ارين . 


كذلك فان ضوء الشمس والقمر يثير عواعل كيمائية فى معظم المواد 
العضرية » وف الورق بالذات فانه يسبب فى ظمور صدا ااسيليوز الذى يجمل 
#ورق لوه أصار وعائلا لانقصف UIs ١‏ فان له Whe Lat‏ على المداد 
(Odi d eds‏ 
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ومن المعروف أيضا 6 أن الأوراق all‏ دة الضوء يبوت لرا و تقد قوم 
بدرجة ile‏ باختلاف اوعيه الورق call‏ يقاوم هذا النوع من التلف + 
والارراق المسنوعة من الياف عشيرة dye‏ مثل ورق طبع ال+رائد بثلاء hs‏ 
eee‏ عل كميات Ute‏ من الحديد وااسیلیلوز الذى لم Ase La eas Fal‏ 
Ge‏ | کٹ من غيرها للتاف من age‏ وهى بدلا من أن ae‏ لوتها. فاته 
يتحول إل لرن البتى أو se TT‏ وذلك عند ye pt‏ لضو ء يصحب ذلك نقتت 
عام #ررق © 

ويترايد عرور لوقت » ولدلك يذغي حنظ جميع Nae SUS‏ عن oad‏ 
قدر (deel‏ > 


وحن بعدد fal pall‏ الطبيمية السكيمالية » فلا godt‏ (أرا-اليمرىالذى as foe‏ 
بنسب Holts‏ ( نسبة أعلى فى Gall‏ المناعية عنبافى القرى se‏ أقوى ف الدوالر طب 
ee‏ ن الجو الجاف ) على غازات أو ء وهذه ed GU‏ لبا تأثير عل Sa‏ 
إذ Yew el‏ إلى حامض السو لغريك > وتسيب فى الفتك بالاوراق. والقضاء 
fle‏ وتسادد على تلقف المعادن ( اأشايك Lisa!‏ — والد ايوس المساحملة. فى 


لمق الوثائق ) . 


رتحتوى الاوراق ole By‏ على عناصر Lar‏ مى فبا تسيب SU‏ 
GW‏ وامل هذا بكرن أكثر bye,‏ فى he Vo Wal GUY‏ 
اللكوتة من abl ela ge‏ رالشيه الحديدية > التى تتحول إلى حامض الك 
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ساكو 


والسوافر يلكو تتسلط على الاو راق حى سكوت سبيا فى تلكو نالثقوب با وبالتالى 
ملا كبا تدر Od‏ 


وإذا كان المداد السکر برش لا يبرت » قان قيرء من gill‏ المداه الاشرى 
نيص لبا هذه الخاصية ( الثيات ) ء قااداد المستوع من الحديد الاصفر النادى 
مثلا بيت بدرجة FS‏ اصعب ممه قراءت > لاله بصغ و مارج بالورق نفسه 
فلا (read aly‏ . 


OEE‏ اطرور نفسه» الذى له الدق فى استخدام GF‏ رکون فى أغلب 
ole‏ هو السبب ف تغطيعما عرضيا دون ما قصد واتلافيا » فالقذارة alls‏ 
يئر كان بتعا من بثايا الحو امض ؛ yay‏ تسوب بدورها تلف الورق > كذلك فان 
الصفحات قد تتمرق وتضيع » أو تارك عرضه لاشمة العدس الضارة ؛ على أيدي 
المسجثرين من القرلءء لذاك ينيغى عمل cL Ad pelts‏ لإساطتمم علما بطبيعة 
وامكانيات مداد ار «gi‏ وذلك Gels ge‏ الھور فى استخدا ہا وقے . 
الاطلاع المحافظة عليرا واحترامهال) . 31 أن طبيءة رلااق TG‏ تحمل 
استجا بترا أظروف السيثة مثل الصرارة والرطرية والتارث bas yell‏ لظ اإلسىء 
وسو استعمال امور اب ممكنة BUR‏ ولذا ما أتافك وثيفة Slag‏ قان 
شاهدا تارييا له قيمته قد ذهب إلى )4( ١‏ 
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القضاء على أسباب التأف : 


لمل دور bbl, git‏ عر فى أشد الحاجة إلى “حرقة طرق لقضاء على 
أسبساب تلف #وثائق » وهى الآسباي التی تعرضنا ايا سابقاء gts‏ تماق من 
OT ge tbe‏ ولم تد اليا بد العتابة والترميم من أ سو لين را » فسجلات 
انما کر المثمائية ~ على سول اكثال تماق من معظم أسباب التلف تى 
تعرضت اما فى الصفحات ١!‏ ابقة سراء كانت عرامل ميكايكة اشرات وسرء 
الاستعمال وغيرها ء أو «واعل ميكروءضوية كالمظيمات ؛ أو عوامل طبيمية 
كيمائية كالرطوبة والبواء الجرى وااضوء والتراب وطرق الفط السيئة . 


فان الوائر لكان ch by bill‏ ومعارنته )48( قسيلات والهشرات 
الموجودة dad cy‏ يدرك لأول ودل ء مدى ete GE Jab‏ التأخير 
ف سرعة Wes‏ ما مى فيهء الآمر الذى Ct‏ عليه ضياع معالم حقية من 
تاربخ مصر الادارى والآضائى والاقتصادى .. الخ » ¥ بدأ محدث ذلك 
Inch‏ اسجلات الدشت الى al‏ عددما ge‏ الآن ووم سيلا أو thine‏ ( جع 
فيها تايا الجلات ) فى حالة ty‏ » مع أا تشم مادة #أيخيسة 
هامة Say‏ + 


وللقضاء على أسياب التاف ئى سيق التعرضى لبا سكتنا تقسيم ؤلك إلى . 
teh wth ( 1(‏ 
تختلف مقاومة أتراع الحثرات الى التبم الآرشيف كل حب ثرعه » 


لعل أول الاجراءات الملاجية - بدون شك ممما كان نوع tall‏ هو مزل 
ارذم أو السجلات الو بؤة لإيقاق غطر المدوى , 


س ۸ س 


إلا ol‏ من المعو & مسكان الوصول إلى الحشرات القى تسكن فى داخل 
الدب او داغل الجلات والرزم بالذازات والابغرة UR‏ تحت ططط 


شديد Joule‏ هذه الاعفرة فى أصغر الثقوب الى تسكنا اليرنات ٠‏ 


هذاء رقد تطور dbase!‏ الغازات فى التبخير وتحدد فى استممال Ne‏ 
yey ted‏ الیل Le bromure de merdyle‏ وأ كسيد الاثيلين » 


وقد كان هذا الاغير يشكل خطرآ للانفجار قدعاء رلكن هذه الاخطار 
قد ita Uae cited‏ أن sia, dale‏ اکر بو تيك والأذرث ud fréon‏ بالنسية 
لاجيزة التعقيم الخاعة بتطرير الارشيف » فيسب أن كون Je‏ الاقل 
واحيد مثر تكعب : و بالنسية sled)‏ اللكبيرة م هتر مكعب(١)‏ > 


وف العادة يتم علاج الوثائق فى انات قارغة من الصلب ميا رذ العناية »> 
ole gi Slay‏ مس ١ cul hl‏ وکل مايأ ey aw‏ قدم مر یع lanl‏ قد م تربع 
غن اولاق فى اكرة الراحدة » gid‏ نير الوثا'ق فيه دون اشراجبا من YW bile‏ 
الثى whey‏ ما SH‏ شيف : وأذلك حتى يتقادى al Daye ol Jas‏ ی Jee‏ 
lait sale}‏ » ولذلك ib gold‏ أى uy‏ ا 


و بعد وضع الوثثق فى الزان يغاق الباب و يطرد الرراء الموجود 6 peers‏ 
ررد جرال عثرة أرطال من اثيلين SU‏ كسيد oy CA‏ الميخر فى GLE‏ 
وهذا الفاز المبخر تو عل Toe ps‏ كسيد الاثياين و۹۰ من #الى أ كسيد 
الك ر بون فى رن » وهر من ألراد التى Sat‏ اشرات واقرضة درن أن 
تسبب أى تلف لأرثائق . 
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وتحفظ. الوماكق فى هذا اجو ( داخل اران ) ثلاث ساعاه » وبعد .ذلك 
يطخ الغاز لطرده , ومع أن الدواء المبخر ليس قابلا للاشتمال وإنما سام فى 
التنفس (فى استخد امم ذا التركين) لذ الك ينبمى اعراج امار أ ت الى لفت عن التتجين. 
عن هواه الجر ةوذلك بواسطةءروسة شافطة die ok, ges:‏ البواء إلى OAT‏ 
OK eye‏ اأبواء متجدد! » وعندئذ يم إخراج الوثا'ق من الخزان » Yon ss‏ 
at,‏ تام للانولا Se‏ أن بلحق بها أى أذى من المحشرات فى مشازعا »هذا إذا 
كانت الخازن نظيزة Doel‏ وشالية من الحشرات »لان aK Sl Sh‏ الير قات 
و حت البيض يكون قدمضى عليبا تماما بعملية التطرير التابقة ٠‏ 
كا أن هناك طرق اتيخير بأجيرة غير غالية التكاليف سيا » وسبلافى تركييبا 
إِذ أن کل ما يطلب هو صندوق كبير SE BIEL le‏ وءصاطا بالممدن» حشر 
اذا الصندوق الذى YLT‏ سعته + ا م جره قدم كيلو من خليط بنسية + 
آجزاء من ديكاو ويد الاثيلين إلى جزء واحد من NG‏ كاور بد الكربون لتطبير 
GI‏ » وسوف يمطى ذلك تبخير؟ Celt‏ لمدة هم ساعة(1) . 
ولا ينبغى حزم الومائق حزما كما عند التبخيل هذه الطريقة » بل يحب 
ترك فراغ بينها حتى يتخلل غاز التطبسير کل ULL‏ ا تمل الوثائق اتی نم 
a gs‏ وتطريرها لمدة PF‏ أساويع cle i‏ تكو كيبا مرضع رعاية وملاحظة 
إذ قد يماد تبخيرها إن لزم الاءر لقتل الحشرات اى کون قد تكاار ت (فقست)» 
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هناك عدة gb‏ أخرى التبخير والتطبير اثر وأقل Nr‏ من الاربنة 
المد كورة فى Gill‏ »> ويمكن ان برغب فى الاستزارة الرجوع ابا فى مقال 
Jus Duchein‏ ميفرج re)‏ الاشارة deal}‏ + 


— Ys we 


حذيثا . ر فى الوقت الذى لا تسكون الوثالق ge ge‏ دة أيه على الارفف ب فإ اجب 
أطي 0 wi‏ 4( اظيا s lager‏ ا dane } esi agle‏ حشري ( لسع 
إعادة الاصاية ol tbl‏ إذا ما أعيدت إلى أما كنبا عرة أخري - 


كا Ke‏ يسط فاويد الصوديوم أو حاءض البوريك على AB‏ الأرقف أو 
الدراليب لر ية وكوسيلة مؤقتة ‏ ليس إلا للسيطرة Souths‏ فى غازات 
اشراب فى الحالات العاجلة » وإلى أن تم ye‏ وسيلة مناسية لأتبخيى » وهذة 

يقة » أن يكون لبا أ على gil ol ad‏ تلحق الضرن بالوثائق > بل سوف 
opt‏ قنط على ماع هذه الحشرات دن الالاشار . 

ويحب أن يوضم فى الاعتيسان أثماء كل هذه الخطوات » أن قاوريه 
الصوديرم - ely‏ الا كثر ناعلية ‏ فاته أرضا الآ كثر her‏ ولذلك يحب 
(Veet ode dace!‏ » 

و حت أن spl‏ ة التعقيم آ لات باحظة التكاارف فان هنا كسلا Rigs‏ للاقلال 
عن هذا التكازيف » وهر شراء جباز تعقيم متحرك ومركب على عربة صغيرة 
بتكاليف مشتركة بين عازن الأرشيف المديدة والمتجاررة » 

آما اشرات التى تعيش ف البواء الطئق خاصة قمل الكتب gel pally‏ » 
فاته من السبل الوصول إليرا » و يكت عادةبالآدوية المضادة لحشرات (المبيدات 
الحشرية ) المرجودة فى الآسوان مثل الجامكسان وال د . د . ت وغيرها . 

CL ul‏ لأسوس قان له معا كاه الخاصة » FB‏ لاختراقه المادة all‏ يعيش 
قيما وعقاومته ا#ملاج من ناحية أخرى ء ولوجوده ب ليس فقط فى الأوراق 
وکن فى أخشاب البناء edd‏ وستى فى الارضيات ؛ وااوثائق المصابة بالسوس 
تعالج فى her‏ تطهير ۽ فى مدة علاج أطول من غير ها هن المشرات الاخرى 


Minogue, A. Ropaire and preservation of recorda, Pla (0) 


ست الاس 


وتمالج الاخشاب بکلوروافتالین أو نينا كأورالقينول وال د. د. ت ويذاب 
كل ذلك فى البترول » وكإجراء وقائى ترش الوثائق المجاورة اولاق الو بوءة 
3 المسابة بعناية بال د. د. ت أو الجامكسان > ويمكن a)‏ إن تمر على Slee‏ 
التطبيي 2 وتنظف dle‏ الفرن تنظيفا دقيقا ويرش بصفة دورية بكميات كبيرة 
عن المبيدات abl‏ . 

وق االات a skh‏ جب أن تستمر عملية تطبي كام المكان بواسطة 
ee‏ أو gee‏ متخصص ف التبخير » وذلك يمد Glial‏ الابراب والعبابيك 
(lke tale‏ 8 


(ب) الفطريات : 


مەم الفطريات GS‏ القمتاء عليرا يملاجرا lay‏ الوثائق با كسيد الامبلين» 
إذ إن هذا bell‏ ضد الفطريات والحشرات يرجه عام . 


وکن كذلك علاح الاوراق المساية بالفطريات بواسطة ابخره كحوايه » 
حامض القليك ,حول .م /* بودن al ge yor‏ مكعب $4 Bap‏ حرارة بلغ ve‏ 
درجة مثوية + ويمكن تتفيذ ذلك فى أجيزة التعقيم بدون أب مشا كل Sg‏ 
et‏ عدم dle}‏ إن يعض القطريات ( وخاصة فطر الب Morale‏ وهو 
كرما I lal‏ للاسف ) شديد المقارمة لغاية » وكا هذه hail‏ بد 
العلاج أيضا وف الوقت الذى رظن فيه (نه قد تم الاجماز عيبا . 


و يجي استسال المساليل المضادة wily bid‏ على الورق بحر ص شديد لرفته ٠‏ 


Dachein, M., je traitement el Ja vestaurction das 0) 
documents endomagés, PP, 611, 612 . 


Bs‏ هىالحال بالفسية ab cel dod‏ يحب اتام علاج الو ماق المصابة بالفطريأت 


بلاج المكان-للاو جودة فيه + 


أنا الاخشاب فاا تدص أو Ube‏ مراد مضادة للنطريات من طراز 
يا لور فيزول lo pel‏ والمنتجات GH‏ أساسرا التطران تعتير أيضا ذات أل 
شال ولكن راتا العديدة النقائه تام dH‏ الاستعمال > لا سا فى الاما كن 
إلنى. رتو أجد .برا الموظغرث + 


}-( الماء : 


Sey ٠+ الياء عن الوثاءق المصابة بالبال بواسطة التجفيف‎ gpa 
الميكانيكية هال الانتفاعات والاشققات دن‎ oly SOF ادر آثناء العلاج للع‎ 
. تتكاتر فى الاجواء المارة الرطية‎ gh ونم #طون العضويامت الدفيقة‎ Ce 


ويحب الحرص على أن é‏ التسفيف فى مكان جرد الاو ية » وأفضل الطرق 
هی و مضع Ht BK‏ على حسير للتجفيف | وبوضمع هذه الحصرء فى oli‏ 
عواب-داقيء وقد تستعمل Vp‏ مصاريس ذات أشعة قوق البتفسجية فى بض 
الخازن ولكن استعمال هذه المصابيس مدة طوله قد يمرب اخطارا على 
dane‏ الاد . 

رق سال البلدات الملمقه الى من المنعب فكيا بعملية التسقيف ( مل 
السجلات ) wl‏ يبدا يوضع أوراق النداف بين الأوراق الميلله ويعضيا » 
ويم تخييرها كلما استدعى الإمر ذلك » ثم يستمر فى التجفيف pte gh‏ المجلد 
clades Wily‏ منترسة aby‏ ماصقه فى مكان دافیء ساف هاو Radha.‏ 
للوثائق بای lye‏ الرطوبه إلى كتله ماتمقه من صغ المتحان بالمأءء فان Ua‏ 
يحب أن بكرن دقبقا a lal‏ عرص شدید . 


سل بويت 


واذا لم كن الرطوبة قد قضت على ألياف السيلولوز واحتفظ الورق 
بعلابة كافية ء فانه يكن الاسشسرار فى عملية ترطيب Baty Hat‏ بتار 
Pa‏ تر کہا بعد ذلك ج فى مكان جاق وعاو » وبتكرار هذه Hho‏ . 
off‏ ذلك cia‏ الالياف ويساعد على عملية ell‏ وتم Lgall die‏ 
be te‏ طويل » و لكان على المكس اذا كاات الاوراق مصابه دده بالرطرم ؛ 
فاته لا Ke‏ أن الجأ إلا لعماية فصل ١‏ اللازم » بواسطة تلك الآله eget‏ » 
bane‏ ممع اعادة yond‏ مرة أخري . 

1 al gph tae ym (>) 

إن حوضة البراء والاوراق والاحيار لا عكن القضاء علا إلا Maal yy‏ 
طرق دقيقه إلى حد ما » يسيب رقة أورق . leds‏ بفاعلية ab‏ يحب أولا 
قياسها » وتوب آلا قياس Lele WAS‏ لذا الفرض ء وعي ثبين aS‏ 


2 المون‎ id Lag ae A 


وللتخلص من ie Fl‏ فى الاوراق فاك طرق عديدة » ولمكن SHY‏ 
إحداها من الوب tls.‏ الارق هى طرقة ts » Barrow sah‏ 
أستمماام! إذا تأكدنا من أن ge‏ الوثيقة ثابى بدرجة كافية و عكن تأ كد من 
ذلك بترطيب عيئه من الكتايه ترطيا خفيفا . وهذه Jal‏ يقة هى pod‏ الوثيفة 
مدة .ب دقيقة فى cule‏ منتاليين 6 الآول عن هيدرات الكالسيوم بحلول 
مار والثاى Kas‏ بو لأت الكالسيوم 0 > ولكن Gh‏ الرقيقه 
لا تتحمل عذا pal‏ اأردوج Bk‏ .م دثيتة ٠‏ 

وهاه طرق تسكعول قيا oli y Tot ye‏ اللكالسوم ere BAY‏ على شكل 
علايل مايه > ومساريم هذه اطريئة هی امس مساريء ye‏ د پارو hic‏ 
هدم تحمل الاوراق لبا 6 © أن مناك طريفه تستعمل فى بلاد أوريا الشرقيه 


~ Vi 


وهى سحق كريومات التكالسيوم إلى بودرة ووضهها نحت ضنط لمدة yy‏ ساعة 
es‏ فى عدم غير الوه ثق فى ام سائل ء وإن كانت Yield‏ لم تلبت بعد 
مثل طريقة Baurow sok‏ ؛(() - 


eet wy‏ الوثائق المصابة 


فى كثير من الاحان يعتر تقل اراق المصاءه وابعادها عن CAEN Sol yo‏ 
كافيا لحارتم!(#) . وحتى هذا الإجراء البسيط لا يسمل به فى معظم ارشيقائنا 
فى مسر إذ تظل الوثائق والسيلات على ما هى عليه ستى تأت tle‏ المشرات 
وغيرها من Jol gall‏ ال ببة لناف السابق ذكرما ؛ ثم تتدثر فى alg‏ الامر , 
أو تيل . 

وللاسف توسد سالامی بکون Gill‏ خطيرا » يث لا كن سفظ. 
الوثيقه ا هى عليه ءن اأتلف أر نقلما مدا عن عاءل IN‏ ققط يدون ااذ 
إجراءات رة رحايه ليا Nes‏ هو مورضوع فنيات رمرم ء واذاكاقت 
الكل بالسبه let dd‏ رهي SH‏ المتقدم جدآ فى درامة الأرشيف anh‏ 
ا س هر قلا عدد المرعين فى lt‏ > فإن المشكلة فى مص أبعد عن 
ذلك Stats » hy‏ فى عدم وجود الآلات «adi‏ واارعين eI‏ 
المادية والدراسه aca‏ االازمه إذلك العمل . 


( edn الجلود المصتوعة هنبا جليد‎ ( : relivers انجلدات‎ we Q) 


Duéhein, Mr, le traitement et la restaurastion 0) 
des documents endommagés 2 , 613 , 614 ٠ 
Duchein : OP. Cit, 2. 614 00 


VS ae 


eg بين اال‎ ot مم المجلدات ( السجلات مثا ) قد عة أن‎ of 
آ۰ا کن‎ alist e ف#ستہدل أجزاء الجلد الاصابه بأجزاء جديدة من نفس وع‎ 
celled بين القديم والجديد بقدر الامكان . وهذه الممايات دقيقة جدا‎ Jo 
س ليس فقظ ل عوارة قائقة من جاتب اللاصق اأرمم + ولكن أيضا معرقه‎ 
على المجلد‎ BAR فانه يم‎ oe علية‎ pat بتاريخ المادة الملمته . وعجرد‎ 
. وعضادات المشرات‎ rll path باستعمال‎ 


ete (9)‏ الرق : 
لعل السيب ال كش انقدان! لأف ارق هو الرطوية » تى قيب التمفن 
الدى يتشر على هيثة بقع عل سطح الوثيقة > وعد alc‏ عن pst‏ 
wl bit‏ وفقا طرق البوته سارقا » فان ارق يفرش بقرشاء برقه يوضع 

طحا بين لو سين من للشب . 


ie ds‏ الاحيان يكرت من الضرورى ch ie Lal‏ أن يرطب 
Gh‏ عندءا يكون bite‏ أو ory Tie‏ هذه العملية بالمسح ارقرق على الوثيقة من 
التاحيتين براسطة اسفاجه طبيعيه © ويستعمل الماء «رودآ به لول Bole‏ مشادة 
لاطفرليات bls‏ رات .. وف TL‏ القع al ye Jord‏ هذه بقع So‏ علول 
cle‏ من هيبو كارن بك الصوديوم أو ماء ! كسرجين عذاب » ويوضع برقه 
بقطعة عن Chill‏ + ويجب #تأ كد من أن الادة المزيلة للبقع أن تزيل ارس 
المداد 

و بعد الانتياء عن يع هذه العملياث SL‏ درر لصن الرقه إذا ن ءرقا 
وتسوى الأطراف الثى ستاصيق بواسطة مشرط جراحى 6 وتشطف tether‏ 
ويستعمل صخ تقرى ilies‏ اليه عاد: ضد القطرياك والطليات م wt erat‏ 
shave‏ جسم اظيفف ونا عم ( ple"‏ الخهب ) + وتأبع نفس لطر يقة الى 
الثقرب فى رق . 


Vw 
الرق الذى يراد‎ he ويجب أن يكرن ارق الستعمل الجديد من نفس‎ 
تطابق الثقب ع ثم بلا“ هذا لقب وتقطف الجواني‎ ahi » ترعيمة‎ 
Brg (الخراق) ؛ وتتطلي هذه المدليات دقه وهيارة انيه يدوه وخبرة‎ 


)2 وعم البردى : 

et‏ عادة الببدى يماش موسلين الخرير > أو SUIS Gad‏ يعد 
وضمه فى مادة صمفيه فى شفافيه البلور 6 cles‏ البردى فى ترميمه لاسكنيات 
حر فيه ودقيقه Ql‏ . 

(د) oF‏ الورق ؛ 

لمل ترهيم gpl‏ الررقية يطبيءة الال کون الجرء الا کر مز أعبال 
التزعيم نى مشازن الارشيف عموما ‘ وبتطاب ذلك : 

و لما aya‏ الاوراق المسايه فقط عندعا OSS‏ عذه الاوراق عازاات 
فق حاله dep‏ . 

- یہت فى‎ at Lb) س أو تقوية الاوراق من جميع اسطحيا اذا كانت‎ ٣ 
+ تدهور التبا‎ 

۽ - CW Lely‏ الخطيرة ait‏ المادة الرئيسية ادع جديدة . 
Lat‏ المرعة وجب أن تلكون لما قوة Shed‏ كبيدة مع عرر» كاءله» RAT‏ 
قان أى طر بقه الترميم تدكل !خطار! على diet gl‏ يجب أن Cachet‏ ولا etl‏ 
الخايه من الترميم + 


minogue, A. Repsire & ا‎ of records, (4) 
PP, 21~52 


Dochien, m.. Le trait emint et’ la restauration des 4 
do cuments endomagés, PP. 615 + 616 


خت we YY‏ 
تطور التكنيك فى ترم الورق + 


كانت طرق ترميم الورق التقليسدية eal‏ عيارة عن ati gal iobl‏ 
علىء الثقرب det‏ أوراق لم يسيق Wael‏ من قبل وبتفس De‏ الورقه 
ارعة . وكانت yar‏ تلك الطريقه #تركن فى Dyed‏ على مسمغ غير SUS‏ 
الرطوبة وث:فيف عمليات القطع واللمق ردقه كافيه . 

ر بعد التباء المملية يصبيح اورت مئينا من جدرد 6 و لكن ليس مناك le‏ ميه 
ن تلف فى ااستقبل ٠‏ 

وكذثله be‏ يقة اتر ميم ,#حلول ماق من الجيلاتين مروداً عادة fe‏ بالياه 
مواد سد الطفيلوات el ably‏ » رهناك طر im‏ مشاببهة هى ib‏ ) الحماية 
الطلاء ) الذي أساسه الاسيتون ع ويرضع بواسطة فرشاة على الوثيقة اراد 
رميمها » وكل من هذه الطرق YE‏ مسارئها Olney‏ , 


وقد حدث تقدم فمال عددما pool‏ التفسكير فى نقرية Gogh‏ ارم پأوراق 
قيقه ality‏ من طران ذو ياف طزيلة 6 درن اصق عادة ارا تأثير كبائى » 
قد كانت الصعوية فى اختيار مادة Gall‏ هذه ٠‏ وكانت فى بادىء الام عد 
حجينة مضافا إليه مواد LS oS‏ ومراد ضد Ail‏ بات ولسكن مدة الحماية 
وثائى الرعة ody‏ طريتة كانت لا ett‏ من عشرين إلى ثلانين Cb‏ 


+ غير عملية‎ reel 


الترقيق الساغن : ( التسطيح ) 


ot (5)‏ برغب الاسترادة ف موطوع أرهيم Jy gH‏ وطرقه وأسالييه الخثلفه 
مجع لل عقال الترعيم manueld archivia. » pir a‏ عاص 11¥ se‏ 


VA 


نفد نارو Barrow‏ الامریی ف & په طريقه يمتمد igh‏ على لصق 
Gus‏ التقويه على الررق اأرمم بواسطة ءادة أسيئات السوليلوز بفسخينها. 6+* 
۰ ق © ويم ذلك فى lpr‏ عاد Leminator‏ أى AY‏ ألتى peat‏ الورق 
وتسطحه بعد ترميءه . وهو مکوت من مسطسين ptt de‏ توضع بيتبا ويه 
مثل ١‏ السندولش > بين ورقتين من اسيتات السرايلوذ وورقتين من أوراق 
التةوية 6 ويبقى الال GUST‏ مدة ءج ايه ء كر الوثيقه بعدها بين #اتين 
للتأكد من Gall‏ الثام de yell‏ كارا »> ومند خروجه من SI‏ يكون هذا 
« الستدوتش » وحدة cae Rely‏ أن استيات AL‏ تلكون قد eked‏ 
بشده أوراق 4g)!‏ والاوراق ree)‏ 


وهذه الطريقة أثينت gibi‏ تدعو للاعجاب » ره طريقه إسيطه وعملية 
ولا تثير أى مشا كل سقيقيه إلا فى حالات att‏ التالفة جدا ( القرقات 
dy Al gs wis‏ .. الخ 3 


وفى هذه Fat YALL‏ يكون من الضرووى قيل دول الوئيته فى 
د الليما ناتور » اجراء عملية ‏ إعادة ياء لجسم الوثيقه » علا" القوي بأ وراق 
بنفس السمك لم تستممل من قبل .. الخ » وجماز bell‏ تاتور باهظ التكاليف 
als‏ حظيم dag «Gti‏ آطر the‏ مستعمله فى جیع fal Dh‏ 0 


أما الطريقة Rast‏ » فقد استعمل ميو كاثبالا الرندى طاربقة تعرف الآن 
باسم اطريقة البندية » وتسمح هذه الطريقه باستممال تفس مواد الليماناتور 
(آدراق تقوية س استيات YO (Se‏ يستممل الحراره فى لصق تملك 
المواد » داكن Janne‏ عاول بارد وهو الاسيتون » وتتطلب هذه المملرة 
مبارة يدوية Gib‏ خصوصا ادع SOOT‏ صغيرة من المواد . وتم العمل 
على سطح املس وصلب کا لرجاج أو الرخام وبعد وضع الاسيئون عرد بين 
عجل من سكاو تشك للتأ كد من ell‏ اتام . 


25 VR ae 


ثم اخترع أستاذ فرامى جرازاً يسمح يتدفية نفس العمليه eS aa Ai, Jan‏ 
وجبازه Og‏ من صن aS‏ به أسيتون عر قيه , adil‏ كي dread‏ 
أسطوانات من البلاستيك » وعد خر وجه بسحب بين عجلتين من الكار تفرك > 
وهذه الطريقه هى darted‏ الآن فى فراسا . 


ومن الطرق gl‏ ب الابتعاد عنما » هى :غطية اأوثيفة على got‏ بطبقامن 
البلاستيك jo scat‏ کو ديد اليوليفتيك ( الذى انتشر deel‏ بب اس ةعمال 
البلاستيك :فسد كل شىء الآن ).وده الطريفة لا fear‏ أى عامل تقوية Gost‏ 
عثل طريقة بارو أو الطريقة البندية » وكذاك يجب Bi yall Gf pal ala YT‏ 
lg sits‏ بأشر. طة لاصقة تحتوى على مواد صناعية ؛ إذ أنها بف وتمقر Ugh‏ 
وف -الترفمها > tel‏ تمرح ممما سطح الاوز اق المراد “(Jens‏ 


وى النهاية » فان جيع طرق Bowel‏ الترميم جاعظة ال ASC‏ انيار تتطلب 
Lay‏ طوپلا وجبدا وأيدى dale‏ «تخصصة . وما رسف له أنه لا يوبيد pat‏ 
متخمصون فى أ2_ميم مدر بون على العمل على gl iT‏ اتخدافةمنالوثائق» وجب 
أن del‏ فى اعتبارنا أنه ليا Sue‏ تحقرق المعجرات إعد فرأت dep‏ معيئة من 
قد ھون fae‏ ما oh‏ عله مشع تدهور et wis De‏ من ذلك وثقوية 
ما تيقى هنما » ومن te WV‏ أشرى فات من اليم عدم الخاط بين اثرميم والثقرية 
البسيطة أو AU‏ 


Duchein, M., le traitement et In restauratcin des Q) 
documents endomagis, PP 614— 619 
Minehne, A> Repsire & preserwoliou of records 2, '24 25, 
وإزالة البقع ما فى هذه‎ laser, الرثائق‎ lyon الجداول الخاصة‎ bed 
۲۲ الال ( منوج ) س‎ 


~ Ate 


فطلا .هن أن Lables‏ اولاق بوسائل غير سليمة وت میات سربعة قد سيب 
Lot‏ أ كثر من تلك التى سيبتما العو Jol‏ الطبيعية «(VR EH‏ 


anf ody‏ الس الدولى الارشيف gle‏ مع منظمة اليو اسکو على عاققه 
سدولية أعداد كتيبات عوجزه عن العمل US‏ شيف طيقا لياح الاد فى 
الدول الاستوائية » وسوف تقوم هذه الكنيبات الو جرة ,قسبيل عملية تنظيم 
الإرشيف ف الدول التى cher‏ على استتلاله! «Uae‏ ولديها خيرات ممدودة 
فى جال as‏ يت مكيبا ٠ن he‏ الوثائق من التلف ومعرقة المبادىم 
الأساسية لتسليفيا سر دهار؟) . 


otis‏ فى القر يب الماجلآن يتم التعاون بين الدول العربية ومنظعة اليواسكر 
ab‏ ءن كفاءة واداء اللارشيف ف البلاد العربية عاءة ومصر خاصه > علا بأن 
مسر لم خط لاکن خطوات جادة فى هذا المشمار + 


Dachien, M. , P. 620 (0)‏ 
)1( بوتيه » رورت هری : عشرون اما من التماون الدولى فى ميدان 
الأرشيف » ترجة مود عباس و دة » فقال فى Se‏ اليو سكو للسكثبات » العدد 

الثالك gl‏ سنة 17 »> صن و 


eo حجر 0 الس‎ po 


إذا كنا بصدم stay dhl‏ عن تصميم خا i pk‏ الترمي › فإن أول مايشترط 
فى هذه الغرفة ان تسكون واسمة بقدر الامكانء وختاف !قايس فى هذا الدأآن 
اختلافا bye kts‏ الخرض الدى تؤديه هذه الغرفه » [ذ سکن ان تم عايات الام لاج 
als‏ مي فى المسكتبات العامة مثلا فى الشرفات Mall‏ ما ء 

ولذلك فإن Aled‏ الحجرة تعمد de gay‏ كبيره على SE‏ واتساعبا» كذلك 
Je‏ مواضع النوافق ig lg ly‏ »> ومستارمات اطرار: prolly‏ رما 
إل ذلك ٠‏ 

طائا كان حجم الغرقة له أهمية شاحة » فانه كنا اقول wh,‏ الحجم اللام 
لغرفة الد ميم در ۰۰ قدم are‏ © وما يريد عن هذا pelt‏ متس زائدا 
عن الاجة + 
35 من Woh, gt tam‏ فإنه جب ان مترى حجرة الاصلاح والارموم مل 
الاستارمات والتجريرات التقليدية تر ميم اررق والرق ؛والترميم بواسطة انر فرق 
أو العسطيح ( أجهوة خاصة بذاك ومواد مستعملة فى طريقة بأرو)» وأيضا کل 
مارتملق يترهيم القرائط FSH‏ » ومستازمات اتجليد كا يحب ان اشم 
الحجرة المواد ااطلوبة لكل هذه الاغراض ء بكميات كثيرة ميف احتوى 
Jo‏ فائض من هذه لواد الإحلال bap ye‏ عل at Al‏ التى dict‏ أتاءااممل . 


Hodson, J. 8 The Adminstration of Archives, 2. 15% (4) 


AY 


peel إذا كانت حجرة‎ Sy ٠ مايعملفى هذه الحجرة مرممواحد‎ isle y 
حديكا ) فإته‎ Vette الال فى دار‎ Jute سوق تصمم بالامساع المطارب ء ( على‎ 
لمعاو نه قايات ال ميم . وم حيث الإضاءق‎ oT من المعقول ان يسين مرمم‎ 
هب ان تكون الحجرة مضاءة يدا جداءخاصة عند مكان عمل المرمم ومتاضد‎ 
Vibes ) و رست‎ wll sit) الاصلاج والترميم » فيلا حجرة ارعيم‎ 
مساستيا .مم قدم وا 4 لمات فلوو سن طول الواحدة خمسةأقدام )وموضوعة‎ 
الضرء الطبيعى الذى يشمل‎ Gaile فوق أما كن العمل الختلفة ف الغرفة . هذا إلى‎ 
حت أنه فى الصيف يجب تشفيفب هذا الضوء الساطع بوامطه ستائر‎ ci pol! 
اضلاع — كن إستعمالبا لادال القدر المطلوب س من اأشوء‎ old معدنية‎ 
Dita ge sth انية لتوضع على الإضامة‎ ged y be ء كذالك تستعمل‎ idl dl عل‎ 
. سقف املوجرة‎ 

ومن حت التهرية » IS‏ ان كرنطافية » مع منع التبارات البوائية 
شاصه فى مستوى العمل اللبئاضد » کا يجب أن اكون الثوافف الموجردة فى 
الجر «صممة وبصيث fod‏ رخول cal pth‏ الطائرة واأنطاطة نمايا . 

ونحتاج فى غرقة الترميم إلى أما كن فوية بوفرة توضع فى آما كن العمل 
بطريقة فنية » مثلا مكانللمرقد » shal FT,‏ تسخينالماء > ومكان لقدر col ah‏ 
وآعر الثلايات ¢ کا کون مناضد ااترميم مو ضوعة على مدرج أو بنش أعلى 
هق مستوى أرضية المجرة » ومكان لمصباح مستقل ذى WN gy‏ «توازية ؛ ومكان 
JY‏ التصفيح jal ys Seminnator‏ آم مكانق حجرة gat A‏ هو منضدة الترميم» 
(end‏ وأ ادها تحتاج إلى اعتبارات دقيقة » ولمله من المناسب واللفيد المرهم 
ان يعمل واقةا إلى منضدة العمل . وهلى ذلكفيجب ان تمكون Bacall‏ عار تفاع 
3 أقدام » ومن الانضل أن ترود المناضد بفجرات لارجل مركب المرمين 


AF 


وقراعد اراخة القدم حت البثش الرجاجی أو Re Bl dt‏ كن مر م 
أن يعمل جالسا على مقعد يدون «Pg‏ 

و لجريرات بنش dll‏ ميم تحتاج إلى كين و تنظيم حتى كر نهذه المستازمات 
lily‏ قريبة بقدر االامكان ليه المرمم ٠‏ 
رمنددة oot‏ ف عغرطات se gee‏ صنت عصمم للع لالنين عن المرمين بطول 
۸ قدم مقسمة إلى ثلاث آما کن + قدم لكل » وکل مرمم له جهاز تسخين 
الاه « وبالوعة أو مسل ولوح زجاجى ء ومكانينقريين . وبين هذين SHEN‏ 
من التجهيرات gf‏ جد جره أو منطقة فارغة !تساعبا + أقدام نحتوى هل أدرات 
وكميات من الورق العمل واارق Ny‏ اطفيف وغيرء . 

أما عن ساح sat‏ أو المغضدة اخاصة gue Bh‏ » فيستحن أن يكرت من 
Kyle sal‏ أو ath‏ #صلد التاعم » tym‏ حا فشكلا عتازا من فاحية المظهر 
ونتائج ية فى AMP‏ الترميم 29 . 


= @ ® 


Thid 
Ibid ,P. 157 


ay 


التو ر والميكروفيم 


microfilming dat! التص وير‎ 


هو طريقة tad‏ الوتائق فى شكل مغاير اشكليا الأصلى » وهو أسد البدائل 
إلى كن الاستعانة بها فى جال الارشيف gilt fly‏ . وتعتير علية النصو بر على 
ميكروفيم عملية فنية » لعمل نسخ مصورة عغيرة الحجم جدا لأقراءة بدون تكب 
( طبعهسسا على ورق ساس ASD‏ مثلا ) > علما atl,‏ إذا تم عمل صور 
ميكروفيلمية GED‏ فإله من الضرورى استعمال Slee‏ قارىء أده الالام 
لكيه الصورة انكر مناسية لقراءة على شاشة شاصة ge yall‏ . 

وعادة مأ يكوت عدف عمل صور مصغرة ( ميكروفيم SQN‏ عو : 

. det pane الاقلال من‎ 4 

؟ ل لتأكيد أعمية يقائها وقيمتيا OP ELM‏ 

ويعتبر المتكروفيلمسس الآدواساء اواد الى [ذا ما تخد مبصق الارشيف» 
فان استخداممأ يريد من كفاءة تنظيم الارشيف » حيث fist‏ الينكروفيلم عركزا 
له أهية عظيءة فى hill‏ 6 ولمل أهم aoe‏ أساسية له هو الاقلال ادوس فى 
حجم العفو ظات » وحسيناآن ded‏ أن الأرشيف الذى gee‏ 6 على سوال Vege ce‏ 
وثقة يتطاب فى ee sch)‏ نمس مافات jaar‏ أريمة أدراج 0 ol‏ نفس هشو ' 


û) Shellenberg. Modsrn Archives, P. 186 


At 


المادة ذا ما صورت على ميمكرونيام لا تشفل أ كى دن درجتين مساعتيا 
te ×‏ سم ؛ Was‏ يرضح انا زمکانیات الاقتصاد فى اكير OBA,‏ الذى 
ae,‏ الح ول عليه عن طريق eld gy pal‏ 5990 . 
ويب أن يتمد قرار تصوير الوثائق على ميكروفيلم عل المبادىء التالية : 

اولا : جب أن تكون الوثائق ob A)‏ تصويرها Kae‏ قياميا » ذات قبمة 
تعادل تكاليف تسر يرما » ab,‏ لان تاليف pach‏ ير مر تغعة امن بدرجة 
كبهدة = 

gl‏ يحب أن تكون المصخراس الفبلمية ذات شأن عظيم يعادل تكاليف 
be‏ الوثائق فى fe TEs‏ . 

الغا : يحب أن تواغر ف GI‏ المراه تصويرها على what Jobs Ke‏ 
مادية تجملبا مخاسية التصوير ( سلامتها ‏ ونظافتيا س صلاحيتها التصوير ) 

رابع : UWS‏ كان اد أهداف التصرير على ميكروفيل هو الاقلال من 
gent!‏ ( حجم حفط الوثائق ) alc‏ براي أن GN SS‏ الى ستصور 
ميكروفياميا owls‏ أحجام وجموهات كبيرة ف شكلبا الاصلي © . 

فير أن الاقلال من حجم «ol sil‏ لوس هر أأيرة الرحيدة للميكروفيل» 
Li ney‏ النظر عن قيمة الوئائق المصسورة على Kee‏ وفيلم > فإن التصوير 
Sil‏ وفيامى لو GU‏ له عيرات أخرى : 

١١)يقدم‏ لنا أرشيفات أمان ( على Hye‏ مبكروةيلم آمان ) » فصلا عن 
أرشيفات الاساغارة » وهى ميكروفيلم الاستفارة » المعد لتداول الجموور 
Gontinolo, G.: Comment organiser le Claes. et les‏ (1) 


Archives P.225 . 
{2) Shellnberg : Modern Archives, ©. 106 
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واستمماله ¢ وهذا طبيعة JIL‏ ياعد WAY Jo‏ على gi sll‏ اللاصية ٠‏ 
(ب) Le‏ اکرو فيأم من الحصول على ! كلشيبات “سمح بإعادة طبع 
) اعراج ( عدة فسخ من الو ثيقة ال وأسمدة . 
ل( = ) عن طريق ٠ pbs SM‏ تتلافى Ske‏ الاصلية : و AIL‏ 
Geet ots‏ , 
all (>)‏ أو إعدام جيع GL Tl‏ الى لا يتطلب القانون حفظيا . 
it. (*)‏ ~ فصل wT‏ متاس شامعة  elo‏ رين sels‏ جاع 

الرلااق ٠ Oa FE‏ 
والوثائق ای ستصور على ميكروفيلم يجب أن تكون bt ye‏ ترتيا يجعلبا 
سبلةالتصويرء يك ترتب طبقا Ad‏ طريقة واضحة » إماءن طروق”رقيميا» 
أو ary‏ جانا أو نار Lie‏ » أ طيقًا لخطة عددة LUE‏ من التصليف » OF‏ 
aM gt‏ يكن العثور عليما Det‏ بالرجو ع إلى tet‏ التنظيم رالا توب 
المتبعة فيهاء وعندما يكوت ترتيب الرلالق ليس بسيطا » ذإتها يجب أن قتشر 

وتفهرس » قيل أن تصور على pul‏ . 

وهناك sill dee‏ والفرسة ( الوثائق ) تعربت عام ٦‏ ۹ ف By ol‏ مت 
عتوان التصوير SOA)‏ رفيلمى للمسفوظات » وظيرت لما طبعة مراجعة 
Ge‏ ع44 . 

ويجب أن تصور الوثائق بطريقة سليمة > عت تاتقط الخ المصورة كل 
التفاصيل الحامة للرثيقة الاصاية ٠‏ التى مكن أن تاج إليها Kae Lo Vee‏ 
at!‏ - 

ومن التاحية الفنية فإنه يجب أن SSF‏ 5 كية الافلام وعملية إنتأجبا؛ ذات 


{1) ,وامماععه©‎ C. , P.225 
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خاصيه معينة » OST ge‏ النسخ الصورة ذا قوة للتحمل بنسبة ٠٠٠‏ ,| عن 
الورق العادى . ۴ يجب أن كرون الفا اصورة بديلا كافياً ge‏ ثائق لاصلية 
فى كل استعالاتها الرصمية ٠‏ 

والتصوير المينكروةيامى ۴ رأينا يمد من وسائل ol]‏ شوم الوثائق 
«Le‏ حيت كريد كتا وأحجاءها Ladi‏ التوسع وزيادة الأنشطة المسكومية 
كنا أنه يعتبى من البداثل ad‏ . 

و لذا مااستعمل التصوير ال كروقلمى استمدالا يلسم بحسن الفيير ء AS‏ 
أن يقدم حلا Lala‏ اشسكلات Bad!‏ فى الادارات2! » حيث أله تكترك فى 
حديك يناسب إدار: احفر ظات allots SN aad‏ . 

= = o 
والميكووقيلفى جيع الا حوالى » ليس إلا نوعا معينامن الم ادات الكو ورية‎ 
بذاك فى اطاق «الوثائق والمكندات السيةالبصريةه‎ Joos ) المصررة‎ att gt) 
فيلم التهارا واسعا فيالارشيقات‎ SOU) وقد انتهر‎ 88010 Viewal 
بوجة عام وام ةإذا أعذنا فى اعبار أن الممسكروفيلم فى نظر الآرشيفيين‎ 
. هر يديل للمستتد ا لاملل‎ 

والمبكروفام اشتراع قديم Noe‏ » إن لم يكن فى دور wi ST‏ 
والمحفوظات » Jad‏ الاقل فى التنظيم الإدارى » فصن plat‏ آنه wave plod‏ 
كانت حكومة الدفاعالقومى ( بغر نا ) آثناء الحرب الفرنسية الروسيةتتراسل 
مع الاقاليم بواسطة البرقيات المصورة على ميكروفيام 6 والاى كانت ملها 
البالوتات أو الام COO fel st‏ ( حيث يطير على ار تفاع عالق لا تصل اليه 
طلقات الاساسة الإروسية ) ٠‏ 

(1) Shellenberg, P. 107 


archises. P., 225 — 996 . 
(2) Duchien: le microfiln (cf. manual d, Arch.) P. 518. 
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وتیل الحرب المائية الثانية ٠۹۳۹‏ — و٤۹‏ مباشرة ) شع cede Tag‏ 
الفر نسيون Gook‏ المياكروفيام بالقدية اللأرشيف ء ولكن أوائل المعامل المحدة 
خصيصا لهذا الغرض لم ترالاور إلا فى عام cg‏ و كان ذلك فى الارشيف 
القومويفراساءوأر شیف vienne bab‏ ممه ء ون‌هام ۽ م۹ واناه عملأول 
دكنااررج Sake‏ رفیام ob sist...‏ والآرشيفات والمصالج»تم رويد A‏ من ازن 
الارشقات الإفلمية «alle oo Tee‏ چا تې de‏ موإرلام J‏ من الالام 
oli 0 ilo y Sl‏ الام وحدهاء dae 9) ee! raw alg dy‏ 
١ه old Sal Jane‏ فى أرشيفات فر سا ٠‏ 

Os)‏ تزويد الورش أو امامل بالمعداتوتفقرابا : أشذ اللقطات والتسصيض: 


إن التطور الشكنرأوجى لسر يم » واستمرار ظهور عمدات جديدة فى 
الاسراق < يجعل من شرب الخال استخدام تعريف غير متسین «الممدات 
مرذجية » من معامل poked)‏ م فى الآرشيفات ٠‏ ويمككن عمل Lle UB‏ 
بالمعدات التى يجب توافرها وفقسا لاممية برنامج العمل فى كل أرشيف . 
والسؤال الذى يجب إن يطرح هو معرفة ما إذا کان يجب عزريد ميم مخازت 
الآرشيف عماءل "مكنا مق تتفيذ جرم همليات التصوير ( ولقط ) وحمل 
الأقطات والتصوير والطيع على الورق - وببدو من الخبرة اأطويلة فى هذا لجال 
أت عازن HS‏ الصغيرة يمكنها الاكتفاء بهولة عامل التقاط gall‏ 
فقط » ويمكن تنفد عملرات ae‏ والانتاج والفرز سواء بواسطة شركات 
تجارية» أو بواسطة معمل ابع خرن أرشيف قريب إلكون كثر آهمية . 
وتشترك عدة أرشينات فى معمل أو ورشة واحدة باسب معينة باهم ٠‏ 

‘bi,‏ اللاهمية الهديدة فى أن يطبع من اليكروقيل للا نسخ أو سختين 
عل الآقل dat‏ لك تصفظ كزجراء gel‏ وضْيان» AY‏ لک يطلم عليها 


AA 


أخهور « WR,‏ لعماية الطبع على الورق » فاله ge‏ ااضرورى أن ترود المامل 
با کس sue‏ تكن من الأافلام الممدة LUI‏ ااصور » وذلك Bo poy Spell‏ 
عمل سخ من الافلام . 

آما خصوص آلات الت ور ( اللكاميرات ) الى ستقوم بعماية التقاط 
الصوىء فاته من المفید أن یکرت فى le Bal‏ تصرير مستتدات ذات pee!‏ كبهدة 
مثل الخرائط » وإحصائيات السكان ... الخ . أما السقندات ذات pla Ml‏ 
الكبيرة جد فإنه لا يحب اللجوء إلى المسكروقيلم » oly‏ يستحسن اللجره إلى 
التصوير العادى بواسطة عدسات كبهرة . lbs TI gary‏ التقدمة بوجود 
aT‏ تصوير هذا انوع بالذاتظا)ء ذات حجم .+ عا .> ء ولكن ارتفاع 
سعر هذه الال يقال بلا شك من إمكالية ااتشارعا . 

ومن الفيد أيضا أن حتوى كلى مخرن أرشيف علاوة على الكاميرا الخاصة 
بالمیکر dy‏ س على AT‏ تصوير Mite‏ »> وذلك GE Mp paid‏ فى أماكنها 
الاصلية مثل المتكاملات الارشيفية الخاصة ٠‏ وعاد: ما تستخدم فىالارشيقات» 
أفلام مقا وس fade‏ ذات الثقوب ( ااثقربة ) أو بدون :قوب »> وقد الاس 
استخدام الافلام غير المثقوية منذ عدة OD al ge‏ 

ويوجه هام afi‏ التركيبات أو المعدات الحديئة الليكروفيل فى الارشيف 
تشكرن من وحدتين Je‏ الاقل : 

+ (asst) التقاط الصور‎ 27)1١ 

C2 Reader sali ale (or‏ بعرض الفيام LS‏ ميك عل 
القراءة مكنة . 
ot 62)‏ هذه E. UD‏ مع Bane Optique Bonzard B.‏ 
Duchien : la microfilm. cf (Manuel @archiv). (vr)‏ 
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وإلى ede wile‏ الاجهرة الاساسية س والتى لا ى عا س يضاف 
غيرها مي اللاجبزة التى ها عطلبيعة ALS‏ مثل : 

١‏ س جبار إنتاج الافلام الأترمائيق» Mag‏ الجهاز لا aad‏ إلا إذا 
إستشدام يكيقية lige‏ تستبلكه » ولذلك فان bait ye ate’‏ 

٢‏ س glee‏ تكيير لاصورء وذلك حيتا OS‏ عملية SP‏ لازمة 
وضرورية فى الأرشيقه . 

واختبار طريقة تفضل عن غيرها فى التصوير » واخقياو جباز دون الآعر 
ينبغى أن تعتمد على أساس من الاعتيارات الثالية : 

5 elt يعمل لما ميكرو‎ Gh ptt Moll ل‎ 

¥ س اسب التخفيش المطئوب فى الم : 

م س awe‏ الو قاق اتی يعمل لما See‏ وقيلم يرميا » Mg‏ سرعة الجيان. 

4 لثمن شراء الاجهرة » ومقدار استغلالها و العائد منهادا© . 

الذلك ترجه مسألة حساسة تم وص تشغيل العامل التضوورية فى مخارن 
الارشيف ألا وهى ale‏ العاماين المتخصصين ء [ذ يفضل أن يكو العاماين ف 
عامل التصوير من الفتيين المدربين ء وفى معظم الأرشيفات الآررية الاقليمية 
Leste» —‏ لا پوچد عامل تصوير متخصص أو موظف قئی ‏ فاته يمتعان 
بأحد امو ظفين ذوى اخس ة الإشراف على معدل hai gy gest‏ » ولا اشكر 
أن بض مؤلاء الماملين قير المتخصصين يصبحون رین عتازون > ريقو مون 
يعملوم عل | كل وجه . ومع ذلك بحب التلبيه إلى أنه - إذا آردنا أن يتم 
التصوير الميسكروفيلى على الوجه السليم رجو له مب dias‏ جيم معامل 


Continolo: G. : Comment organiser los archives: PD. O) 
226: 227: 


OO فغنى متخصص واحد على‎ wile se بالأرشيفات‎ seal 

>» معامل الاتصوير التابمة لللارشيفات لعمليا‎ ols] ما تحرضنا لتكيقية‎ hy 
وهل کن أن تعمل لساب ابر ر أى مل يكن استفادة الور من التصوير‎ 
القول بآ تم‎ Ae بها أم تقوم بالعمل فقط لساب الارشيفات فقط . فانه‎ 
وللكن بطرق مختلفة وفقا لكل حالة . فقى‎ SLAM التوصل إلى حل فى هذا‎ 
» الآرشيفات القرمية يفضل ألا تستعمل المامل إلا للاستمال الداهشل فقط‎ 
التصويرية‎ MEM من المستندات الخاصة . ويم تنفيذ‎ CNS فيما عدا بعض‎ 
الخاصة باجمرور براسطة إدارة شاصة توجد فى مبنى تيع الآرشيف القومى‎ 
+ ام بين ااستفيد والدار‎ ale على عقد‎ obty 

أما أرشيفات القاليم » فإن معظم المسامل تعمل لساب الرشيق ded‏ 
وللإدارات الإقليمية وكذلك للجمهرر ٠‏ ون حالة cleat‏ للجمرور باستعمال 
هذه المعامل » فإن رسوم التصوير taal yp sae‏ لجئة خاصة أو مجلس ع ويعطى 
الستفيد إيصال باستلام All‏ » وب أن قيد هذه اأرسوم فى UE‏ خاصة 
وميا فى إدارة الآرشيفات كها ٠‏ 

ميتك رو فيلم الاءان والميكر وفيلم JK!‏ + 

يحب التغرقةالأساسية بين So‏ وفيلم ال مان والشكميلى؛ حتى cad‏ الغفرض 
من كل ليمأ + 

وميسكر وقراي الامان + عبارة عن اخ الفلمية التى تخد AU‏ بغرض 
الاحتفاظ بصورة من الوثائق فى حالة اشتفاء االأصول أو ضياعا . ( ويعنى 
هقا التعريف أن حتفل بالقيام فى مخون آخر مستقل » وإذا أمكن فى بلد PT‏ 


Onchien : Le Microfilm: ef (Manuel darchiv). p. 520. 0( 
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غير ابلد الموجود فيه المسقند الاصلى )و انع الفحص الماهر أو كثرة التتاول 
للاصول الرقيقة الضعيفة . 

آما اليك ر وفرلم التتكميق : فإن الغرض مله هو ale WSF‏ رديعة 
أرشيفية Depot darchives‏ أو whiny‏ أرشيفية متظمة stat‏ تابي القارىم 
pike! 85‏ فرصة الاطلاع على وثائق ( على شكل أفلام ) عفظ أصابا فى 
مكان PT‏ . 

وبعد هذين التعريغين عب أن للاحظ أن كل فيلم dake‏ هر بالشرورة 
فيلم آمان aly,‏ للمغازن الغفوظ فيا الأصول . ولكن هناك Bat‏ إضافية 
لازمة : كيف GME‏ الواقم أن نتحدث عن (الاءات) إذا كان الفيام ترش 
للجمبور » أى أن الفيلم يتداول بكل ما ف ذلك من متاطرة بالقسية phil‏ ؟ 

و قد كنت ودش الار شيفات بفراسا ye‏ عمل تین من alll ext‏ 
الآمان ء بحيث Mad SF‏ مى فلا tats OU‏ الاخرى التداول Ce‏ 
Oye sy‏ أيضا إمكااية عمل اسخة ثالثة تخصص نقط لاطرع على dost‏ 
الحساس وغيرم . 

ويتم تنفيذ التصو ير لافلام الآمان وأفلام lao CH‏ ¢ وكقاعدة حامة 
فان كل معمل جب أت يقسم نعاطه بالقساوى Ly yt‏ بين هذين النودين من 
الافلام « ولتعلم أن كية ميكروفيام ATT AKT‏ من أفلام Was GT‏ 
يسبب استفادة ibe‏ ومباشرة ٠.‏ والإمكان تتفيذ بر نامج أفلام تسكمياية و أفلام 
أمان فى نفس الوقت س كا هو Gey Al‏ فإنه يحب تزويد مماءل التصوير 
aul‏ بجمازين لتصوير STAN‏ تعمل فى نفس الوقت وبالتالى توويدما بعاماين 
متخصصين لاقيام يعمليات الاصویر . (5 هو الحال فى الارشيقات القومية اى 
پوجد بها أربعة أجبرة لاتصوير مم مم )ما فى lity Tt‏ الافليمية فإنه يتم 


ar 


تصوير أفلام التتكماة وأفلام الامان الواحدة تلو اللاخرى Op ٠‏ كان يدي 
عن الضرورى والمستحسق أن يتم تصو بر كلل نوع على دة بجراز مستقل « 


: Saal دفيلم‎ seat 

dal‏ من اللا حل بعد عر pats Sal fare Wir‏ للجرء السابق Lah‏ لم تعرش 
اأوضوع الميكررفيلم الد يل » ودر القسم اثالث للتعريف التقايدى للميكروفيلم 
ء امال س feo‏ س بديل » ويقصد مبذا التعبيى أى get‏ البديل هو عملية 
تصوير الوثائق والمستندات ثم إعدم الاسول بعد CUB‏ وعم اليكروفيام 
فى هذه Hb‏ لوس Uy de‏ مطابقة لللاصول نقط » GC,‏ بديلا الوئيقة 
الاصاية. وعدم التعرض للميكروقيام البديل|ئناء الحديث عن ميكروفيلم be‏ 
واشكميل ‏ الحقيقة  oF‏ البديل له مشا كله الخاصة من اناحبتين التطييقية 
والنظرية معا ء وات تجعله موشوع دراسة متفردة + 

ومن الناحية النظرية يمكننا أن لتساءل إلى أى مدي تعتس الصورة بديلا من 
الاصل ؟ ( حيث أن الميكروفيلم ليس ف النباية .وى نوع من التصوير ) وهذا 
الموضوع من ااناسية القانونية لم فصل فيه بعاريقة واضحة وعددة > فقى wang‏ 
االات tat‏ اهام الصور كالوتااق الاصلية من الناحية القانونية» أماق 
حالات أخرى لا تمطى الصورة أى قيمة إباعية ٠‏ وأمله إهذه الأسباب فإله 
om‏ | علينا المدر بحت لا اجا إلى الميكروفيام Seal‏ [لا فى سالات الرثائق 
الى ليس للحفظها أى أسية من الناسية القانوية . 

وف عام ۰ رؤى عمل تجربة Seah‏ وفيلم البديل فى أرهيفات 

التو ليق ( مكاتب التوثيق والشبر CC‏ ولكن هقا المشروع قد ترك eter‏ 

ااصہو بات القأار Ls‏ الى رثير ها بوجه اص . وقد فدات هلات تصوير 


Xt‏ و فيلم البديل فى أماكن أشرى متمددة شارج إدارة أرشفف فراسا مثل 
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أرشيف انوك وشركات التأمين Fe‏ قامت وزار: Deda‏ رقف ما بدراسة 
UK]‏ عمل تجارب فى هذا العأن على بعض اراح الوثائق الآرشيفية في 
أرشيفات الروليس مثل ترا خرص قيادة السيارات . 

أما بالنسية لتطبيق نظام Gs‏ يلم البديل على الوثائق ذات الأاهمية 
التارعضية » فأمامه صمو بات جادة وغطيرة ؛ مثل اهتمام ESM‏ والوئائقى 
بالاصل أحتماما كبيراً » وعدم بتع اصورة بالمميرات الخارجية TEM‏ وغير 
ذلك من أسياب ء هي الى جعات أرشيفات فرنسا عنم من استخدامها حت 
الآن . ولدلك ارى استحالة تطبيق Ke‏ وقيلم اأبديل بالنسية FAN FUN‏ 
الهاءة ling Gh,‏ منها فى aN, Weed eo‏ » بل وع ذللك 
Vy le‏ 


وممما يكن من أمر س فإنه oS Ye‏ إعدام وثيقة أو ie‏ پار یاج 
واطمئنان » وعدم بقاء فقط إلا ميسكررنيام ليأ فإن هذا الميسكروقيام يجب 
أن يكرت من اليل الاطلاع عليه كالاصل ماما . وهذا يتطلب تصتيفا دقيقا » 
لكل وئيقة منتصور ٠‏ ولا يسمح seta oly‏ فى Glas!‏ أو لل فى تنظيم 
شريط الميسكروفيل » وعلى ذلك فإته قبل أى عملية تصوير bbs Se‏ يديل 
يجب أت تقوم عملية #صنيقه حساسة ودقرقة #تطاب lobe‏ طويلة . وهذه 
الصءوبة فى المقيقة . لا تنطرق على يعض أصناف Gry!‏ الارشيفية its‏ 
تتم عملية التصنيف فيها بطريقة أعوماتيكية مثل ola‏ الطيية بالمدارس 
وتراخيص القيادة والسيارات والجمرعات الصحغية» ولكن lar‏ فى هذه 
الحالات الاخيرة صعرية أخرى رهى الوقت الى يتطابه عمل التصوير 
الميسكررةيلمى تعتاها الصحيح . وإذا لم تستخدم فى هذه ULE‏ كامات 
EL Ty pat‏ س وهى مرتقمة Call‏ والأن وتتطاب وئائق مغردة 


St 


ذات ged‏ تسكر ین gl‏ الغاية س فان التصوير اميكروفيلمى لعدم ١‏ .؟ ويقة 
يتطلب فالمتوسط ساعة عمل كاملة يشا ف ed Md]‏ اللازم للتسميض ر التصتيفه 
وغير ذلك ... الع . ودا الحساب للوقت فإن شروراً طويلة سناكرن لازءة 
اتصوير مشرن كيين ٠ beg‏ علما بأنه لسکی يكون SLI‏ رقيل اأبديل ذا فائدة 
فإته يجب OF‏ يتغذ فى يات كبيرة من الوثائقء وإلا فإن المساحة والمكان 
سرف لا #تناسب مم الوقت الضائع ANTAL,‏ المدفوعة . 


راذا كانت معامل التصدير فى مضازن ار شيغات فر ally be bad‏ بعيدة حت 
الآن عن اسكان حصولما على العدات الثى تسمح بعملية التصوير AES‏ 
البديل والبيئة العاملة الفنية اأناسية لبا > فإن الخالة فى مصر أ سوأ AS‏ يت لم 
تقم Ge‏ الآن دار gts!‏ التاريضية أو دار المحقرظات أو أى ارشيف مصلحى 
ذو padded‏ یر bikie ge JRF VOL NSS‏ الحديث عن ميكر فيل 
البديل + 

ويبقى أن اقول ]4 من وجبة نظر امتررح والوثائقى فإن اليسكروفيل بوجه 
عام لا كن بأى حال من ارال ان يقوم مقأم #تعامل الباشر بالوثيقة 
الاصلية من tur‏ مادتها وخطرا وحجمبا » وهذه Jol go (WS‏ ذات فأندة كبيدة 
فى الدر!سة التحلياية للمميوات الخارجية الوثائق . 


: وفيلمى‎ Kat التصوبر‎ cea 
من‎ nest ميكروفيلى بالضرورة‎ ap pat Jane عادة مائقوم كل وركة أو‎ 
ابر نامح منظم موضوع منقبل‎ teeth العمليات : النوع الآول هو العمايات الى‎ 
الرثثائق الممدة التصوير والنوع الآعر مر العمليات الى تفرش افسما يرما م‎ 
ور يات أومصالمالإدار 5. و لهذا لأسيب فإ نه يجدب نزو بد كل معمل لصو یر‎ paling 
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يبان etn‏ ير على PT‏ کا سبق انذ كرناء ميث لایتو قف انفيذ ااي نامج المنظم 
للميكر وفيلم قتوجة #متطلبات الوومية للادارة .وان كان هذا رآيا نظريا إلى حد 


٠ وتنفيقية وغيرها‎ hole تعترضه صعو بات‎ al 


ولكن Geb‏ المثاسبات Maly spall,‏ تفرض لتصوير ميكرفيل ارج 
جن clin‏ العمل المد ؟ بألنسية المعامل الافليمية (أرشيفات الاقاليم ) ae‏ 
هذا الخروج عن ال peal‏ هدما يطلب أحد الشخصيات اليامة أو للسكولةبالصلحة 
top‏ تصوير مستندات dale‏ للعمل أو غيره ويكرن الرفض فى هلم Leg SUL‏ 
Gear‏ ه التصرف إلا في حالة الاستسالة الماديةلةنفيذ » فإن عليات التصوير تتم 
على حساب البر نامج الم ضوع « كذأك eet! doy‏ عن البرناءج المد فى 
dle‏ الطليات ااتجارية أي عنهما يكر ن معمل التصوير من التوع الذى يتعامل 
مع جور . كذلك فى dle‏ اشتر اط الارشيقات بتصوير أو alte]‏ میکرفیام 
اكل مادة قبل ان تخرج من x‏ ما الاصلی لك تعرطن فى STG‏ أو معرض 
خاص مثلا ۽ وهذا كترع من اللامان 3 

Leet‏ يجب الخد فى sige)‏ الماسبات gil‏ عادية ally‏ تال بطريقة 
ab‏ متوقعة عثل مل ميكرفيلم أوثيقة خاصة Gee‏ ؤيارة اسيا » أى casted‏ 
سباع عليناء أى وای سیم إعارتها امرس ما أي لو GU‏ عليرا #وقيعات مامة 
وقد تتعرض lad‏ الإعتقاء آي التلف gle‏ 

وإصرف النظر عن هذه ااظروف المتتوعة » فإن بر نامج Ab a SEL!‏ يبحب 
أن كوت نتيحة لتخطيط طويل ودقوق paddy « Whe‏ تشتيه الود وضياعباء 
وعدم Sued ACN‏ المشروع ciel ol‏ الافلام : 


وكقاعدة dbo‏ يجب أت يضح برنامج العمل في كل معمل التصرور 


an 


vagally . الختصة به‎ ALS SD لمرافقة الجهة #تابعة له أو إدارة‎ Ud 
3 ھی‎ gist هذه‎ Se وضع‎ 5 ee A 

htt)‏ أواو ية التصوير الموسكرقيلمى للوحدات Las Vl‏ المتمكاملة 
Fond d,archives‏ التى تمثل مصدر؟ وثاتقيا هاما 

(H+)‏ لعاولة إعادة Alef‏ أو التكوين س بواسطة التصر ير المبكرة يلمي 
الوحدات الارشيفية اللتكاملة dial)‏ أو المبمثرة ٠‏ 

حم Dut‏ سد الفجوات ol a) bag‏ عض الوثائق فى عمو ماتا . يحل 
SO‏ يلم محل ار قاق الغير مزجودة والتى مكل فجوة من المجموعة . 

و توجه عام af‏ لايعمل ne‏ روغیام فى الارشيفات الفراسية إلا #مناسر 
السكاملة ( سواء كانت ررم ل أى محافظ أو متجلات) ot Vy‏ امو پر BUM‏ 
المغردة ( فعا عدا Le‏ بالطارات الثى Jar‏ لساب الور أو الادارات ) » 
ويسفح بالخروج عن ede‏ القاعدة فى Me‏ تصوير ملف داخل رزمة »أي وثيقة 
مغرده واحدة ف سول أو ررعة + وذلك WE‏ كانت shia godt Fh‏ عتاصرما 
لاتهم sh‏ حال من الا عوال مخرن الإرشيف الذى انم لابه علية التصوير 
الميسكر وفيلمى 


العمليات المادية لأتصوير انكر فيامي : 


امانا Lage Jed‏ أ هلا مك الاستفادة منعاية التصوير الميمكرو فيل ىلا بالنسية 
قرائ diel!‏ تصنيفا جردا وسليا » واعله من المستتميل مساولة عل aan‏ قيام 
أرزم غير منظمة em‏ أن ili pe eal‏ عنى ذلك سيكون بالتالى غير معد 
الاستحدال و ينتفى الغرض من انشائ . ولدلك فإن أول العسليات المادية الى 
يجب القيام ہما هى التصنيف الجيد والدقيق الوحدة الارشيفية المشكاملة »أو 
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على الآقل تصنيف اجره ot Al‏ تصويره من ICAL‏ |الارشيفية ؛ و عينما نذ كر 
أن هذه مى أول الممليآت yall‏ في بداية yy geal‏ يجب أن نضع فى أعتباى ا 
أن هذه BUD‏ اراد lay gat‏ سليمة by‏ وكاملة » وسبق علاسها من قبل 


بالوسائل الفنية US]‏ كانت مصابة وام ترعيمها . 


وإذا ما بدأناغ عمليات cy pal‏ فإنه يحب أن امور قيل بداية كل متكاملة 
أو أقسامبا اأرتيسية بطاقة مكبر ب عليبا عنوان المتكاملة أو القسم اللاخق أى 
الذى سيصور بعد هذه العلاقة » ۴ آنه من #ضرورى ‏ إذا كان الخصو بر سيتم 
على أفلام طريلة ‏ أن نفصل يبن عنتاف الاة ام والومدات المصورة بواسطة 
مساقات خالبة من التصوير » وذلك لتسبيل علية القطع اللاحقة التصرير 7 » 
مع ملاحظة أن قص الافلام يكون بين التكاماة الارشيقية والآخرى » وليس 
بغرض تفكيك وحدة الارشيف المشكاماة ولكن بغرض الاتةساظ بتكامل 
الوحدة الارهيفية علي aby SI‏ کا هى Wad‏ فى sty » Je Tl‏ كهذه اقات 
الخالية أيشاقيل كل قسمم لتصو يرباإوطاقة اتی سشكتب عليها الرقم الخاص يبهذا 
el‏ أو المشكاملة . 


ورف دابة كل د بكرة » فيل ع يحب DF‏ مسافة طوليا oe ce ghee‏ 
Jedd‏ خالية من اللقطات. وذلك لقسبيل عملية و ضما فى آ جبرة اأقراءة والسكبيرء 
كدلك ترك نفس GLU‏ فى ale‏ كل بكرةء 
٠‏ وإذا ما رغينا فى أن ci Ss‏ أو مادة فى اللأرشيف ف بكرة متفصلة 
فإله حب ترك مسافات مطابقة فى اللافلام الخام بين آخر لقطة لسكل مادة Mall y‏ 
الأول للقسم اللاحق . ۴ يحب كذلك تصوير فى أول كل بكرة - ( وبالتالى فى 


(1) Dachien, M. : le Microfilm, P. 525. 


ar 


ts,‏ كل مادة أو قسم مصور إذا كنا ارب فى اقم أفلام البكرة إلى عدد من 
ola gt‏ ماعل الأقسام المصورة ) س بطاقة ذات حجم كبر مكترب عليبا 
ضط cash) aS”‏ الكبيدة ) يبغ ار تناعه ۲ سم على GPR‏ بالبيا نادف الثالية: 

١(‏ ) رقم القسم أو المادة الذى يم عمل ميكروقول لاء وفيسالة عدم وجرد 
هذا ارقم + توضع بيانات وصفية دقيقة 4 » كذلك اسم الوديحة الأرشيفية 
المرجوع ييا ... الخ ورضرات الوكيقة عند اللووم مع تايل مختصر لبا , 

(بع تاريخ تفيل pelt‏ أو webs » orl al‏ المعمل الذئ ثم التصوير فيه 
واعمم الاضور gall‏ الذى قَام بمماية القصوير إذا كان بالمحمل أ كثر من مصور + 


ويستحسن أن سبق هله الإطاقة ‏ إا استطعنا ذلك بطاقة أخرى من 
نفس التو بدوت يردا الرقم الذى تجاه الببكرة فى مجموعة الميكروفيل الى 
معديو مع قيبأ ۰ ون اأصعب ديد ذلك علدا ok‏ لصو بر فيل حاب خرن 

eps 

کا يجب أن توض ع كل الوثائق فى bby Gall‏ اتتجاه واحد » بحيث تكون 
قراءتها تة دون الاضطرار إلى ار جاع pall‏ يط أثناء القراءة > وهذه القاعدة 
ضرورية وشاصة فى Me‏ تصوير السجلات . واءله من الأفضل أن يدور مع 
الوئائق paid‏ !لوقت إشارة بالستتيمترات تسج لأقاريء stay! Baa‏ الاصل. 


وق DL‏ تصرير ميكروفيل لوثيقة Clas de‏ جب عمل ke‏ على بطاقة يتم 
تصويرها ء Gly JS‏ البيضاء الى لم تصور فى الفيلم وذلك فى حالة كئرة عددها » 
آما إذا كافت قاراة فن الأفضل تصويرما . 


و كن ااقول يصفة عامة ؛ أنه يجب صمل ميكروفيلم كلما دعت الضرورة 


۹4 


لذلك فى gilt,‏ اللارشيف ٠‏ ابطاقات أو جرازات يدون bed‏ جميم الايضاحات 
والبيانات اللازءة للتعرف على الفيلم . 


es * 


ترقيم وقهرسة Kill‏ وقيلم: 

يشكل ترقيم وفهرسة SAV‏ 15 مشا كل Lele‏ تنتج عنالطبيعة لأردوجة 
Kan‏ و فيم افسه . والمشكلة هى : هل يتم ترقيم وقبرسة الافلام اسما أو يتم 
فقط ترقيمها للتعرف على ااواتق الا صاية الى هى صورة لبا ؟ وف الارشيف 
القومى اريس يعتيرون ميكروفيلي ob‏ يبساطة ‏ اتمكاساً للوئائق اللاصلية 
الى سورت ء Lady‏ فإن أفلام الامان لا لحمل أرقاماً خاصة بها ء ولا Seat‏ 
فقط بحت أرقام المادة الأصاية الى صررت فملا . 


أما بالنسبة للميكروفيلم be Sl‏ ؛ فيكرن منه مجموعة تقسم إلى عدد من 
الأقسام الداخلية "مال عدم الوحدات الارشيفية cba pall‏ فإذا lize‏ أجموعة 
ايم التكميل ثلا بحروف ( م ات ) فان م .ات / ١‏ تعثل Thar gl‏ 
الارشيقية التتكاملة الآولى التى تم عمل ميكروفيل تكميلى ابا . م ٠‏ س إ۴ 
الهانية ..٠‏ اخ : 
وداخل كل من هذه اللاقسام الداخاية ل م ۔ ت)ء فإن الترقيم يطابق 
ترقيم الومائق الاسايه المصورة . 
وما dp‏ آلارشيغات الاقليمية هر عكس ذلك حيث lamp‏ أجموهة الأفلام 
bel il‏ رمز م ٠‏ مثلا وتعطى الأفلام فى هذا النظام آرقاما فردية poy ٠‏ 
مده de sand‏ إلى لس أقسام داخلية م ١ / ٠١‏ الميسكروفيل السكملة » و م ٠١‏ |۲ 
Sod‏ وقيام الامان » و flee‏ ج ليتكررفيام ايديل ( إن وجد {f1 pst‏ 


fae 


الميكر وقيفم النسجعيل ( آى الكاتب والمقالاءث المطبوعة وال لا gfe‏ اعتباره1 
وثائق أرشيفية ) و م |١١‏ ه الميكر وفيام الى ASS yh‏ 


وفى داخل كل من هذه المجمرعات الداخلية tee gh‏ وحدة ترقيم الميكروقلم 
عطايقة لوحدة المادة المصورة مثلا م -1/ ٠٠ / ١‏ رل بل ميكروفيام للمادة رقم 
٠ه‏ المصورة كميكروفيام الشكملة . 


والقاعدة الهامة هى التطابق بين الوحدات الى آم عمل ميكروقام لإ 
ووحدات pds Rt‏ أقسة + 


cde a م فى أ كثر عن فيكم أو‎ Lis Se حا وجود مأدة صورت عل‎ dy 
كان يرمز للمادة‎ WBE » هذه الانشرطة يفرق ببنها بواسطة بيان بالرمر‎ of 
ب ؟ ل ب ۴ ساب ۳ بين قوسين وتوطع بعد‎ HSS ب فيفرق بنا‎ Gore 
. رقم الفيلم نقسة‎ 


واثبيانات الركوسية ق فيرس اليك ldo‏ ھی: 


(1) بیان ob JL‏ میا ء مع #حليل للوميقة ٠ Ads CANE jal‏ وإذا 
كانت الوئيقة قد ام نشرها » وسكبا فى مكان آخر مطبوع » فان تحليل الفهرس 
لها يكون مو جرا قصيآ ع وتاس إذا لم تسكن الوثيقة قد نشرت من قبل وقام 
dey tT le tle‏ ء قريب عمل Jabot‏ فصل لها ف فررس SAN‏ وغيام » BAM‏ 
bo ji‏ لاستخدام الميكروفيام فى جيم الاستياجات ٠ GPRM OY,‏ وى 
الخالتين بن الفبرس إذا os‏ لوکرو قیام قد تم بالقسبة sald‏ الأصليةبالكامل 
أو بالفسبة جره فقط متبا . 


(ب) الكل مادة مصررة على ميكررفيأم من حيث خصائص الفيام المصور 
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نفسه : طوله ( Lbs‏ مدد الحجلات أو الاشرطة ) ارح الفيلم ( ايساق ah‏ 
سی ) وتار بخ OF daw Age‏ - 


٠ الیگ ر هفلم‎ Lise Tay te 
حناك وسياتان لحفظ أفلام الميكروفيلم فى أرشفات قرسا وهى : الاحتفاظ‎ 
- ہا على شكل شرائط مقاس بم سم أو الاستفاظ ہا ملقوفة على عجلات‎ 


وفى الارشيفات القرمية kad‏ أفلام ء الاستغارة » ( yoy‏ الممدة لتداول 
الجمبور ) فى أفلام ملقوفة طوطا . م مثرآ على أسطرانة (BC)‏ عن الللاستيك 
وعى Weill‏ على اللأسطوالات العدنية ع ATL, Vinge AEF)‏ نكلنة ٠‏ ويهذ 
حن هذه القاعدة bbs Si‏ متف التارين الفرنسى ومجموعة الاختام فى 
الارشيفات القومية » سيت اتد مف شرائط فامية طو 4ا مب سم ظرآ لاطابات 
الكثيرة النصرير على الورق . أما ميكرو فيل الامان فيحفظ فى أسطوانات (بكر) 
Lae yee Ugh‏ ونواتها أي مركرها من dale‏ بلاستيكية ء و توضع كل أسطوائة 
( سكرة ) فى Ue‏ معدئية Lay pty dat ne‏ لاصق ( فى حال آفلام الآمان )و 
فى علب من الكر تون ( فى حالة أفلام الاستهارة ) » وترضع الملب فى أثاث 
ole jane‏ ذى أدراج 8 
أما فى اللأرشيفات الأافايسية tee‏ ينقد مبدأ Ullal‏ بين وحدات الموسكرو js‏ 
ورحدات الارشيف المصورة ؛ قان الاقلام المافوفة على أسطوانات آكون‌ذات 
أطوال متغيرة ونا لعدد الصور إلى شوى عليبا . وكميدا ple‏ فإنه ب قمر 
كل لغافة فيلمية وقلى lb gh‏ عن + مشر إلى أشرطة متساوية Usb‏ م سم ء 
GEL,‏ أن لساب التى جعلت الارشيقات Aye gat‏ تصرف النظر عن فكرة 


(1) bid P. 527 


القمى المتساوى إلى أشرطة » مى تفسبا الاسياب الى صمل من soe‏ 
مناه الطريقة فى الاقاليم مثل : مخاطرة تصتيقها فى أدراج » وطول الوقت اللارم 
لممليات القص ولصق ورق ميك UIST‏ ابيا نات هل oe‏ من الشرائط الفرلية 
Lil ir;‏ المنقصلة لكل شريط + راستسالة الحصول على اخ مطابقة كاملة 
واستحالة التصوير على الورق من الاشرطة الفيلمية - 

كذلك احفظ لفاتف الافلام فى الارشيفات الاقليمية بنفس Al a Bt‏ 
تحفظ با فى الارشيفات اةرمية » أى على م بكرت » ذات نواة بلاستيك » 
و get‏ من حفظ الأقائفت دون Ue iyi‏ جى لا امرض الافلام التمةن ‏ 
والقليل من المتكاملات المنضمة أو الوديعة الارشيفية . Oupoit 8" archives‏ 
الفرنسية مها hae‏ مكان معد Lapa‏ لفق المياكر وفيام ٠‏ وحامة يوضع UD‏ 
الخصص لفظ Kal‏ روفيلم فى بوي من صالات المغرنء أو فى Me‏ قريةرمن 
معمل التصؤير ء أما ميكروفيلم الآمان الخاص بكل وديمة آأرشيفية قيسلم فى 
الغالب اود بعة أرشيفية خاصة ياقليم آخر أو أرشيف ضر . 

Jans‏ عمل مشرن مركزى OLD Pah‏ عتوى على مخارن نحت 
wea!‏ فى کہا استقيال We eae oe‏ مثر من الاقلام » ویکوت هذا 
المخون ol sol‏ رمعد بدرجة حرارة ورطوبة والمة مسثمرة - Galle shes‏ 
) فوقي مطح الارش ) يعد معمل glels © ay St‏ اأصرر » وغل وإمادة 
اف البكراءت فى مجاميع عل OLS‏ زمتية . 

والمششكلة الخطيرة هى الاحتياظات الماديةالتى تتطابها الححافظة jo‏ الميتكروقلم 
إذ أن الادة MAL TH‏ وشرائط الافلام المساسة كن أن تعرس تاف 
أخطار القدم مثل الادةق KI, SETI,‏ ونك الأصق + 

۴ أن الاستقرار SEH‏ للافلام نفسه موشوع يجب وضعه فى الاعتيار ‏ 


ter 


ولسكل هذه الاسياب » FUP‏ عى بأن لا توضع الافلام فى الارغيف إلا 
بعد Yad‏ طويلا AL‏ الجارى ء il‏ صوص درجة الحرارة المنضلة في مخازن 
الافلام نتخلف الأراء بين من ۽" إلى "٠١‏ و ٠١‏ لى علد ۱۸ لل ٠٠ء‏ 
wr,‏ بالنسية الرطوبة فان bee‏ درجة اارطوه من ee‏ إلى "|1١‏ 
هى الافضل (0 . 1 

وفى جميح الاحوال فإنه من الضرورى أيضا ااقيام بالة«ص من سين لآخر 
والمسيل على فترات إذا كنا ترغب فى الا-تفاظ بالاءلام أطول وقت ممكن 


الاطلاع عل lbs Salt‏ ؛ 

دمل USA‏ الاساسية فى هذا الموضوع هى المدات االازمة لذلك Sy.‏ 
أن سو اارجوح إلى اافيام للدراسة tty‏ » وكذلك سلامة الافلام تعتمد 
قبل کل شىء على اختيار أجيرة لاقراءن0© ٠‏ ويجب أن نذا كر من جديد آن 
ميكروفيلم الامان حب آلا يتداول بين اللطامين نمايا وعلى المكس فإن 
ميكر وفيلم الاستهارة يتداول ورسمح بالاطلاع عليه بدلا من اارثالق الاصلية 
المطاوقة 4 oly.‏ يداو لاو الاطلاع على ماذي اقراءة الميسكرو os‏ 
التسكميل ينفس شروط الاطلاع على !لوثائق الاصلية التى تمثلها . 

tests‏ عام ob‏ كل الارشيفات بمب أن ترود ashi Set‏ الموكروقيام 
واحد على الائل » حتى إذا لم يكن عذا الارشيف ستلك, معمل get‏ 
ميكر وفيلمى ( أء. يقوم بالتصوير فى معامل خارجه ) وف الارشيفات اللكبرة 


زفق 529 . Ibid, P‏ 
ao (r)‏ الرجوع إلى قوائم lane‏ قراءة الانلام بالارشرف القرمى 
tale‏ فی عن ٦۳ہ‏ من كتاب tLe manvel*‏ 


yet 


وض الارهيفات اللكبهرة يزيد العدد كا yaad‏ اما کن سدع 5 
hb Sal‏ . 

os‏ إصدد موضوح الاطلاع يجب التلبيه إلى lah‏ وصيانة أجهزة 
القراءة Tile‏ دفيقة ودائمة مستمرة . كا يجب الوهة الأطلعين ومستمجلى 
lib SA‏ .عسترليتهم أثناء /داول الفلام هنطريق abl‏ وعمل اللافتات 
iol!‏ فى قاعةا لاطلا ع wl go‏ الآفلامالتاف نايج الاد اول الغهر سليم ٠‏ 
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aot f‏ العرفية 


واس ألوى ساءتان : eae‏ الوئائق فى ماليزيا ترجعة مود Ne Gaye‏ 
اليو Aled Cy‏ المدد الاول kg‏ مله بلول 


سے eile‏ ربربرت مترى : by pte‏ عاما من Fpl delat‏ فى میدان 
الأرهيف ر جمة مود دراس حمروة مقال فى Dace‏ البو نسكر Ra‏ في 
allt stall‏ ماير اين + 


«whl pall, 4G pad) لباب المال‎ Ake antl س‎ ۳ 


°۸ 


ا موضوع 
beaks‏ 
الفظ أرشيف 
تعريف الارشيف 
#قسيم ا لارديف 
الأرشيف ple‏ 
الارشيف oth‏ 
عتويات الارشيف أو دار الرثائق 
rae ft‏ اللأرشينية التكاملة 
الوديعة الارشيفية 
مبادی» pat‏ دار الوثائق ( الارشيف ) 
ميدأ إسترام وحدة الارشيف التكاءل 
هيدا الفرز والإعدام 
iM‏ وطريقئه 
stl‏ البحث فى الوثائق أو الفورس. 
om‏ وترقيم HU SN‏ 
حاية gilt gM‏ من Jal ge‏ الإتلاف 
ملاج الو ثائق التالفة 
الاسياب الوئيسية لتلف الرثائق 


1۹ 


ال مو ضوع الصفيمة 


القمداء على أسياب الثلفب ay‏ 
ترهيم الوثائق المصابة 5 
ترم الجادات ve‏ 
ees‏ الرق ve‏ 
كر ميم لادی vA‏ 
ميم Jaa!‏ لك 
اتصميم حجرة ar pt Fh‏ 
التصوير وا ليکر وفیام At‏ 
ترود الورشى أو المعامل بالمعدات و تشذيارآ AA‏ 
ميكروفيلم الأمان والميسكروقيلم التتكميل a‏ 
pid SA‏ اليديل “yr‏ 
بر تامج التصوير المسكار وق لمي ae‏ 
المعارات الادية قمر ين الميمكرم ای 3 
ترقيم وفبرسة الميسكروقيام Yeo‏ 
البيا نات الرئيسية فى فهرسة tet pba Kod‏ 
طريقة حفط الميسكروفيام tev‏ 
الاطلاع على by SM‏ 0 
مصادر الكتاب ¥ 
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